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INTRODUCCION
El propbsito de este trabajo consiste en dar algunas recomenda-
ciones y sefizlar ciertas reglas que se consideran necesarias
poner en préctica para lograr el objetivo de superar las gran-
des deficiencias ortogrificas que se cometen en los diferentes
grados de la escuela primaria.
Dentro del extenso campo de la docencia,nos encontramos en la
prictica de nuestra carrera profesional,una serie de problemas
y deficiencias inmersas en nuestro trabajo,especialmente en el
gruvo que conducimos viéndonos obligados a buscarles solucién,
recurriendo a métodos y técnicas que nos ayuden a resolver es-
tos problemas en forma satisfactoria,en beneficio de los educan-
dos y de nues ra profesién.
Dentro de esta gema de problemas gue he detectado a trevés del
ejercicio diario de mi trabajoj;me ha interesade tratar en primer
lugar:cémo mejorar la habilidad en el uso de la ortografia a ni-
vel primaria.Considé?éndo con este trabajo de investigacién do-
cumental, superar las deficiencias ortogrificas que abundan en
la mayorfa de los alumnos que cursan alguno de los grados de la
escuela primaria,la cual se constata,tanto en el medio rural co-
mo urbanojquizis esta sea la razén que en ocasiones me ha hecho
pensar que se ha descuidado demasiado la enseflanza de la escritu-
ra correcta de las palabras,principalmente en los grados superio-
res,como son:el quinto y sexto grado de educacién primaria.
Por este motivo,considero importante seflalar los propbsitos y los
motivos que dieron lugar al anfdlisis de este problema que sefiala
las formas de mejorar las deficiencias ortogrificas que como se
ha hecho mencién anteriorménte,impera en la mayorfa de los nifios
de todos los niveles de educacién y especialmente en el nivel de

instruccién primaria.
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Bn el primer capftulo de este trabajo,se hace un anédlisis sobre
15 acentuacibn ortogréfica de las palabras;se analizan los acen~—
tos:el ortogréfico y el prosédico y se dan a conocer algunas re-
glas que debemos memorizar para no cometer errores,principalmen-
te en el acento ortogriéfico cuyo empleo en las palabras cgue lo
requieren,es necesario ajustarse a ciertas normas ortogréficas.
Posteriormente el capitulo segundo del presente trabajo,ests de-—
dicado dnica y especialmente al anflisis de las letras del slfa-
beto castellano,cuyo empleo presentan algunas dificultades en el
momento de su uso,por tener sonido idéntico,propiciando en esta
forma,que los nifios hagan mal uso de ciertas consonantes en el
momento de emplearlas.

Con respecto a los signos de puntuacién le he dedicado el tercer
capitulo ya que es necesario saber cuando, porgué y para qué,deben
usarse estos signos en la escritura,ya que a través ée nuestra
observacién diaria se detectan que los alumnos no hacen las'pau-
sas necesarias cuando leen o eacriben algin texto.

Por Gltimo en el capftulo cuarto,se hace referencia del buen uso
de los signos auxiliares,tales como:el uso del paréntesis,la raya
o guién largo,uso de las comillas,el guién,el diéresis,el asteris
co y la diagonal.Estos signos por lo regular,en algunas ocasiones
los alumnos no saben emplearlos,por eso crel necesario hacer una
breve referencia de cada uno de ellos.

Al presentar este breve estudio,lo he realizado con la esperanza
de despertar el interés en el tema casi olvidado de la ortografia,
‘para que no se descuide esta rama de la gramética,que nos enseila

a escribir correctamente el lenguaje.

Al final de este trabajo se dan algunos ejercicios que se recomien-

dan poner en prictica,para lograr que los alummos mejoren sus de-
ficiencias ortogréficas.



PRESENTACION DEL PROBLEMA
La ensefianza de la ortograffa se ha regido desde tiempos muy
remotos por una serie de reglas ortogrificas,que en la mayorfa
de los casos,carecfa de sentido.
Hoy en dfa se considera que dnicamente un pequefio nimero de re-
glas ortogréficas han de ser objeto de ensefianza.Bstas reglas
deben tener un enunciado claro y sencillo,abarcar un gran mime-
ro de caso8 y poseer poca 0 ninguna excepcién.Solo si reunen es-
tas caracteristicas pueden ser dtiles y facilitar el aprendizaje
ortogrdfico.De lo contrario se atiborra al alumno con un bagaje
de conocimientos tan excesivo como indtil.
Existen otras reglas que ciertamente tienen un valor préctico pa-
ra la ensefianza de la ortografia,pero que en realided no cubren
la totalidad de los vocablos con dificultades ortogréficas.
Los criterios de seleccién pueden ser muy variados.Algunos aunto—
res afirman la conveniencia de realigarla de acuerdo con el ni-
vel y el desarrollo psicoldgico del nifio,es decir,se deben selec-
cionar aquellas palabras cuya dificultad no supere la capacidad
del lenguaje del alummo y posean algin significado para £1.
Otros autores se inclinan en centrar la ensefianza sobre los voca-
blos utiligadds con mayor frecuencia por los adultos y finalmen-
te no faltan quienes opinen que debe cultivarse my en primer
término,La ortograffa de ciertas palabras cuya rafz es comin a
machas otras.
Al enalizar detenidamente estos tres aspectos donde nos sugieren
el camino mas adecuado para lograr el objetivo deseado,se consi-
dera que los tres son necesarios tomarlos miy en cuenta,porque
aunados y sin abusar de ellos,podemos lograr que los alumos me-
Jjoren su ortografia.
Clement Lannay,afirma que bajo los fracasos ortogrificos pueden
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Encontrarse muchas veces deficiencias intelectuales,errores pex
dagbgicos,condiciones sociales inadecuadas,dislexia o un carfe-
ter diffcil que se resista al aprendizaje de esta materia.(l)
Segin este mismo autor,para captar el origen de las anomal{as es
conveniente comparar ejercicios de dictado,copiado y redaccién
libre.

En el dictado deten analizarse los errores y clasificarlos de
acuerdo con el tipo de dificultad y su mayor o menor importancia.
Cuando llegamos al salén de clases observamos que algunos nifios
se encuentran distrafdos o nerviosos;al detectar estos cascs se-
ré necesario interesarlos,animarlos y calmar su ansiedad;una vez
logrado su motivacién,es posible que cometan menor ndmero de
errores y se podrd aquilatar mejor nivel ortogréfico real.

En realidad,uno de los problemas que mas afectan a 1la mayor{a de
los nifios son los errores pedagbgicos debido a que un gran nime-
ro de los educadores no se preocupen en poner en prictica ios
principios que nos sefialan los tres aspectos anteriores que debe-
mos seguir,para lograr que los alumnos superen estas deficiencias
ortogréficas.

También es necesario poner mucha atencién y llevar a la préctica
los consejos que nos hace el sefior Clement Lannay para poder lo-
grar el objetivo deseado.

Por otra parte,la retencién de la ortografia se logra cuando se
han formado imfgenes visuéles,auditivas ¥y motrices muy precisas
sobre cada vocablo.De ahi que la ensefianza debe proponerse como

" objetivo primordial la fijacién de imégenes correctas en la men-
te del nifio.

La didéctica moderna de la ensefianza de la ortografia,insiste en

1) .-¥ARTINEZ,Emiliano.Bnciclopedia Técnica de la Educacidn México
ed.completa,Ed.Santillana,(c 1975),p.126-127.
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ello,asegurando la efectivided de una enseflanza preventiva fren-
te & un aprendizaje de tipo correctivo.En consecuencia,si la pri-
mera imzgen de la palabre adquirida por el alumno fuera errénea,
puede traer como consecuencia,el progreso posterior a causa de la
dificultad que existe para ser superada o borrada de la mente
cuando ya ha sido memorizada por el nifio y a su vez,sustituirla
por la forma correcta.

Dos principios did4cticos de gran importancia para el desarrollo
de una eecriﬁra perfecta,son los gque a continuacién se mencionan:
nindividualizacién de la ensefianza y prevencién de errores.(2)
Los métodos de la ensefianze de la ortografia,siguen estos princi-
pios,pretendiendo en forma definitiva,habituar al alumno al estu-
dio de las palabras para evitar la formacién de las falsas imége-
nes de las cuales hemos venido hablando en pérrafos anteriores.
Si en el aula fuera posible que 108 maestros siguieran estas ins-—
trucciones que menciono en mi trabajo que a través de la investi-
gacién de libros de muy buenos autores he realizado,en tiempo

no muy lejano podriamos observar los frutos de nuestiro esfuerzo

por mejorar la ortografia.

2) .~MARTINEZ, Bniliano.Loc.Cit.P.127.



CAPITUIO I

REVISION DE REGLAS ORTOGRAFICAS
La palabra ortograffa est4 formada etimoldégicamente por las
rafces:orthos,que significa "recto" y graphein,igual a "escribir”.
Se ha considerado a la ortograffa como una parte de la gramftica
que se ocupa del andlisis gréfico o visual de la lengua escrita.
Sin embargo la moderna lingufstica la conceptda como "estudio
auxiliar y complementario de las lenguas" y 1la denomina grafemb-
tica o grafémica por ser una materia los grafemas.Desde el pmnto
de vista prictico la podemos definir de la siguiente manera:la
ortografia es la parte de 1la gramitica que nos ensefia & escribir
correctamente, por el acertado emplea de letras y otros signos y
sfmbolos gréficos.(3)
la ortograffa determina una sola forma de eseribir correctamente
las palabras.Sin embargo,aveces hay opcién para escribir las pa-
labras de una u otra maneras sin incurrir en error.Esta lib;ﬁad
se ha originado debido a que la Real Academia Baspafiola,acepta co-
mo correctas las distintas maneras usuales,entre los millones de
hispano-hablantes, parae quienes legisla mediante el diccionario
¥y la gramftica,oficiales.Por esta ragzén han nacido asf las llama-
das dobles formas que en algunos casos son hagta cuatro para la
misme palabra,refiriendose desde luego a la acentuacién o al co-
rrecto uso de las letras.
La Real Academia de la Lengua Bepafiola,fundamenta la ortografia
en los principios de pronunciacién,etimologia y uso.Por este mo—
" tivo algunas palabras se escriben de acuerdo con su origen eti-
molégico y otras por el uso,que por lo general cCcrea reglas.
El estudio de la etimologia desarrolla la facultad para el ané-
lisis y la comprensién,ademfis enriquece el vocabulario,porque

3) .~BASULTO,Hilda.Ortografia actualizada.México,Bd.Calypso,
. 1983,P.15.
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si se conoce la procedencia y significado de los elementos mor-

folégicos (prefijo,rafices y sufijos ),se pueden formar muchos

vocablos que enriqueceran mas nuestro 1éxico y sobre todo asegu-

ramos su ortografia.

Un método recomendable para los estudios ortogréficos,en cual-

quier grado de la escuela primaria es:el basado en el anélisis,

la sfntesie y la induccién.(4)

A continuacién se enlistan los pasos a seguir:

a).-Seleccién de palabras,que ofrezca dificultad en su acentua-
cién o escritura.

b).-anédlieis de esa palabra,pronunciandola sflaba por sflaba.

¢).-Buscar la sflaba ténica,clasificar la palabra por su acentua-
cién y aplicar la regla correspondiente.

d).-Anslizaeda la palabra,estudiar la significacién de sus elemen-
tos morfolégicos y de la palabra en si.

e).-Hirarla con atencién especial para grabar mentalmente su ima-
gen visual o de estructura;cerrar los ojos y tratar de repro-
ducir esa imagen en nuestro campo mental.

f).-Escribir a columnes repetidas veces,pronunciandola al mismo
tiempo para adquirir su imagen motriz o gréfico.

g).-Emplearla en una oracién o escribirla al dictado.

h).-Repasarla varios dfas consecutivos para hacerla inolvidable.

i).-Derivar reglas por induccién;de grupos de palabras con afini-
dad en la escritura de sus elementos morfolégicos.

J).=Practicar mucho estas recomendaciones o pasos,hasta dominar
el arte de la escritura correcta.

El acento ortogrifico es la rayita oblfcua que se coloca en la

parte guperior de las vocales,en direccién de derecha a izquier-

da,en algunos casos,sobre la vocal de la s{laba donde recae el

4).-ARORGA, Josquin.VManuel Préctico de ortografia.3a.ed.México, -
Ed.Compafifa General de ediciones,1376 (c 1970),P.5-6.
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el acento prosédico.

En genersal,todas las palabras mayores de una s{laba poseen un
acento prosédico,que en algunos casos,como ya se ha anotado an-
teriormente,es sefialado por una tilde,mejor conocido como acento
ortogréfico.

En todas las palabras,la s{laba que se acentia se denomina nt6-
nica™ y las sflabas restantes nftonas".(5)

Segfn el lugar que ocupe el acento en las palabras,estas se cla-
sifican ensagudas,graves o llanas,esdrijulas y sobresdrijulas.

A continuacién veremos cusndo se debe colocar tilde en las pala-
bras sgudas.Deberd colocarse acento ortogrifico en las palabras
agudas cuando éstas terminen en vocal,as{ como también,en aquellas
que terminen en las consonantes n y s;por ejemplo:café,sofé, rudbd,
tosib, mend, capitén,Andrés.etc.

Les palabras que terminan en diptongos con "y",no lleven tilde;
por ejemploéconvoy,mamey, camay,Uruguey,mnaguey,etc. )

las palabras graves o llenas,llevan tilde cuando terminen en con-
sonantes que no seen n ni s;por ejemplo:can{bal,César,lépisz,frbol,
fécil, azicar, Héctor,ndcar,néctar,etc.también no llevan tilde las
terminadas en vocal y en las consonantes,n o sjpor ejemplo:comi-
da,liebre, examen,volumen, gases,etc.

Ias palabras esdrijules y sobresdrijulae,todas llevan tilde;ejem—
plo:méquina, sintoma, América, plécidamente, cortésmente,estética,etc.
Cuando una palebra termina con un diptongo o triptongo formado
por una vocal débil,no se cumplen las reglas generales poque el
"diptongo o triptongo se disuelve;por ejemplo:en las palabras Sofia,
rocio,rafe,frio,rfo,irfais,huirfais,etc.

En algunas ocasiones,cuando nos encontramos con palabras compues-

tes,el nifio no sabe donde poner el acento,por esta razén citamos

5) .~CERVANTES, Brasmo.Manual de ortograffa.México,Ed.Distribuido-

ra mexicana,1980,p.5
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los tres casos.

Primer caso,cuando los elementos de esta palabra estdn integra-
dos,s0lo el dltimo conserva el acento que tiene como simple;por
ejemplo:decimoséptimo,biogeogrifico, musicopoético, asimismo, vige~
simoquinto,etc.

El segundo caso,cuando una palabra lleva el adverbio "mente",
conserva el acento que tiene el primer elemento;por ejemplo:co-
minmente, pl&cidamente, cortésmente,histéricamente,etc.

El tercer caso,es cuando los elementos no estén integrados,sino
unidos con un guién,cada uno conserva su acento;por ejemplo:
anaglftico-sintético, fisico-quimico, ibérico-americano, f{sico-nu-
clear, tedrico-préctico, s{quico«somético, gramitico~-1iterario,
fisico-matemitico,ete.

Son palabras graves o llanas cuando terminsn en -gramo (unidad de
peso del sistema métrico decimal),por ejemploikilogramo,decigra-
mo, centigramo,miligramo,hectogramo.¥ los terminados en -litro
(unidad de medida de capacidad del sistema métrico decimai),por
ejemploskilolitro,mililitro,decilitro,centilitro,hectolitro.Tam-
bién las terminades en —grama (del griego gramma,que quiere decir
letra),por ejemplo: telegrama, pentagrams,monograma, crucigrama, ana-
grama, fonograna,etc.

Son palabras esdrijulas las terminadas em -metro (unidad de longi-
tud),base del sistema métrico decimal;por ejemploskilémetro,mill
metro, girémetro,hectémetro,cent{metro,decfmetro,etc.son esdrfju-
las las palabras terminadas en -dromo,(del griego dromos,que sig-
nifice carrera),por ejemplo:canédromo, girédromo,velddromo,autddro—-
mo, aerddromo,hipbdromo,etc.También son esdrijulas las terminadas
en -grafo o -grafa,(del griego hraphein "escribir"),por ejemplo:
boligrafo,fon6grafo,aut6grafo,cinemat6grafo,mecan6grafa,telégrafo,
taquimecanbgrafo,etc.(6)

Voces latinas.-Las palabras o voces latinas incorporadas directa-
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mente al espafiol,siguen las reglas generales de acentuacién;por

e jemplo:41bum,ultimftum, memorendum, déficit, superdvit, etcétera,
{tem,etc.

Pormas dobles.

Le real Academia Espafiola ha autorizado el uso de las dos formas
de acentuacién en algunas palabras,una de ella responde a la eti-
mologfa y la otra al uso comin,a continuacién se hace un enlista-
do de algunas palabras que al hablarse se pueden pronunciar de dos

meneras distintas..

4dlveolo o alvéolo futbol o fltvol
areola o aréola ibero o {bero
aureola o aurfola mana o mand
ciclope 0 cfclope meteoro 0 metforo
chofer o chéfer olimpiada-o olimpfada
dinamo o d{namo omoplato o oméplato
démino o doming orgia o orgifa .
elixir Q elixir peciolo o peciolo
etiope o etiope . periodo o perfoda

Los monosilébicos son palabras formades por una sola sflaba,se
consideran &tonas (a=sin;tono=acento),y por regla general,no se
acentdan ortogrificamente.A continuacién se enlistan una serie
de palabras monosilébicas nids comunes.

a 80 mes fui e con ha sol
o lo no Ruiz dios ser va los
hay da don tes ni le ve sed

‘les he Luis voz pie col - mar sal
luz red mil dos fin tres pan pez
res tos pag faz par son su bien
gis gol ring

6 )e=Ibidem.32-33.
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‘Palabras homénimas.

Las palabras homénimee,formadas de dos vocablos (homo-igual;y
énimo -nombre),son aquellas que se escriben igual,pero tienen
distintos oficios o significados.
Entre las palabras homénimas podemos mencionar algunas monosi-
1lébicas que es necesario poner tilde para distinguir su oficio
o significacién;ese acento distintivo se llama diacrftico.A con-
tinuecién se hace un andlisis de los siguientes monosilébicos.
DE - Tiene tres oficios:

a).-Nombre de una letra (no lleva acento)

b).-Preposicién (no lleva tilde)

c).=Verbo (lleva tilde diacr{tico)
El - Puede funcionar como artfculo o pronombre;solo lleva tilde

cuando es pronombre.
¥AS - Tiene tres oficios: N

a).-Adverbio de cantidad (cuando es adverbio de cantidad

se acentda).

b).-Conjuncién (no se acentda).

¢).-Nombre del signo de la adicién (Si lleva acento).

NI ~ Esta palabra tiene tres oficios:

8).-Pronombre posesivo apocopado,haciendo oficio de adje-
tivo,ejemplo:"Ese es mi hermaito”(no lleva acento).
b).-Variante pronominal o pronombre personal;ejemplo: sFPue-
des decirme que esperas de mf? (si lleva acento).
¢).-Nota musical (no lleva acento).

' SE - Esta palabra monosilédbica se acentda con tilde cuando es
del verbo ser o del verbo saber;por ejerplo:"S€ bueno con
tus padres","yo sé bailar".

Cuendo es variante pronominal o pronombre personal no lle-
va acento;por ejemplos©”se 1llevS mi libro%,"se fueron a vi-

vir al campo,porque no les gusté la ciudad®.
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5I - Esta palabra tiene varios oficiosja continuacién se enlis-

tan, para su mejor comprensién.

&) .~Nombre de la séptima nota musical (no lleva tilde).

b) .-Conjuncién condicional (no lleva tilde),por ejemplo:
"Si tu quieres vamos al parque”.

¢).-Adverbio de afirmacién (s{ lleva acento),por ejemplo:
©*3{ hace la tarea".

d).-Adverbio sustentivado (S{ lleva tilde),ejemplo:
"Ella me dié el s{i"

e).-Variante pronoininal de la tercera persona,(si lleva til-
de),por ejemplo¥ "La tomé para si”.

PE - Solamente se tilda cuando es el nombre de una plante,aunque

por extensién,se llama té,a cualquier infusifn de hierba,

por ejemplo: "preparame un té de naranja®.

No se escribird com tilde cuando sea una conjuncién condi-

cional o upg_éﬁhjuncién que denota duda.Ejemplo del primer

caso0:"Si obtienes buenas calificaciones te compreré un reloj".

Segundo caso:"no sabiamos si el trabajo te era muy laborioso”.
TU - Lleva tilde cuando es pronombre personal.por ejemplo:

"1§ tienes que ganar la carrera”.

No lleva tilde cuando es adjetivo posesivo.

0 - La conjuncién disyentiva "o",a peser de desempefiar siempre su
misma funci6n,dvecés lleva tilde,esto ocurre cuando va entre
dos nimeros;ejemplo:6 6 7,se pone la tilde para evitar que se
confunda con el mimero cero y darle otro sentido a las cifras.

AUN - No se tilda este adverbio cuando equivale s hasta,también,

ni siquiera,inclusive.por ejemplos
"Aun sus compafieros lo aplauden"

"Lo haré aun ein tu apoyo"

"Ni porque sufre mucho aun se cuida”

"Aun los ciegos se dan cuenta®.
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.sf se tilda cuando equivale a todavia;por ejemplo:"Adn tiene
fiebre","Ella trabaja ain en su casa".
Observacién.-Analice gue cuando "afn" equivale a todavia:se
acentda ortogrificamente y entonces se disuelve el diptongo,y
se convierte en una voz bisf{laba.Pero cuando no se tilda es mo-
nos{laba &tona.(7)
SOLO - Sin tilde es adjetivoj;significa "Sin compefifapor ejem-
plo:"Siempre se encuentra solo”.
Se debe tildar cuando es adverbio gque equivale a "sola-
mente;dnicamente.
Nota.—Actualmente la Real Academia Espaficla deja opcidén poner o
no,tilde segin el sentido del pérrafo.la palabra "solo"en fun-
cién adverbial,podrd llevar acento ortogréfico si con ello se
ha de evitar una enfibologia.
A continuacién se presenta un cuadro resumen de las palabras gue

se deben poner tilde y cuando no es necesario escribirlo.

Con tilde sin tilde
DB.-Del verbo dar DE.-Preposicién,nombre.
EL.-Pronombre personal EL.-Artfculoe
MAS.~-Adverbio y nombre MAS.-Conjuncién
¥l.-Variante pronominal Bl.-Adjetivo posesivo,nombre.
SE.-Del verbo ser o saber SE.-Variante pronominal

SI.=Adverbiojvariante pronominal,SI.-Conjuncién condicional

Adverbio, sustantivo.

TE.~Nombre de una planta,con TE.-Variante pronominal jnombre
que se hace una bebida. de la letra t.
TU.-Pronombre personsl TU.-Ad jetivo posesivo

QUE.-Interrogativo,admirativo QUE.-Pronombre relativo.

7) --¥AQUEO, Ana Maris.Ortograffa.2a.reimpresién,¥éxico,Bd.Limusa,
S.4.1985.P.33-34.
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CUAL.-Interrogativo,admirativo CUAL.~Pronombre relativo

y pronombre relativo.
QUIEN .-Interrogativo,admirativo QUIEN.-Pronombre relativo.

pronombre indefinido.

AUN.-Adverbio que equivale a AUN.-Adverbio gue equivale a

todavia. hasta, también,ni si quiera.
Los vocablos porque y sino,que no llevan tilde por ser graves
terminados en vocal,también se escriben separados y aveces uno
de sus elementos se acentdan.(8)
Las palabras,este,ese,aquel;con sus femeninos y plurales,no lle-
van tilde cuendo funcionan como adjetivos.Bn camblo s{ se acen-
tdan con tilde cuando funcionan como pronombres.
Esto, eso,aquello, ( pronombres neutros),nunca lleven tilde,porque
no cumplen mas que con la funcién pronominal.
Acentuacibén de las letras maydsculas.
Las letras maydsculas se acentdan aplicando las reglas de 15: acen-
tuacién que operan con las letras mimisculas.Por lo general,las
mayisculas no se les pone tilde,pero deben tildarse cuando pue-
dan ofrecer confusidn,inseguridad o duda.
Los verbos terminados en uir;estos no disuelven el diptongo ui,
en su infinitivo,por ejemplo:incluir,huir,disminuir,destruir,ex-
cluir, fluir,incluir,influir, constribuir,atribuir,etc.
Los infinitivos terminados en air,eir,oir;estos verbos s{ dismel-
ven el diptongo y por lo tanto llevan tilde;por ejemplo:reir,em-
bafr,desoir,frefr.También 1levan tilde los participios pasivos;
ejemplo:embafdo,refdo, frefdo, ofdo,desoido,lefdo; posefdo ,ete.
El acento es la mayor intensidad con que se pronuncia une de las
sflabas de una palabra,el acento prosddico es el que se pronuncia
oralmente y el ortogrifico por medio de ls tilde.En las palabras,
Las sflabas de mayor intensidad se le 1lesma ténica.
8).-Ibidem.P.24-38.



CAPITULC IT
E¥PLECO DE ALGUNAS LETRAS DE ESCRITURA DUDOSA.
1.-Uso de las letras maydsculas.
A continuacién se hace una descripcidén Gel uso de las letras ma-—
ydsculas.
Generalmente se ven en los titulares de los periddicos,en letre-
ros comerciales,en las portadas de algunas revistas,palabras y
enunciados enteros,escrito totalmente con letras mayisculas.
También en la escritura manual hay ocasiones en cue escribimos
alguna o algunas palabras con letras meydsculas para hacer resal-
tar su importancia,sin embargo no es necesario escribir textos
con letras maydsculas ya que es mas cémodo expresarlas con le—
tras mindsculas.
Pambién debe escribirse con la primera letra mayfscula,los nom-
bres propios,las abreviaturas,en las dignidades y en los motes:
a continuacidén se enumeran los siguientes casos.(9)
a).-En los nombres propios:José,Fadrid,Andrés,Himalaya,Benita,
Tomfis,Banuel, &tc.
b).-Palabras que por su renombre universal,al referirse a cosas
y seres finicos,se han convertido en nombres propios;por ejem:
Rocinante,Babieca, B;;.céfalo yDurandal, Tizona.
¢).-Pambién se escriben con letras maydsculas,la primera letra
de los nombres y los atributos divinos:Dios,Redentor,Bspiri-
tu Santo,Mesias,Adondi,Nazareno.
d).~Los nombres de dignidad,tales comos:Sumo Pontifice,Caudillo
de Bgpafia,Principe de Pag,etc.
e).~Los apodos histéricos que suelen seguir a los nombres pro-
piosjpor ejemplo:Gonzalo Pernéndez de Cérdova,el Gran Capitén.
f).-Los tratamientos especiales,si estan en abreviatura:
Sh=5Su Majestad,S.S.=5u Santidad,S.A.=Su Alteza, BXCMO=
Excelentisimo.
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&) .~En ciertos nombres colectivos de carécter religioso,politi-—
co,0 social.
h).-En nombre de instituciones y asociaciones;al principio de
escritos,punto y seguido y de punto y aparte.
Entre otros de los aspectos importantes que trata la ortografia,
es el referente al uso o empleo correcto de las letras de dudosa
escritura.Bs necesario reconocer que desde los primeros afios de
educacién primaria,el nific aprende el nombre de cada una de las
28 letras o grafias que forman nuestro alfabeto castellano,es
justo reconocer que algunas letras presentan muchas dificultades,
por esta razén trataré en este aspecto el caso de cada una de @llzs.
Ires principios dan fundamento a la ortograffa castellana;ellos
son:la pronunciacién de las letras,sflabas y palabras;la etimolo-
gla u origen de las voces y el uso de los que mejor han escrito.
Antes de continuar,debemos reconocer que la letra pronunciada se
llama fonema,(de fono #» sonido); y las letras escritas,grafiﬁs
(de grafein = escribir).(10).
El alfabeto o abecedario es el conjunto de letras de un idioms.El
alfabeto castellano est4 formade por 28 letras o graffas,que a

continnacién se expresan sus figuras y sus nombres.

Aa Eb Cec CH ch Dad E e P

a be . ce che de ] efe
Gg Hh Ii Jj Kk L1 11,11

e hache i jota ka ele elle
En Rn fta 0o Pp Qaq Rr
eme ene efie o e - cu erre, ere
Ss Tt Tu Vv Xx Yy 2z
ese te u ve equis ye zeta,zeda.

Es necesario hacer notar que la letra ch,se llama che,y no como,

9) «~ONIEVA,Antonio J.Tratado de ortograf{a Razonada.3a.ed. Madrid
Espafia, Ed.Paraninfo,1980.P.15
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equivocadamente algunos la llamen como (ce-hache);nétese también

que la letra "y" se llama "ye";y no "i" griega como se le conoce

¥y aveces as{ se le ensefia a los nifios.

2.-Uso de las letras de escritura dificultosa.

En la escuela primaria existen algunas confusiones entre los alum-

nos,cuando tienen que usar algunas letras para completar o escri-

bir bien una palabra,por esta razén me propongo enunciar las re-

glas para el uso de las siguientes letras o graffas.

bYW jy & s,¢¥ 2y y 115¢ ¥ k;h ¥ u (muda).

A continuacién me propongo sugerir slgunas reglas para el buen em-

pPleo de la "b".Esta letra actualmente se le conoce como b grande

o alta,es una consonante bilabial procedente del latin,cuya pro-

nunciacién no se diferencia en nuestro idioma de la que tiene l1a v.

a).-Se escribird b, cuando vaya seguida de las consonantes 1 o r,
y formen las sflabas bla,ble,bli,blo,blu,bra,bre,bri,bro,bnu;
por ejemplojen las siguientes palabras:hlaz6n,amable,obliga-
cidn,cable,bluaa,blanco,biblia,sombra,sobre,cabra,libro,broche,
brujo,brillo, brecha,etc.

b).-Pambién se escriben con "b" las palabras que comienzan con las
s{labas bu,bur,bus;por ejemplo:bucal, buzo, burbuja, bucear, bus-
queda,burgués,buitré,buﬁuelo,etc.

¢)+~Cuando la sf{laba anterior termina en m,se escribe con"b";por
ejemplo:embudo,timbre,rombo,tambor,yumba,limbo,cumbre,etc.

d).-Cuando las palabras terminan con la sflaba"bundo o Bunda";por
ejemplo:moribunda,bagabunda,tremebundo,trotabundo,etc.

e).~Los prefijos bi,bis,biz, (que significa dos veces),ejemplo: bi-
1ingde,bisiesto;bimestre,bisnieto,bisabuelo,bizcocho,bizarro,
bizco, bistur{,etc.

f).~Pambién se escriben con "b"loe sustantivos terminados en bili-
dad;por eJemplo:contabilidad,posibilidad,durabilidad,debilidad,

I6).-Ividem.P.39~40.
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‘responsabilidad,amabilidad,visibilidad,estabilided,ete.

g).~Las palabras que comienzan con el prefijo latino bene, ben,

0 su equivalente castellano bien;por ejemplb:beneficio,bene—
volencia, beneplécito,bendecir,bienestar, bienhechor, etc.
h).~Las palabras que comienzan con:abs,ob,obs;siempre se escri-
ben con "b";por ejemplo:ebsuelto,absoluto,abyeccién,abstra-

er, obcecar, obstar, obstruccibn,etc.

i).-El prefijo biblio (que significa 1libro),también se escriben
con "b";por ejemplo:biblioteca,biblioterapia,bibliomania,
bibliogréfico, bibliéfilo, bibliotecbdnomo, biblidlogo,biblib-
mano,

j)+—Cuando las palabras estan fornadas por el prefijo bio,(que
significa vida),se escriben con b;por ejemplo:Biologfa,bio-
gréfico,biogénesis,biof{sica,biosintesis, etc.

k).-Se escriben siempre con "b" las palabras que lleven el pre-
fijo subj;(que signifiea-bajo),ejemplo:subdirector,subte;ra-
neo, subtitulo, subteniente, subconciente, sublunar, etc.

l).-Siempre se escribiran con "b" las terminaciones ba,bas, bais.
bamos,ban;hel pretérito imperfecto del indicativo de los ver-
bos de primera conjugacidn,(terminedos en ar),por ejemplo:
amaba, cantabas, sanfbamos, razonédbais, hablaban, trabajabas.

11).-Pambién se escriben con " todas las flexiones de los ver—
bos que terminan en:aber, eber;por ejemplo:haber, saber, caber,
deber, beber, embeber, habia, cabemos, beberfan. Exceptusndo el
verbo precaver (que no es compuesto de caber),y sus deriva-
dos por ejemplo:precavido,precavia,precévéremos,etc.

m) .-Las palabras terminadas en bir,se escriben con "h"; por ejem:
escribir,sucumbir,subir,recibir,inhibir,escribiré.Exceptuanr
do los verbos hervir,servir,vivir.

3.=Uso de la v.

La "v"es otra de las letras que al alumno le cuesta mucho tra-
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.di,cle, jo,1le,1la,lle,1lio,1lu;por ejemplo:adverso,divagar,clavo,

levantar,llave,llevar,llovizna,lluvia,etc.

4.-Uso de la letra g-.

Esta letra tiene dos sonidos,uno suave cuando va antes de las

vocales a,o,u;por ejemplo:gallo,goma,gustojy cuando para formar

este sonido suave se interpone una "u",entre las vocales e,i, ¥y

la letra g;vor ejemplo:guerrilla, guitarra, gufa;cuando la g va

seguida de ue,ui,pero en ocasiones por necesidades del idioma

exigen que la "u" suene,en este: caso se escribirdn dos punti-

tos llamaedos diéresis sobre esta u,"i",en estos casos la g,si-

gue conservando su sonido suave.Por ejemplojen las palabras:

gllero, agltita, cigliefiales, pingliino, yegllita, etc.(11)

A continnacién veremos el sonido fuerte de la letra g.Es cuando

esta graffa presenta mayor dificulted para los alumnos,ya que

se confunde con el sonido de la letra J.

Auto seguido se anotan algunas reglas para el sonido fuerte de

la letra g.

a).-Se escriben con g,los infinitivos de todos los verbos ter-
minados en ger,gir,igerar;por ejemplo:coger,proteger,recoger,
sobrecoger, escoger,dirigir,afligir,aligerar,etc.

b).-Se escriben con g,las sflabas "gen 0 gene",ya sea que se en—
cuentre al principio o al final de la palabra;por ejeﬁplo;
gentiliecio, generar,genital,origen,agente, general,etc.

c).-Se escriben con g,las combinaciones gia,glo,gional,gionario,
gioso,giricojcon las que terminan algunas palabras,as{ co-
mo sus plurales y derivados;por ejemplosreglo,regional,legio-
nario,meteorologfa,hipofogia,metrologfa,liturgia,etec.

d).-Se escriben con g,las palabras que Serminan con gélico,gena-
rio, geneo,génico, genio, génito, gesimal, gético, giénico, ginal,
gineo, ginoso,8gica,ogia,fgnea,{geno,igera, igero, por ejemplo:

11) .~Ibidem P.42-45.

2
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»r.g€lico, octogernario, horogéneo, ontogéniceo ingenio,;rimogénito,'

bpiocenergbtico,vigesimal, trigéQ1mo neolcgismo,silogismo, virgineo,

18gica,ndontologiz,etc.

5.=Uso correcto de la j.

La conscnente j,tiene sonido velar,sordo y fricstivo,mas adelan-

tado cue el guturel ée la g,e igual 21 cue tiene ésts,cuando va

ezuida por las vocales e,i.(12)

Posteriormente se enlistan 2lgunas reglas para surerar las difi-

cultades que existen en su emnleo.

a).-Se escriben con j,las nalabras que empiezan consadj,eje,obi;
ner ejemplo.auaetlvo,adjuntar,egecu016n,eﬁerc1cio ejemnlo,
objetivacidn,objecién,e jército,objeto,etc.

b).~-La terminacién "z je” de sustantivos se escriben con j;zor

ejemplosaterrizaje,arbitraje, personaje, vorcentaje,mensaje,

paisaje,tonelaje,canotaje,sabotaje,voltaje,etc.

¢).-Los termrinzdos en jero, jerfa;llevan j;por ejemnlo:mensajero,
agujero,viajero,extranjero,conserjerfa,relojerfa,etc.

d).~Las terminaciones duje,dujiste,dujimos,dujera,dujeras,dujere-
mos,dujeres,dujere;de tres tiempos de los verbos terminados
en ducir,llevan j;nor ejemplo:conéuje,produjistes,indujimos,
tradujietes,adujéramos, redujese,dedujere,atc.

e).-3e escriben con j,tcdes las flexioges de los verbos termrina-
dos en jar,y jear;por ejemplo:trabajé,atajemos,manejes,home-
nz jear, hojeabamos, granjean, gorjeamos, etce.

f).-Los sonidos je u ji,existen en las formas verbales cuyos co-

‘ correapondientes infinitivos no tengen g,ni J,nor ejemplo: tra-

Je,éistrajimos,dijiste,contrajera,atrajésemos,bendi jeran.

A continuacién se presenta un cuadro de palabras homéfonas,(tie-

nen el mismo sonido,diferente significado y se escriben diferen-

te),donde se enplean las dos graffes cuyos sonidos confunden a

12).-Ibiden.F.29-30.
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Jo0s nifios cuzndo tratan de emplear cualquiera de ellas "g y 3".

con g con J

Agito.-Del verbo agitar,para que Ajito.-Diminutivo de zjo.
se mezcle.
Cogita.-Flexi6n del verbo cogitar, Cojita.-Diminutivo de coja.
“pensar,reflexionar,meditar

Gira.-Excursién o viaje. Jira.-Bancuete campestre.
Ingerir.-Introducir algo a la Injerir.-Incluir una cosa en
boca. (13) otra,meterse en algo.

£ .-Uso correcto de la letra "s".

la consonante "s",es otra de las letras que los alumnos dudan de

un empleo,por confundirse con el sonido de la z y de ia ¢.Sin em-

bargo a continuacién,cito las reglas que deberan tomarse en cuen-

ta para no com2ter errores cuando haya necesidad de emplearla.

a).-Se escribiren con "s" las teiminaciones de las pelabras en
ese,ase,ense,y los adjetivos terminados en sivo y siva;por
ejemplo: pase, expresiva, estuviese, compasivo.

b).-Se escribe con "s" en las silabas tras,des,dis,y en las pale-
bras que comienzan por seg y sig;por ejemplo:trastorno,con-
traste, transporte,desvelo,desliz,distraer,disco,distancia,dis-
tinto, traspaso, trastado, trastorno,descuido,despierto,segador,
segmento,segregar,signo,sigma,sigla,significante,signatura,
signar,etc.

c).-Se escriben con "s",los sustantivos terminados en sién,cuan-
do proceden de adjetivos terminados en so,sivo,sible o sor;
por ejemplo:sumisién (de sumiso),trasmisién (de trasmisor),
posesién (de posesivo),lesibén (de lesivo),extensibén (de ex-
tensible),visién (de visible).

d).-Se escriben con "s" las terminaciones eso,osa,{simo,{sima,.
ésimo,de adjetivos y la terminacién ismo,de adjetivos y nom-

bres,exceptuando a décimo y décima;por ejemplo:precioso, ju-

13).~Ibidem P.48-49.



- OF
(7

fermeninos j;por ejemplo: jovenzuelo,nlazuela,mozuelc,cazuela,rank—

zuelo,viborezna, osezno, «tc.

d).=Se escriben con "' 1los sustantivos terminados en "eza"si se
deriven de su sdjetivo;por ejemnlo:grandeza,(de grande),fie-
reza (de fiera),simpleza (de simple),pobreza (de nobre),fi-
neza (de fino),riqueza (ée rico),belleza (de bello),dureza
(de d@uro),etc.

e).—3e escribe con "z" los avellidos espafioles oue terminan en
az,ez,1z,027,uz; por ejemplo:Pérez,Sénchez,artinez,Julrez,
Rodrfguez,Perraz,Alcaraz,Ruiz, Perriz,¥ufioz,Cruz, etc.

f).-Llevan "z" las terminaciones "ez" y "eza",de los sustantivos;
por ejemplo:escacez, tirantez,nifiez,honradez,ligereza, asne-
reza, torpeza,etc.

g)+=Llevan "2z" las terminaciones -azgo,de algunos sustantivos;
por ejemplo:mayorazgo,hallazgo,cacicazgo, portazgo.

h).-Se escriben con "z" muchas palabras terminadas en -iza,izo,
uzaj;a continuacién se enlistan las de mayor uso:caballeriza,
nodriza,hechiza,carrizo, pasadizo,hizo, gamuza,lechuza,etc.(16)

8.-Uso de la letra "y"

Esta letra se le conoce con el nombre de "ye",o0 i griega, porque

en algunas ocasiones actfia como vocal.

El sonido consonfntico de esta letra,presenta algunas variacio-

nes en las diferentes regiones de habla hispana.En algunas zonas,

principalmente de América y de Espafia,se confunden los fonemas

"y" ¥y "11",a este hecho se le conoce con el nombre de yeismo.

Por ser el yefsmo un fenémeno de plena vigencia entre nosotros,

se generan muchas dudas sobre el uso de la "y" ¥y la "11",pricti-

camente de las que surgen frente a la posibilidad de escribir ny

o "i",cuando sean iguales.

16) .—-GODIEZ, Gonzalo.Curso orogramado de ortografia.4a.ed.México,

’ Ed.Trillas,l980.P-65-67. »

113468
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Posteriormente ,se dan las reglas para el empleo adecuado de

esta letra.

a).=-Se utiliza como conjuncién copulativa,con sonid» "i",auto
seguido sepresentan algunos enunciados donde la '"y" hace
funcién de i;por ejemplo: Yo y José estudiamos juntos.
El toro y el caballo son herbfvoros.

La conjuncién "y" se debe sustituir por la letra e,cuando prece-~

de a palabras que comienzan con i o hi;por ejemplo:

Enrique e Higinio son hermanos.

Frogreso e Independencia.

Salud e higiene mental.

Fero no se sustituye cuando es comienzo de interrogacién o si 1la

palabra siguiente empieza por hie;por ejemplo:

¢ Y hizo lo esperado?

é Y ignoraba los hechos?

Acero y hierro.

Ofénde y hiere.

Refresco y hielo.

b).-Deberd escribirse con "y" cuando tieme sonido vocdlico de "in
Yy va al final de palabra sin acento;por ejemplo:buey, carey,
voy, Paraguay,maguey,mamey,ley, rey,convoy, etc.

¢).-Los plurales de las palabras terminadas en "y" se escribirén
con esta grafia;por ejemplo:bueyes,convoyes,magueyes,leyes,
mameyes.

d).~-Las sflabas yec y yer,siempre se escribirén con 1la letra "y";
por ejemplo:proyecto,inyecci6n,abyeccién,trayecto,proyectil.

e).-También se escriben con "y" les siguientes palabras gue a con-
tinuacién se enlistan.
Yacaré Yahvé yelmo yunoue
yacente yanqui yema yodo

yacer yantar yerba yoga
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yacija yatagén yermo yogur
yacimiento yate yerro yudo
yacht yedra yerto yugo
yachting yegua yesca yeso

En realidad son pocas las palabras cue comienzan con esta conso-

nante, por lo que los alumnos deben memorizar su escriturg y su

significado,através de ejercicios frecuentes y dirigidos por su

maestro.

9.-Uso de la 11,
Su nombre de esta letra es Blle;su plural ellee,pertenece a
las letras dobles,por su escritura pero su sonido es sencillo
por eso es indivisible.

Como ya se anot§ anteriormente,esta letra se confunde por el

yeismo,originando dudas ortogréficas entre la escritura con "1l1°"

o con "y",por esta rezén doy a conocer sus regles de uso.

8).-Se escribird con "1ll" en las palabras derivadas de otras que
lleven los grupos cl,fl,pl;el lugar de esos grupos lo ocupa
la "11";por ejemplo:llave (clave),llamar (clamar),llama (fla-
mifero),llamear (flamear),llaga (plaga),lluvia (pluvia).

b).~Los sufijos diminutivos illo,illa,cillo,cecillo,y sus femeni-
nos;por ejemplo:cuadernillo,hacecillo,chiquillo,reyecillo,
crucecilla,manecilla,tetilla, pececillo,lucecilla,etc.

¢).-También deberi escribirse con "11",los sustantivos gue termi-
nsn en ella y en ello;por ejemplo:huella,querella,estrella,
destello,degliello,camello, resuello, cuello,etc.

1J0.-Uso de la letra "k".

Esta letra se confunde con &l fonema de la graffa "c",cuando esti

entes de las vocales a,0,u;0 ante otra consonante,y también hay

confucién con el fonéma de la letra "q",cuando estd seguida de

las vocales e,ijes decir cuando la "u" se interpone ante la "q"

¥ las vocales e,ij;por ejemplo:casa,kilo y queso; fonéticamente se
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podr{an escribir kasa,kilo,keso;ya cue la primera letra tiene -
el mismo sonido en los tres casos citados.
Las dudas ortogrdficas que se presentan en el uso de la "k" y
de la g,pueden solucionarse con las siguientes reglas ortogrifi-
cas que a continuacién se expresan.
a).-Se escriben con "k",el prefijo kilo (del griego chilioi=mil)
oue forma un grupo de voces del sistema métrico decimal y
sus derivados;por ejemplo:kilocalorfa,kilociclo,kilogréme-
tro,kilogramo,kilolitro,kilémetro,kilometraje,kilovatio, ki~
lovoltio, kilovoltanperio,kilométrico,kilopondio.
Sin embargo la Real Academia Espafiola,ha aceptado la escritura
con qu,especialmente en los términos mas usuales;por ejemplo:
quilogrémetro,uilometraje, quilémetro,quilométrico,quiloitro,
quilogramo.Bs as{ como han nacido las llamadas "dobles formas"
referidas a la acentuacién o al uso de las letras.En ambos casos
aunque el diccionario indica las formas correctas desde el panto
de vista etimolégico o.gramatical,al colocar en ellas el signi-
ficado correspondiente y hacer figurar las otras como equivalen-
tes,debemos escoger las que son mas usuales en nuestro medio por
su simplificacién o modernidad.(17)
b).~También por costumbre,algunas palabras de origen extranjero
se escriben con k,por ejemplo:kiosko,kimono,kaki,korén,kashmir,
karma, kurdo, kart,kefir, kermesse,kinescopio,etc.
También podemos observar que existen las mismas libertades pars
poder cambiar la letra "k" por la letra "q",sin caer en el error
de confundir los significados de las palabras kilo y quilo;al
cambiar la letra k,en la primera palabra por la q,se forman dos
palabras homéfonas,quilo (forma abreviada de kilogramo),y auilo
(1f{quido blanquecino que se absorve en el intestino durante la
digestién).

17) o—Ibidem-P [ 66—77 [



11.-Uso de la letra "h".

Esta letra se llama "ache" y careace de sonido en nuestro idioms;

por lo que se le ha llamado letra muda.Procede de la f latins,

Por eso en algunos lugares o provincias espariolas se usa la f,

en vez de la h. (18)

A continuacién se anotan algunas reglas sobre el uso de esta le-

tra que por carecer de sonido,se presta a confusién.

a).~Se escribird la letra h,cuando las palabras comienzan con
los diptongos ue,uajcomo en los siguientes casos cue a con-
tinuacién se expresan;por ejemploshuelga,hueso,huerto,huara-
che,huapango,huevo,etc.

b).-También se escriben con h,las palabras que comienzan con los
diptongos ui,ie,ia;por ejemplozhuir,Huimenguillo,huido,hiens,
hierro,hierba,hielo,hiel,hiedra,hiato,hialino,etc.

c).-Se escriben con h,las palabras compuestas que comienzan con,
hemi (mitad),hexa (seis),hepto (siete),hecto (cien);por ejem-
plo:Hemiciclo,hemisferio,hemiplejfa,hemicrénea,hexfmetro, hexa-
gono,heptaéddro,hectogramo.

d).~Deberén escribirse con h,los siguientes verbos que a conti-
nuacién se enlistan,para su escritura correcta (es necesario

hacer muchos ejercicios con los alummos para que visualicen su

escritura).

Haber hacer habilitar habar
histérica halagar hartar heder
helar henchir heredar herir
.hermanar hervir hilar ) holgar
humear hurtar hidratar herrar.

Ademés no debemos olvidar que se escriben con h,todos sus dife-

rentes tiempos verbales.

18) .~TELLO, Verdnica.La palabra escrita.
(e 1977) p.11-12.

México,Ed.Conceptos S.A..
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e).-Todas las nalabras compuestass y derivadas que procedan de -

as oue se escriven con h,por ejemplo:inhumano,deshidrata-

-~

ci6n,deshonrado,deshilar,exhumer,inhéspito,inhibir,inhalar,
inh4bil,etc.

f).-Se escribe h,entre el diptongo "ue" y una vocal anterior;nor
ejemnlo:ahuehuete, alcahuete,aldehuela.

g)«~Lleva h,les sflabas hu,seguida de la letra m,con vocal, cuan-
do va al principio de palabra;por ejemplo:humo,humano,hidmedo,
humor, human{stica, humectante, humanar, himero, etc.

h).-Lleva h final,algunas voces o sflabas usadas como interjec-
cibnjpor ejemplo: jah!,;eht,;oht,;unt, ; baki,etc.

4 continuacidn,se escribe una relacién de palabras cue se nueden

escribir con h,0 sin ella.(19)

Hacera =acera harrfa = arris harpillera =arpillers
alhelf =alelf harrear = arrear hurracsa =urraca
harmorifa =armonfa hierba = yerba harna =arna
hiedra =yedra harpfa =arpfa hajar =ajar.

Posteriormente se presenta un cuadro de palabras hom8fonas, que se

pronuncian iguales pero que se escriben de diferentes maneras:

Azahar.-Flor del naranjo Azar.-Casualidad.
deshecho.=-auebrantado,desorga- desecho.-desperdicio,sobrante.
nizado.
deshojar.-quiter las hojas. desojar.-romper el ojo de cual-
guier instrumento(aguja).

hasta.-preposicién del té&rmi- asta.-lanza,palo de donde ge ata
no de acciones. la bandera.

hatajo.-pequefio heto de gana- atajo.~flexibén del verbo atajar.

do.

hato.-ropa para uso diario,por- ato.-del verbo atsr (amarrar).
cifn de ganado.

haya.-flexién del verbo haber. aya.-Nifiera,cuidadora de nifios.
hecho.-participio del verbo echo.-flexién del verbo echar.
19) .~Ibidem.F.63-65.
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herrar.-Poner herradura a los ca- errar.-cometer faltas,eouivo-

ballos,marcar con hierro. caciones.
hierro.-¥etal,flexién del verbo, yerro.-Bouivocacién,error.
herrar.
huso.-Parte de le superficie de uso.-accién de usar.

una esfera.

12.-El1 uso de la letra "u".

Esta letra ofrece mayor dificultad ortogréfica,sin embargo,a con-

tinuacién,veremos 'su empleo correcto. ‘

a).=La "u" es una conjuncién adversativa,cue rempleza a la "o"
cuando el segundo término comienza por esta Wltima letra,y
as{ decimos:plato u oroj;diez u oncejmujeres u hombres,etc.

b).-También es necesario recordar que la "u" acompafia a la q,a
la g,delante de las vocales e,i; y que con ambas consonantes
es muda,a,excepcibén del caso de las que llevan diéresis cuan-
do acompafien & la g,por ejemplo:queso,bosque,toque,berbiquf,
quimera, guerra, guitarra, guia, guiso, guinda, guifiol,albergue.

¢).-A continuacién se relacionen sl gunas palabras cue llevan
diéresis en la letra "u";por ejemplo:agliero,pingliiino,paragiie-
ro,paragliita,yegllita,Nicaragliense,agllita,averiglie,antiglledad,
verglienza,etc.(20)

Solo me he concretado al ang§lisis de las letras de nuestro alfa-

beto castellano,donde el mayor mimero,de nifios que concurren a

la escuele primaria tiene dificultades y dudas,cuando es necesa-

rio emplear cualquiera de estas letras,las cuales traté de trans-

cribir algunas reglas ya establecidas que sirvan como auxilio a

los nifios,para que mejoren sus defectos ortogréficos con respec-

to al empleo de las letras.

Silabeo ortogréfico.

Para escribir las palabras utilizamos letras,que son-como ya vi-

;40) Q-IbidemoP064 o
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fos -signos gréficos representativos de los sonidos y las arti-
culaciones con Qué nNOS eXpresamos idiomé&ticamente.

Estos signos gzréficos llamados letras o graffas,se agrupan por
"emisién fe voz" y formsn las sflabas.

3{laba es la menor unidad del impulso espiratorio y muscular en
que se divide el habla real,en grupo fonético bésico.

Cuando pronunciamos separadamente cada una de las sflabzs que
forman una palabra,a este proceso se le conocCe con el nombre de
silabear,la pronunciacién determina el silabeo.

Debido a &sto,se ha establecido las reglas de silabeo ortogrifi-
co,aplicables a los casos en dque se deben cortarse las palabras.
Como sabemos,las letras se dividen en vocales y consonantes, se-
g8n ciertas condiciones de su pronunciacidn.

Se llaman vocales a las graffas en cuya articulacién,el zire es-
pirado no encuentra obstdculo alguno en su paso por la cavidad
bucal.Estas sonjcomo ya conocemos:a, e, i, 0, Uu.

las consonantes son aquellas letras en cuya pronunciacién de los
Srgenos de articulacién formen en algin punto del canal bucal,un
contacto que interrumpe el paso del aire espiradoj;estas son las
restantes del abecedario.

Las vocales son indispensables en las formaciones de las s{labas
y constituyen su acento.No existe ninguna s{laba formada solo por
consonantes,mientras que s{ las hay,integradas Ynicamente por
cualquiera de las vocales.

Grupo vocélico.

Las vocales (clasificadas en abiertas o fuertes a,e,0;y cerradas
o débiles i,u.),se unen en grupos inseparables,llamados dipton-
gos y triptongos.

Diptongo,es la unidn de dos vocales distintas,una abierta y una
cerrada,o Gos cerradas,que se pronuncian en una sola sflaba.

Priptongo,es la unién de tres vocales,una abierta entre dos ce-
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rradas que se pronuncian en una misma sf{laba.

Segin la doctrina de la Real Academia Espafiola,los diptongos
castellanos,son catorce;a saber:ai (fraile),au (causa),ei (peine),
eu (feudo),ia (feria),ie (pie),io (oido),iu (viuda),oi (estoico),
y también la palabra (hoy) forma diptongo,ya oue la "y" al ter—
mino de una palabra funciona como vocal ijou (round),ua (agua),
ue (vuelta),ui (juicio),uo (arduo).

La letra h,colocada entre dos vocales que pueden formar diptongo
esta letra no impide su formacién;por ejemplo:ahijado, zahiriente,
sahumar, ahuyentar, rehusar, rehilete, cohibvido, prohibir, etc.

Las combinaciones posibles para formar triptongos son doce,pero
solo encontramos ocho,en el vocablo castellanoj;estos son los que
a continuacién se enlistan:iai (aliviais),uai (averiguais, ,Para-
guey),iau (miasu),uau (guau),iei (inicibis),uie (licuéis),ieu (ha-
liéutica),ioi (hioides).

Reglas de silabeo.

3

a).~Cuando una consonante estf entre vocales,se une la vocal que
le sigue: o0-so0,8-ni~1llo,mo-ne-da,ca-je-ti-1lla,co-lo—gi-do.

b).=Cuando hay dos consonsntes entre vocales,la primera se une
a la vocal precedente y la segunda,a la siguiente: al-to,
ar-tis-ta, es-tan-te, sus-tan-cia,ves-tir-se.

¢).=De tres consonantes situadas entre vocales,las dos primeras
se unen a la vocal que las antecede y z 1la otra a la que le
sigue: ins-tar,abs-ten—ci6n,cons-ti—tu—ciGn,obs-ce—no,pers—
pi-caz,etc.

d).-En los casos cuando hay cuatro consonantes entre vocales,las
dos primeras se unen a la vocal anterior Yy a las otras dos
que indefectiblemente forman grupos de licuantes ¥ l{quidas,
a la vocal que las sigue; por ejemplo: abs-traer,cons-true-
tor, trans-gre-gién,etec.

¢).-La x,entre dos vocales se une a la siguiente;por ejemplo: -
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e-xa-men, t§-xi-co,la-xo0, pa~ro-xis-mo, sin-ta-xis, etc.

f).-La x,seguida de h,se une a la vocal anterior;por ejemplo:
ex-haus~t0, ex-hu-mar, ex-hi-bir, ex-hortar, ex-ha-lar.

Cortes de palabras al final de renglén.

Cuando una palabra no cabe completa al final de un renglén de

escritura,se divide enm dos partes y se pone un guién (-), junto

a la Y1time letra de la primera parte.

El corte no debe efectuarse arbitrariamente,para su correcta

realizaclén existen determinadas normas que en algunos detalles

difieren de silabeo ortogrifico,aunque nunca las contradicen.

Esto quiere decir que para saber cortar las palabras es necesa-

rio,no solo conocer las reglas del silabeo,ya que jamas han de

separarse las letras que integran una sflaba,sino también tener

en cuenta los preceptos especiales que rigen el mecanismo del

corte.

Cortes prohibidos.

Es,incorrecto el corte de una palabra de manera que quede sola

wna vocal,ya sea al final o al principio del renglén.

No se consideracg¢orrecto,realizar el corte de una palabra de

manera que queden separgdas dos vocales aunque,estas formen sfi-

labas diferentes y puedan separarse segin las reglas del sila-

beoja continuacién analizamos la palabra proveer;si la cortamos

de la siguiente manera, prove-er (esto es incorrecto),se deberd

hacer el corte de la siguiente forme,pro-veer,(esta es la forma

correcta de cortarla).

Conceptos modernos sobre el corte de palabras.

En el campo de la comunicacién,el dinamismo de la vida moderna

ha llevado ha extremar el cuidado en la eleccibén de medios que

faciliten la claridad en los mensajes,para obtener su inmedia-

ta comprensién.

Esto ha conducido a que se apligue un nuevo concepto en la es-
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eritura de las palabras finales de los renglones;deben escribir-

se integramente,sin consideracién al trazo de 1z linea marginal

derecha.

En conclusibén,el gusto moderno rechaza las costumbres de colocar

guiones "estéticos",para llenar espacios libres en el margen de-

recho,como se venfe haciendo anteriormente,y prefiere que en lo

posible,no corten las palabras en final de renglén.

Sin embargo,la opcién ebierta por la Real Academia Espafiola,ha

originado varias polémicas,principalmente entre tipgerafos y co-

rrectores de imprentas,puéds no todos esten de ascuerdo con lo an-

teriormente sefialado.(21)

Unién de palabras.

En algunos casos,dos o mas vocablos integran conjuntos significa-

tivos, formando compuestos (escrito en un solo término,o con los

elementos separados por guiones),y locuciones {frases hechas,uni-

das o separadas),se debe proceder de la siguiente menera: )

a).-Cuando dos o més gentilicios formen un compuesto aplicable a
una entidad nueva en que se han fundido los caracteres de
ellos,este compuesto se escribird en un solo t€rmino,sin guién;
por ejemplo:Hispanozmericano,checoslovaco, indochino,yugoslavo.

b).=~Cusndo entre lo expresado,por dos gentilicios no hay fusién,
sino oposicién o contraste,los elementos se unirén con guio-
nes;por ejemplo:Ruso-japonés,franco-prusiano,indo-pakistano,
chileno-bolivisno,italo-etfove,frabve-israelf,etc.

c).-Por tradicién,los términos compuestos por dos adjetivos,don-

" de el primero conserva la terminacién masculina singular,

mientras gue el Ultimo concuerda en género y nmero con el
nombre al que se refieren,se escriben unidos los adjetivos con

guibn:médico-legista,agrico-ganadera, T&cnico-legalista.

21).-Ibidem.P.16-23.



CAPITULO III
SIGNOS DE PUNTUACION.
BEs necesario hacer notar cue los signos de puntuascién nos permi-
ten comprender mejor un mensaje escrito,y con ello se evitan
confusiones en el idioma grifico.Bstos signos nos permiten se-
parar los pérrafos dandoles sentido de individualidad a cada
uno;separan también las palabras,para gue no parezcan COmo amon-
tonadas y en completo desorden;también nos indican cuando han
terminado les nociones o pensamientos y cuando comienza otro dis-
tinto,indican los pasos en la lectura,diferencian a los interlo-
cutores;distinguen lo esencial de lo accesoriojevitan la discon-
tinuidad de las sflabas de una palabraj;nermiten que una letra
muda adquiera sonido y en conclusién convierten lo inerte en
interrogacién v en su caso en admiracién y sentimiento.(22)
A continuecién se mencionen los signos de puntuacién que poste-
riormente citaré en forma detallada de sus funciones de cada
uno de ellos;estos son:El punto,la coma,el punto y coma,los pun-
tos suspensivos y los signos de admiracién y de interrogacién.
l.-El punto.
a).~Este signo sefiala una psusa completa,antecedida por una en-
tonacién descengente.Después de punto,la primera letra se
inicia con maydscula,ya sea que se siga escribiendo en el
mismo renglén o que se haga uso de otro (punto y aparte).
b).=-Al terminar un enunciado,se pone punto para indicar su sen-
tido completo.Cuando lo que sigue tiene una relacién mas o
menes estrecha en cuanto al sentido,después del punto se
continfia escribiendo en el mismo renglén,se llama punto y
seguido y deberd escribirse con maydscula.
¢).-Cuando lo que sigue al punto constituye otro tema o presen-
ta conceptos no ligados directamente con lo anterior,es de-
cir,se escribe en otra raya,a éste se le llama punto y
22)+=Ibidem.F.141.



anarte o tambifn runto finsl,sesdn ser el caso.

¢)e=Tembibn se usa uwito en las abreviaturas de nalsbres.

e).-De igusal nanera se usa punto,sn lss cantidades numéricas,na-
ra serarar los euteros de los decimales.

2.-La coma.

La coma sirve para indicar las pausas menores que deben hacerse

en la lectura.se usa para sislar unas frases de otras;vayan o no

unidas a la conjuncidn "y". A continuecién se dan algunas reglas

sobre el empleo de la coma.(23)

z).=~Se usa la coma para separar palabras o frases de una misma
clase,que formen una serie,a menos cue gueden unidas por 1la
conjuncibn y,ni,o.

t).-Tarbién se usa coma para sepafar unias oraciones de otras en
les clausulis que constan de varios enunciados,vayan o no
precedidas de alguna de las conjunciones.

c).-Pambién se usari coma,antes de las conjunciones adversativas
mes, aungue, sinojcuando es corta la frase que sigue a ella.

d).-Bn cartas,notas y escritos en general,se usa coma separato-
ria entre el lugar y la fechs.

e).~Cuando escribimos nombres de pueblos,ciudades y pafses se se-
saren con coma;por ejemplo:Nacuspana,estado de Tabasco,México;
Villa Benito Juérez,lacuspana,Pebasco.

f).~A1 escribir nombres de personas en orden alfabético se usaré
la coma para separar los apellidos;por ejemplo:Norales Guzmén,
José Kanuel;Dfaz Nirén,Salvadorj;etc.

£).=En realidad,la coma nos ayuda a comvrender mejor el conteni-
do de un texto,por esta razén es necesario cue los alumnos
hagan ejercicios donde empleen en forma correcta este impor-
tante signo ortogréfico;de la misme manera hacer oue el zlum-
no,marque bhien l2 pausa de cualouier texto lefdo.

23) .-CRTEGA, Wenceslao.Crtografia programada.le.ed.léxico, Zd.As0-
ciado en texto para la eéducacidn comercial,1985.F.123-135,
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g)+=Se usa coma antes y después de oraciones explicativas.Noter
se cue &stas van intercaladas y pueden suprimirse sin per-
Juicio del sentido fundamental de la oracién princival.
h).-Se pone entre comas las intercalaciones en donde se mencio-
nan a el autor o autores de la obra o del pensamiento que
se cita.
3.=Uso del punto y la coma.
La funcién del yunto y coma,es marcar una pausa mayor cue la co-
maj;se emplea para separar enunciados mas o menos largos pero en-
focados a la idea principal.A continuacién enumero algunas re-
glas que debersén tomarse en cuenta para el empleo del punto y
comz.(24)
a).-Se usaréd punto y coma cusndo los miembros de un periode sons-
ten de mas de un enunciado,alguno de ellos hmya llevado coma
0 nojpor ejemplo:Era un magistrado de la audiencia vrovin-
cialjviejo ya,calvo,diminuto,flaquisimo;aldares rizados con
tenacilla sobre las orejas;bigote§ horizontales,tan largos
que sobresalfan a los lados como cola de alacranes.
En el presente pirrafo,nos damos cuenta del empleo del punto
¥y coma y observamos ~ue todos los enunciados estén completa-
mente hilados a la idea principal,notese cue antes del pun-—
to y coma hubieron enunciedos separados por coma y otros no;
tal como se sefiala en la definicién que se dié anteriormente.
b).-Se usard punto y coma antes de las conjunciones adversativas:
mas, pero, sino, aunque; por ejemplo:Se dard tiempo completo,a
' los maestros que tengan tf{tulo de Licenciatura o de Normal
Superior;pero si ellos lo solicitan.
Todo se derrumb8 en minutos;auncue las construcciones eran

nuevas y resistentes.

24) --Ibldem OP0144—145 .
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c).-Cuando un enunciado muy extenso,le sigue otro relacionado
con el primero,se escribird (;) para separarlos.

d).-También se pondr4d punto y coma después de la frase "azhora
bién";si no quieres estudiar,buscate un trabajo.

e).-Cuando jueguen oraciones contranuestas y paralelas;como por
ejemplo:"yo vigilo mientras tu duermes;yo escribo mientras
tu descansas.

Es necesario reconocer el suxilio de estas reglas,para poder em-

plear debidamente el punto y coma.

4.-Uso de los dos puntos.

Los dos puntos nos sefialan una pzusa casi completa;se usa para

enumeraciones o después de vocativo.{25)

En el primer caso los dos puntos pueden ser;seguido o aparte,de-

vendiendo del realce gue se quiera dar a las palabras enumeradas;

por ejemplo:Si ocuieres jugar en mi equipo debes traer todo lo ne-

cesario:guante, gorra, pelota, tacos,rodilleras.

Los dos puntos y seguido se emplean también,para sefialar cuando

se hace una cita textual de lo que alguien dijo o escribi:Gui-

llermo Prieto dijo:Los valientes no asesinan;la ley del Talién

dice:ojo por ojo y diente por diente;slguien dijo por ah{:hambre

tiene quien en pan piensa.

a).-Se debe escribir dos puntos,después de una proposicién prin-
cipal seguida de otra,donde se da la explicacién de la pri-
mera;por ejemplo:el tabaco en exceso es nccivo para la salud:
perjudica gravemente al organismo;los medicamentos deben de
estar fuera del alcance de los nifios:ellas pueden represen—
tar un peligro cuando no se toman vprecauciones.

b).-Se deberdn escribir dos puntos,después de vocativo,cuando
por alguna razén se le llama a alguien lz atencién para de-
cirle algo;por ejemplo:escucha Farfa:si mafiana no llegzs tem-

25).—Ibidem.P.38~39,



praco te daré de bzja.

¢).-Los dos puntos se escriben en las cartas,despubs de las fér-
mulas ae saludo:

Fis estimados maestros:

Querido hermano:

Bstimado amigo:

d).~Se emplean dos puntos en los decretos, tftulos,certificados,
resoluciones y otros escritos,después de la palabra estilo:
decreta:certifica:autorizascomunicasextiende:etec.

5.-Uso de los puntos suspensivos.

Bste signo ortogrfifico nos seflala una pausa muy prolongada.Se

usa cuando no se da completa una cita,o cuando necesitamos indi-

car que callamos algo,dejando la oracién incomplets.

2).~Se usa para expresar diversos estados anfmico®;-tzles como:
duéa, temor, emocibn, expectacién.

b).-Como recurso estilistico;por ejemplo:para que se adivine lo
que sigue,porque se da por convencido lo que se calld, sor-
prender al lector con algo inesperado, para sugerir,de jando
librado al lector afiadir lo que le dicte su imaginacién.

¢).-5e usa como sefial de interrupcién o suprecsién real en el tex-
tospor ejemplo:en ias enumeraciones,para indicar que hay més
elementos, pero se omiten (los puntos suspensivos sustituyen
a la palabra etcétera).

6.-Uso de los signos de interrogaciém.

in nuestro idioma se escriben al orincipio y 81 final del enun-

ciado sobre lo que se requiere poner &nfasis para expresar sipli-

ca,mandato,sorpresa,en general,cualquier clase de erocibn.

a).~Se escribird signo de interrogacién cuando se haga una pre-
gunta concreta;por ejemplo:;Cémo te 1lamas? ;Qué hora es?
;Dbnde vives? ;Qué haces? etc.

‘b).-ecesariamente se deberf escribir con mayiscula la primera le-
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tra de la pregunta formulada.
¢).-No se deberf escribir coma,cuando se presente una serie de
interrogantes,por ejemplo: Juién eres? ;Cémo te llamas?.
d).-Se escribird un solo signo,entre parentesis (?),cuando se
tenga alguna duda sobre el texto,inciertos o se presente al-
gin error de quien transcribib.Ejemplo:Esta obra se rublicé
en Argentina (?),hacia 1980.
T.-Uso del signo de admiracién.
Este signo de caricter enfftico determina la rronunciacién un tan-
to prolongada de algunos términos y la marcada acentuacién de
otros.
Destacan los diferentes estados emocionales;tales como:admiracién,
exhortaciGn,deseo,evocacidn,meditacién,tensién,energia,decisi6n,
fervor,dolor,angustia,desesperaci6n,vocativo,énfasis,concluyente.
Se usa solamente una vez (!),cuando se transcribe o comenta alg?
ajeno y se quiere dar al lector la idea de oue eso llama la aten-
cién o es inusitado;por ejemplo:erité nue todos eran unos charros,
(!),y que no le importaba cuanto dijeran de £1.(26)
INDICACIONES SOBRE LA ESCRITURA DE i(35 SIGNOS.
Los signos de puntuacién (punto, coma, punto Yy coma,dos puntos,y pun-
tos suspensivos),se escriben juntos a la §ltima letre,sin espacio;
Yy se deja un espacio libre después de ellos.
Los signos de exclamacién e interrogacién,se escriben asf:el ini-
cial después de un espacio en blanco ¥y junto a la palabra conque
comienza la exclamacién o la pregunta;el final, junto a la dltima
letra.Después de éste,nunca se pone punto,pero s{ pueden ir pun-
tos suspensivos;coma,punto y coma o dos puntos,en cuyo caso estos

signos van sin espaciar, junto al signo de cierre.

26).~Ibidem.P.164-105.



CAPITULO IV

Signos Auxiliares.
Los signos auxiliares tienen autonomfa y desempeilan una funcién

tan importante como los demds signos de puntuacién y entonacién,
lo cual me refer{ en capitulo snterior.(27)
Los signos auxiliares son:el paréntesis,la raya o guién largo,
comillas,el guibn,el diéresis,el asterisco,corchete y la diagonal.
1.-El paréntesis.-Estd formado por dos signos curvos ( ) ,y nos
sirve para enserrar palabras,frases u oraciones sujetas a una
aclaracién.
a).-La utilizamos cuando gqueremos intredducir una frase u oracién
en el perfodo,interrumpiendo su sentido,pero,sin mudarle.
b).-Se usa también cuando se aducen datos complementarios al tema
principal;ror ejemplo:Benito Judrez nacié en Oaxaca y murié
en el D.F. (1806-1872).
¢).~Bn las obras dramiticas van encerradas en paréntesie los
"apartes" que no deben ser ofdo por los demids autores.
d).-El nombre propio de la persona cuando va después de los ape-
1llidos;por ejemplo:suno de los que encabezd el movimiento de
Independencia fué Hidalgo y Costilla (Don Kiguel).
e).—Se usa el medio paréntesis para organizar incisos.
2.-Uso de las comillas.-Bste signo ortogridfico, generalmente do-
ble ( " "),se usa para destacar determinadas expresiones;y
ademis en determinados casos especiales.
Se usa comillas:
a).-Cuando se reproducen palabras ajenas o se cita textualmente;
por ejemplo:"Delante de nosotros estd siempre el infinito"
b).~Para destacar algunas expresiones en el texto, también se usan.
¢).~Cuando en un texto se intercalen expresiones habladas y no

se colocan rayas indicadorss de di4logo:";Qué hermoso sermén "
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d).-Para encerrar titulos o capftulos de obras,significados y
traducciones.

e).-Para destacar los nombres pronios aque llevan algunas insti-
tuciones,edificios,veh{culos,etc,

3.~Uso del guibn.

Este signo se usa cuando en un renglén no cabe completa una pala-

bra y es necesario dividirla para completarla en el renglén si-

guiente;también se usa para unir dos o més gentilicios gque no es-

tan fundidos o indican oposiciéh o contraste;ejem.Ruso-estadouni-

dense.

4.=-El1 asterisco.

Bste signo,cuyo nombre se derita del Latin aster,cue significa es-

trellita;se emplea sencillo,doble o triple,en algunas palsbras

del texto.5u objeto es indicar que al pie de la pigins se coloca

alguna nota aclaratoria;por esta funcibn también se le conoce con

€l nombre de llamada.

Con la misma finalidad se usan nimeros y letras de tamafio menor,

colocadas,en la parte superior de las palabras.Este procedimiento

es muy usual en lo impreso,por resultar mas claro gue el asterisco.

5.=Uso de la diagonal o barra.

La diagonal o barra se emplea para efectuar algunas operaciones e

indicaciones,especiales.

a).~-Cuando se transcriben verbos a linea seguida,se usan las dia-
gonales para demarcarlos:Hombres necios que acuséis/a la mujer
sin razén/sin ver que 80js la ocasién/de lo mismo que culpdis.

b).;En algunos diccionarios o vocabularios se emplean diagonales,
pare separar los significados de una palabra.

c).-En ciertas abreviaturas,se separan las letras con una diagonal.

d).-Se suelen usar diagonales para llenar los espacios en blanco
que quedan al final del renglén y también en las hojas mecano-

28).-Ibidem.P.112-ll3.
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‘grafiacas,en el &ngulo inferior derecho,para indicar aque el tex-
to continda en la si~uiente végina y en el dngulo superior izouier-
do,para indicar que Viene .e la pégina anterior.

6.=Uso de la raya.

El guidn largo,como se le conoce también a la raya,es un signo do-
ble que mcdernamente ha remplagado en muchos casos al paréntesis,
aungue también tiene su propio uso.(29)

Se emplea este signo para sustituir la coma en algunos usos lite-
rarios;por ejemplo:"Después de duchamp podemos empezar a pintar”.
Digo empezar y no continuar:la pintura serd lo que no ha sido-o0 no
serd.(Octavio Paz).

En amplias zonas,--Principalmente de América y Espaila --se confun-
der los fonemas "y" y "1lv.

7.-El didresis.

Los difresis o ~rema,son dos puntos gue se colocan sobre la vocal
"u" muda de las sflabas gue, gui;para que suene en palabras como:
verglienza, lenglieta, paragtlero, pingliino,agliita,antigllito,averigle.
También se emplea en poesfas,al poner la diéresis sobre la prime-
ra vocal de un diptongo,lo deshace y da a la palabra una sflaba

mas;por ejemplo:

Ruina = rli-i-na
fiel = fI-el
suave = sli-a-ve.

-29) .-Ibldem-P-128 °
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EJERCICIOS CRTOGRAFICOS.
Utilice las siguientes palabras homéfonas, para comnletar cada
£Tupo Ge oraciones.
l.-ibollar:hacer abollszdura.
Aboyar:colocar boyas en mares o rfos.

A. Con tanto golpe vas =a la cubeta.

B. Ordenaron lz bahfa,para sefialar lez parte li-

bre de minas.

2.-Arrollo:de arrollar,atrovellar.

Arroyo:FPequeria corriente de agua.

A. Lavaba la nifla la ropa en el cercano

B. Con su fuerza,todo lo 2 su paso.
3.~Halla: de hallar

Haya:de haber,4rbol.

A. A la sombra de la frondosa nos protegimos del sol.

B. El1 oue busca problemas.

¢. Toda la gente buena desea que paz en todo el mundo.
4.-Halles:de hallar,encontrar.

Ayes:que jidos,lamentos.

A. Lanzaba unos tan lastimeros que conmovian el corazén.

B. Deseo que pronto empleo.
5.=Pollo:crfa de las aves;mocito.

poyo:Banco de piedra o cemento,adosado a la pared.

A. Este tan pinturero sélo piensa en presumir.

B. Sentados en el ycontemplabamos el ir y venir.

C. Sirvame una racién de arroz con =
6.~Hulla:Carbén de piedra.

Huya:de huir.

A. Habfa grandes yacimientos de en esa regién.

B. Yo le aconsejé que sin perdida de tiempo.
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Bjercicio ortogréfico.

Es conveniente que cuando tratemos el Area de Espafiol,dedique~

mos un pequefio espacio para ls enseflanza de la ortograffa,a tra-

vés de algunos ejercicios previamente programados,donde el ni-

fio tenga que resolverlos,y de esta forma ir corrigiendo y mejo-

rando la ortografia.

En este ejercicio se suprimieron todas las b Yy v.con el objeto

de que cada alumno escriba en el espacio,la graffa correspon-

diente,segin el caso.

l.-El pue-lo de-e sa-—er lo que le con-iene.

2- El poder legislati_o es _icameral.

3.=El _i_1liéfilo ama los _uenos 1li_bros

4.-Los nifios _usca_an con gran —ullicio sus regalos,re_ol_iendo
toda la casc el dfa de reyes.

5.-Por la cu_ierta se pasea_an los na_egantes, esperando la hora
de desem_arcar en la isla de Cu_a.

6.-La _isi_ilidad era muy escasa por el pol o.

7.-El erra_undo se caracteriza por su mo_ilidad.

8.-0_ser_a_a el maestro como conjuge_an los alumnos el -er o
su_le_ar. .

9.-La _otacién mesulté muy po_re por la a_stencién nota le de los
electores.

10.-El reci_o resulté inser i le,por ha_erse escrito mal la suma.

1l.-la familia _enezolana reci_ié los precios de las _e_ides.

12.~En ocasiones el atre_imiento no es admira le.

13.-¥i _isa uelo me suscri_i6 a una preciosa re_ista _imestral.

14.~Inflama_an h4 ilmente el &nimo de los ciudadanos.

15.-Rodea_sn al mori_undo sus seres queridos.

16.-Los nifios 0_Ser_a an como sem_ra an sus campos los la_biegos.

17.-Prohi_ieron que se inscri_iersn alumnos irregulares.

18.—Sq_edores de lo ocurrido,_ienen rdpidamente a prestar auxilio.



19.-50_re la 2 negacién maternal se escri_ié en todos los tiem~
pos.

20.-3Qué i_as a ha_lar con un ser tan furi_undo?

2l.-Los _arcos de _ela na_egan con la fuerza del _ijento.

22.-Un _urro,dos .8cas y un _ecerro,eran sus _ienes oue poseia.

23.~Cuando _uel as _en a -i_ir con nosotros _eronica.

34.—_iene _enturados los hom_res que practican las _uenas o_ras.

25.-La _i_ora de casca_el es _enenosa.



CONCLUSIONES
En términos generales se puede decir que para mejorar la ense-—
fanza de la ortografia en la escuela primaris,es necesario su-
perar y replantear cuatro aspectos,que son:la acentvacién orto-
gréfica,el uso correcto de las letras dificultosas por su sonido,
la puntuacién y el empleo de los signos auxiliares de la escritura.
Bs necesario que al nifio se le presenten las palabras escritas co-
rrectamente para que las visualice ¥y memorice su ortografia;pués
cuando observa una palabra mal escrita,la visualiza ¥ posterior-
mente la emplea y si después se le corrige,este nifio siempre ten-
drd dudas,cuando nuevamente necesite escribir la misma palabra.
For esta razén se puede afirmar que el excesivo ndmero de errores
ortogréficos se debe normalmente a un deficiente aprendizaje.
El programa correctivo se dirigiré, por tanto,hacia aguellos pun-
tos que no. hayasn sido suficientemente asimilados.La motivacién
es esencial,y por ello habré que emplear cuantos recursoe despier-
ten el interés de los alumnos en el aula.
Cuando hayan casos de alumos disléxicos,se procederd de modo ané-
loge a la ensefianza de la lectura.En el caso de que el alummo des-
pués de intentar superar sus dificultades no se logre ningin pro-
greso,habrd que recurrir al auxilio de un especialista.,
Es recomendable que los alummos aprendan las reglas ortogréficas
necesarias para que mejoren su habilidad en el manejo ortografico.
Con respecto a los nifios de primero y segundo grado del nivel b&-
sico,éstos solo deben visualizar las palabras sin necesgidad de prae-
ticar las reglas ortogrédficas,por esta razén antes de enseflarles
nuevos términos,es menester estar seguro de su correcta escriturs
Y corregirlos cuando se cometan faltas ortogrificas.
También es necesario que los maestros,le dediquen cuando menos guin-
ce minutos diariamente a la ensefienza y correccién de la ortografia,

‘para que el nifio vaya superando estas deficiencias ortogrificas.
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