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La investigacion ha demostrado que el
mayor aprendizaje, de los jovenes y
los ninos y las ninas, ocurre cuando

se comprometen en el disefio y la
creacion de cosas, especialmente de
cosas que le son significativas, a ellos

y a otros a su alrededor.

(Papert, 1993)
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PROPUESTA EDUCATIVA “SILABARIO TAQUIGRAFICO”

INTRODUCCION

Pese a que las “Tecnologias” han cambiado varios aspectos de la cultura e imponen con
sus adelantos numerosas formas de manejar la informacién, muchas practicas de su

aplicacion no han caido en desuso, por ejemplo, la escritura.

De la escritura nos servimos como medio indispensable de comunicacién y si bien la
tecnologia nos permite manejar dicha informacion, llamese texto, audio o imagen de
multiples formas, la escritura abreviada representada por signos es una opcion para captar

la palabra hablada.

Esta técnica de escritura, nacida en Roma hace siglos y que en cualquiera de sus versiones
(Gregg, Pitman, Teeline, Speadwriting, Larralde, etcétera) y mediante signos especiales,
trazos y abreviaturas nos permite escribir al unisono de lo que se escucha sin perder la

esencia del mensaje, ha perdido popularidad, pero no sus ventajas.

Del mismo modo, un estudiante puede tomar apuntes de una clase, conferencia o
entrevista, pero por mas que se esfuerce en captar la informacién y transcribirla de manera
convencional, puede resultar poco practico, ya que sélo conseguird oraciones incompletas

y a veces poco legibles.

En estos casos el estudiante necesitara conocer de un “sistema taquigrafico” que habia
quedado limitado a aquellas personas con el interés de obtener dicha habilidad, y es 16gico
que asi ocurriera: la Taquigrafia, cualquiera que sea el sistema, requiere de largos cursos y
practica, ademas de cierta preparacidn previa para poder asimilar conceptos tedricos

propios de la Taquigrafia.



La presente propuesta se desarrollo para alumnos de primer grado de nivel secundaria,
donde el aprendizaje de la taquigrafia en la asignatura tecnoldgica de Ofimatica es parte de

los contenidos del programa de estudios pero a la cual se la ha dado poca importancia.

La repeticidon como mecanismos para ejercitar la memoria sin que haya estimulo por la
comprension de lo aprendido resulta desalentador en la practica docente, sin embargo la
conduccidn de éstos mecanismos a través de dinamicas interactivas son tan importantes

que le permiten a los estudiantes una mejor comprensién del uso de la taquigrafia.

La propuesta es desarrollar un programa computacional y utilizar la computadora como un
recurso didactico del cual el alumno pueda aprender y recurrir tantas veces sea necesario

de manera individual.

Los docentes de esta asignatura tecnoldgica pueden utilizarla aprovechando los recursos
informaticos y fortalecer el aprendizaje de la taquigrafia, en su fase inicial, en donde
conoceran el Silabario Taquigrafico, es decir, el conjunto bdsico de 20 monogramas o
signos taquigraficos, para armar las palabras que en posteriores afios construiran

oraciones.

Podran incrementar la prictica de observar, identificar, escuchar y comparar diferentes

elementos textuales y graficos que ejercitaran a lo largo de la propuesta.

El presente trabajo esta dividido en cuatro capitulos los cuales explican el desarrollo de la

propuesta:

El primero capitulo corresponde al planteamiento del problema que da origen a la

propuesta, los objetivos y justificacion de la propuesta.



El segundo capitulo corresponde al desarrollo de los elementos que intervienen en la
construccion de la Taquigrafia a partir de su origen y de los planteamientos de como se
adquiere el aprendizaje significativo, el Ausubel y Bruner describen el aprendizaje
significativo y por descubrimiento, ambas teorias sustentan la propuesta educativa que
explica el desarrollo cognoscitivo de los estudiantes de primer grado de secundaria y como

éste desarrollo genera las competencias basicas para el aprendizaje de la taquigrafia.

El tercer capitulo describe el manual de usuario y sugerencias didacticas, el cual es
pertinente y de suma importancia para la comprension de los elementos interactivos que
componen la propuesta “Silabario Taquigrafico”, el cual pretende desarrollar el
aprendizaje de los signos taquigraficos conocidos como monogramas, su identificacion,
clasificacidon y practica. Asi mismo se muestran 2 elementos guia que identifican y ordenan
cada una de las presentaciones, la primera es la descripcidon de cada pantalla y su funcién
dentro del interactivo; la segunda es la jerarquizacion de todas las pantallas, es decir, la
ruta de seguimiento entre ellas dentro del interactivo, éstas guias son de apoyo al usuario

quien programa y pueden enriquecer la propuesta.

Finalmente, el cuarto capitulo desarrolla el protocolo de investigacidon, herramienta
esencial para analizar los resultados obtenidos de la aplicacion de la propuesta. El registro
de las actividades que funciona como retroalimentacién de las muestras para establecer las

consideraciones de los resultados en las diferentes actividades.



I PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Las Escuelas Secundarias Técnicas cuentan con diversas asignaturas Tecnoldgicas, las
cuales se especializan en algin campo de la Construccién, de la Produccién o de los
Servicios. En este caso la problematica se plantea para la Asignatura Tecnoldgica con

énfasis en Ofimatica.

La asignatura de Ofimética (anteriormente conocida como Secretariado) es una de las mas
solicitadas por los estudiantes debido a su diversidad de aplicaciones en el entorno escolar,
a pesar de que en 2006 los programas de estudio presentaron una reforma en todas las
areas académicas y tecnoldgicas, la asignatura de Ofimatica ha conservado uno de los
contenidos que han distinguido su origen, la Taquigrafia, sin embargo su practica ha
encontrado dificultad en su diddctica, ya que la incorporacion de elementos digitales como
el equipo de cOdmputo, grabadoras de audio, tabletas (pantalla tactil), videocdmaras
digitales e incluso el propio celular ofrecen otras alternativas sobre el manejo de

informacion.

Las nuevas herramientas tecnoldgicas capturan la palabra sonora al mismo tiempo que se
emite, ésta dificultad ha provocado la busqueda de alternativas para cumplir con el tema

de “Taquigrafia” en la especialidad de Ofimatica.

Los alumnos de primer grado de secundaria técnica aprenden el manejo de la Taquigrafia
Pitman'a lo largo de los 3 afios que la estudian, sin embargo este objetivo se cumple en
mas tiempo y en ocasiones no se cumple, debido a que la forma en que se ensefa utiliza el

método convencional de repeticidn escrita.

! Isaac Pitman naci6 en Trowbridge Wiltshire en 1813 y fallecié en Bath en 1897. El estilo Pitman utiliza los renglones de una hoja; esto
significa que la posicién de los simbolos es importante en relacién a las horizontales de la tablilla de escritura. En este sistema, las
consonantes forman pares representados por el mismo trazo, que se diferencian por el grosor. Representa las vocales con puntos, comas y
guioncitos delgados y gruesos. La colocacién de las consonantes, en la linea, sobre o debajo de ella, indica la vocal que las acompana. Llama
fraseologia a la uniéon de dos o més palabras sin levantar el 14piz.
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Centrada en el manejo de signos o figuras geométricas la taquigrafia sigue siendo una
herramienta practica y uatil para la transcripcion de la palabra hablada a escrita. El

aprendizaje de la taquigrafia es relativamente fdcil, pero su uso requiere mucha practica.

El tema de la Taquigrafia sigue ensendndose a través de la repeticion de signos que
paulatinamente conforman algunas de las palabras que progresivamente se convertiran en

oraciones.

La repeticién de una accién es un instrumento muy atil que refuerza la memoria, sin
embargo la repeticion por si sola no es una tarea suficiente para el aprendizaje de la

taquigrafia.

Las innumerables repeticiones escritas de los signos taquigraficos retrasa el aprendizaje de
nuevos signos que permiten transcribir mas palabras para textos complejos y poder
escribir oraciones con la misma velocidad con que se escuchan. La escritura de cada signo

repetidamente logra su objetivo en un tiempo mas prolongado.

Algunos aspectos a observar para la practica y aprendizaje de los signos taquigraficos es:

Diferencias entre Alfabeto y Silabario

La caracteristica de cada signo taquigrafico

La clasificacién de un signo con relacién al sonido que representa (silabico)

Como se arman las palabras u oraciones con cada signo taquigrafico o monograma

10



OBJETIVO GENERAL

Proporcionar un ambiente de aprendizaje donde los alumnos descubran y desarrollen

habilidad por la Taquigrafia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Ensufaseinicial identificardan monogramas rectos y curvos.
e Usar adecuadamente los trazos de cada monograma.
e lLeer y escribir los monogramas principales para transcribir palabras que

correspondan al primer grado de secundaria.

JUSTIFICACION

La propuesta tiene como finalidad que los alumnos de primer grado de secundaria técnica
conozcan la escritura de los signos taquigradficos, empleando un Silabario Taquigrafico, que
permita que la Taquigrafia sea un ejercicio cotidiano para el cumplimiento de los
contenidos curriculares de su asignatura Ofimatica pero también en beneficio de sus
actividades escolares, como la captura de notas en clase, dictados, entrevistas, entre otros

y que sea una herramienta igualmente fiel en contenido.

Las actividades pueden generar habilidades propias de la especialidad tecnoldgica y

reforzar otros temas propios de la tecnologia.
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La propuesta “Silabario Taquigrdfico” emplea otros medios, como el audio, las imagenes, el
video y la interaccién, herramientas que aunadas a una fundamentacién tedrica

coadyuvaran a la mejora de su aprendizaje.

No se trata simplemente de una escritura en clave o de un catalogo de abreviaturas. El
Silabario Taquigrafico es una propuesta cuyas reglas tedricas han sido debidamente

analizadas y sintetizadas.

El estudio y andlisis de diversas actividades conocidas en programacion han permitido
lograr la siguiente sintesis: “teniendo en cuenta la construccidn de las palabras, su divisién
silabica y su fonética, se aplicaron las reglas taquigraficas fundamentales que componen un

sistema, pero sin modificar la escritura, es decir, aplicando el abecedario comun”.

La Taquigrafia se basa en el manejo de la informacién a través de signos, en este caso
figuras geométricas, que representan los sonidos que producen las palabras y que
constituyen el “Silabario Taquigrdfico”, medio por el cual se construye la propuesta que

mejorara las formas de manejar la Taquigrafia.

Sus beneficios no solo solucionarian el conocimiento de la escritura Taquigrafica sino una

mas significativa, el proceso de su aprendizaje en el alumno.

12



. MARCO TEORICO

Respecto al origen de la Taquigrafia y cdmo su aprendizaje es generado por procesos
cognitivos en los estudiantes requieren de que el docente conozca esos procesos para
brindar una mejor alternativa didactica a sus alumnos. Reconociendo sus antecedentes, su
evolucidon, y como se construye la propuesta con base en la teoria cognoscitivista, a través

del aprendizaje significativo de Ausubel® y Bruner?.

La Taquigrafia para esta propuesta es visto como un idioma constituido por alfabeto o
silabario, cuyos signos (monogramas) y sonidos tienen que ser comprendida desde su
origen. Partiendo de la manifestacion mas antigua que constituye a un lenguaje, la

escritura.

La escritura

La Escritura es método de intercomunicaciéon humana que se realiza por medio de signos
visuales que constituyen un sistema. Un sistema de escritura a través de cual se puede
expresar sin ambigliedad todo lo que puede manifestar y decir con un idioma

determinado.

El desarrollo en diversas tareas de la locomocidn humana no sdélo hizo posible Ia
fabricacion de herramientas y utensilios y la expansidon del cerebro, sino que permitié

observar de manera distinta, la disposicidn de los objetos que aparecen en el campo visual.

2 - L. . ~ L. PO . .

David Ausubel. Naci6 en los Estados Unidos (New York), en el afio de 1918, hijo de una familia judia emigrante de Europa Central. Se preocupé por
la  manera como educaban en su época y en especial en sucultura. Estudi6 en la Universidad de Nueva York.
El origind y difundio la teoria del Aprendizaje Significativo. Escribid varios libros acerca de la psicologia de la educacion. Valora la experiencia que tiene
el aprendiz en su mente. En la actualidad vive en la ciudad de Ontario (Canada).

Jerome Seymour Bruner. Nueva York, 1915) Psicélogo y pedagogo estadounidense. Ejercié su catedra de Psicologia Cognitiva en la Universidad de
Harvard y, junto con G. Miller, fundé el Center for Cognitive Studies, considerado el primer centro de psicologia cognitiva. Jerome Bruner fue director
de este centro, ubicado en la misma universidad de Harvard, donde B. F. Skinner impartia su teoria del aprendizaje operante. Posteriormente se
trasladé a Inglaterra, donde dictaria clases en la Universidad de Oxford.
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La mano se convierte en un objeto mas en dicho campo, pero con la diferencia de que se
tiene sobre ella un control estricto, hasta que es capaz de llegar a producir una mimica

sobre un objeto inexistente: asi se crea la comunicacion gestual simbdlica.

La comunicacion gestual simbdlica es una conducta, es decir una accidn fisica simple que
puede ser usada para representar objetos y eventos, asi como expresar deseos,
necesidades, pensamientos y emociones. Tienen una funcién comunicativa, conlleva su
significado en su forma y sustituyen al habla, hasta que ésta sea posible (Goodwyn?,

Acredolo® y Brown®, 2000).

Escuchar la propia voz, significé para el hominido’, un logro mas sorprendente que ver su
mano dibujando un gesto. EI hominido que inventd el lenguaje, entendido como
intercambio intencional de simbolos acusticos abstractos y no meros gestos, permitio el

avance de la cultura como fendmeno propio de la especie humana.

La necesidad que tiene el ser humano de comunicarse, genero, pues, el lenguaje gestual, el
lenguaje hablado y el lenguaje mediante signos graficos, hasta constituir un sistema de
comunicacion que estd basado en simbolos graficos convencionales, denominado

escritura® (Ver Anexo 1).

4 Susan W. Goodwyn, Ph.D. es profesor emérito de Psicologia en la Universidad Estatal de California en Stanislaus, recibié su Maestria en Ciencias
con Honores Primera de la Universidad de Londres y un Doctorado en Psicologia por la Universidad de California, Davis.

Linda Acredolo, Ph.D., es profesora de psicologia en la Universidad de California, en Davis, y ha sido editora asociada de Child Development, la
revista profesional mas destacada en investigaciones sobre desarrollo infantil, y secretaria de la prestigiosa Sociedad para la Investigacion en

Desarrollo Infantil.
6 . . . c 2
Catherine A. Brown. Estudia los trastornos de la comunicacion.

7 o P . ~ . . . ~ P . .
Primeros Hominidos (4 millones de afios), Familia de la Orden de los Primates (85 millones de afios), caracteristicas: son bipedos de postura vertical,
una mano mas evolucionada, dientes yuxtapuestos y cerebros mas grandes.

8 . ~ . .
Desarrollo de la Escritura, 3500 afios antes de Cristo, aproximadamente.
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La lengua grafica o la lengua escrita ha de considerarse un fendmeno linglistico inventado
por la sociedad humana para reemplazar a la lengua oral o fdnica, la escritura aparece
necesariamente cuando la evolucidon socioecondmica de las poblaciones impulsa Ia
creacion de un cédigo alternativo que sea eficaz en situaciones en las cuales la lengua

fénica es insuficiente.

El hombre pasé por las fases de escritura de la pictografia, ideografia, y el fonograma, para
llegar a crear silabas. Cada signo expresaba una silaba y combinada con otras formaba una

palabra. Esta escritura sildbica fue desarrollada por los sumerios.

Asi con el paso del tiempo se establece un nuevo orden en las estructuras de la escritura y
en cada cultura se desarrollan Alfabetos. El primer sistema de escritura totalmente

alfabético se estima que fue desarrollado hacia el 1850 antes de Cristo.? (Ver Anexo 2).

A partir de aqui, la escritura toma relevancia y van desarrollando diversos tipos de escritura
de acuerdo a la regidn, caracteristicas de las culturas y los conocimientos que van

evolucionando en la humanidad.

Para ello se tomaran los aportes de la profesora Gigliola Caneschi de Devant y de un texto

de la misma autora titulado “El proceso espontaneo de la lengua escrita”.

Niveles del proceso de construccion espontdanea de la escritura.
La apropiacion por parte de la lengua escrita se va haciendo paso a paso. Las etapas
por la cuales elaprendizva pasando han sido estudiadas y definidas por los
investigadores teniendo en cuenta lo que ocurre en cada una de ellas. Se ha puesto
especial atencidn a los conocimientos que el nifo pone de manifiesto en los

diferentes niveles.

% Alfabeto Protosinaitico, con influencia de los jeroglificos egipcios.
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http://www.definicion.org/lengua
http://www.definicion.org/aprendiz
http://www.definicion.org/cuenta

Los rasgos esenciales que caracterizan los diferentes niveles del proceso espontdneos de la

escritura en nifios aprendices.

Primer Nivel o Pre sildbico:
Este nivel es el mas importante de todos ya que aqui comienza el proceso de
construccion de la lengua escrita el cual debe ser vigilado y muy estimulado, bien sea
por los padres como por los docentes, ya que en este nivel es que comienza a
despertarse la curiosidad de agarrar un lapiz y rallar bien sea hojas, paredes, libros,
etc., el cual puede ser truncado por cualquier agente porque a esta edad los nifios

son muy sensibles e inseguros.

Las caracteristicas relevantes de este nivel son las siguientes:
e El nifio principalmente realiza dibujos, llamados garabatos los cuales repite
constantemente para simboliza diferentes significantes
e El nifio no diferencia eldibujoy la escritura sino que la relaciona
aun cuando llega a separar el dibujo y de la escritura, el dibujo persiste como
parte de ella, porque para él es la misma cosa.
e Dentro del dibujo coloca, por lo general, el nombre del mismo o lo que quiere

representa con el dibujo.

Segundo Nivel o Pre sildbico:
Continlia la escritura no convencional, pero la escritura esta completamente
separada del dibujo, aunque sigue escribiendo el nombre del objeto dibujado. A su
vez no hay una diferenciacidn, es decir, utiliza una misma grafia o significante para

varios significados.
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http://www.definicion.org/agente

Tercer Nivel o Silabico:

Descubre la necesidad de poner diferentes significantes para dar diferentes
significados. Pueden combinar letras con nimeros si el repertorio es reducido y
la combinacidn de varias letras si el repertorio es variado.

El nifio mantiene su escritura no convencional de garabatos aunque un poco
mas definidos y variados.

Mantiene el uso de signos creados por él, que combina libremente con algunas
letras de nuestro sistema de escritura que por lo general son letras que le han
sido ensefiadas en la escuela, por los padres o que ha visto varias veces y le
halla llamado la atencidn.

Combina las letras o garabatos de acuerdo al tamafio del objeto, cosa o
persona.

En este nivel los nifios lee lo escrito de forma corrida

No establecen las divisiones correspondientes a las silabas cuando sefialan lo

que leen.

Cuarto Nivel o Sildbico — Alfabético:

Se fortalece el desarrollo del leguaje oral con la emisién y sefialamiento de
letras o vocales.

El nifio distingue que las palabras tienen partes.

Sigue con su escritura no convencional, utilizando letras de nuestro sistema de
escritura de una manera libre.

No anticipa cudntas letras necesita para escribi las diferentes partes que él
ha descubierto que tienen las palabras, por lo
cual cuando lee produce alargamiento u omisiones al sefialar lo escrito.

Aunque poco a poco va disminuyendo el alargamiento y omisiones, porque se
establece una correspondencia exacta de lo que escribe y lee, asi como entre lo

que lee y sefala.
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http://www.definicion.org/cuando

Quinto Nivel o Sildbico - Alfabético:

Consolida que cada silaba de la emisidon oral corresponde a una letra en Ia
escritura; luego empieza a utiliza las letras cuyos valores sonoros corresponden
efectivamente al de las silabas representadas (vocal o consonante).

Diferencia claramente que las palabras tienen silabas y que para poder leerlas
tiene que escribirlas, por esta razén hace correspondencia exacta entre lo que
escribe y sefiala al leer.

En su escritura se aproxima un poco mas a las expresiones convencionales de
nuestra lengua escrita, sin haberse ajustado totalmente a ella.

Usa una letra para representar cada silaba. La letra que usa para escribir puede

estar incluida o no dentro de la forma convencional de escribir tal silaba.

Sexto nivel o Alfabético:

En este nivel el niflo estd muy cerca de completar el proceso de adquisicion de la
escritura tal como corresponde a nuestro sistema alfabético.

Al escribir palabras bisilabas representa una de las silabas como el
nivel anterior (con una sola letra) y la otra de forma convencional,

de acuerdo a nuestro sistema de escritura.

Séptimo Nivel o Alfabético:

El nifio escribe de manera bastante convencional, aunque no ha resuelto algunos
aspectos propios de nuestro sistema de escritura, tal como ocurre en las
separaciones entre palabras o la ortografia de algunas palabras como

por ejemplo las letras H,RR, S, LL,YyZ
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http://www.definicion.org/valores

Diferencias entre Alfabeto y Silabario

Por otro lado el estudio del Alfabeto mismo para la construccién de la propuesta obedece
a las caracteristicas que lo constituyen, es decir, las letras y sus sonidos, sin embargo para
este caso la propuesta se centra en el desarrollo de un silabario, ya que especificamente,
no esta formado por letras, ni ideogramas, sino por signos (monogramas) que representan
las diferentes silabas que formaran palabras, para ello se distinguen las caracteristicas de

ambos.

Los Alfabetos son algo distinto a los Silabarios. El Alfabeto trata de representar cada
sonido por medio de un solo signo o letra, en un Silabario el sonido de cada signo es
sildbico (secuencia de fonemas). Un ejemplo muy claro, el idioma Japonés, posee dos
silabarios: el hiraganay el katakana™ (Ver Anexo 3), inventados para complementar los

caracteres que poseian de origen chino, llamados Kanijis.

Los primeros sistemas de escritura son de caracter pictografico, ideografico o una combinacion de
los dos; entre éstos estan la escritura cuneiforme de los babilonios y los asirios, la escritura
jeroglifica de los egipcios, los ideogramas de la escritura china, japonesa y los pictogramas de los
mayas. Lo que distingue a estos sistemas, de un alfabeto o de un silabario, es que el signho deja de

representar un objeto o unaideay pasa a representar un sonido.

Origen de la Taquigrafia

El nacimiento de la Taquigrafica se remonta a la antigliedad, encontrando cierta analogia
entre la taquigrafia y la escritura de los pueblos antiguos de Oriente y de la floreciente

cultura babildnica.

' Silabario Japonés: Hiragana y Katakana, siglo VIII después de Cristo
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La taquigrafia ha evolucionado desde sus inicios, considerando 3 periodos importantes: la
época antigua, siglo Il a. C, la época clasica, siglo XVI al siglo XIX, y la época

contemporanea, que se establece a mediados del siglo XX hasta nuestros dias.

De la época antigua estan las aportaciones de la Taquigrafia Griega, usadas por Marco
Tulio Tiro" (Ver Anexo 4), el cual consistia en la abreviacién de las silabas empleando signos,
es posible que el uso de la taquigrafia en esa época fuera asociada a la memorizacién de
imagenes como base de la nemotecnia en la practica de la retdrica.

De la época clasica se rescatan muchos progresos, incluso la evolucion del sistema
fonético-silabico basado en la representacion geométrica del circulo y en el que se
consolida el método de Isaac Pitman en 1837 y precursor de la taquigrafia tradicional, a
pesar de que Thomas Shelton en 1626 publicé Short Writing, primer tratado donde aparece

la palabra Taquigrafia.

Y de la época contemporanea, diversos sistemas pero con variantes de los sistemas

taquigraficos tradicionales para la representacion de las silabas.

Aprendizaje Significativo

De acuerdo al aprendizaje significativo, los nuevos conocimientos se incorporan en forma
sustantiva en la estructura cognitiva del alumno. Esto se logra cuando el estudiante
relaciona los nuevos conocimientos con los anteriormente adquiridos; pero también es
necesario que el alumno se interese por aprender lo que se le estd mostrando. Para lograr
esta situacion la propuesta sugiere un ambiente de aprendizaje donde el estudiante
analice los elementos y de respuesta a los diferentes retos que se van presentando para el

aprendizaje de la Taquigrafia.

1 Ejemplo de la Taquigrafia de Marco Tulio Tiro (conocidas como Notas Tironianas)
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Un ambiente de aprendizaje es un espacio donde se desarrolla la comunicacién vy las
interacciones que posibilitan el aprendizaje. Los elementos contextuales en relacion al
desarrollo de estos ambientes pueden referirse al lugar, su historia, sus tradiciones, entre
otros. Para el estudio de la presente propuesta se tomaron en cuenta dos elementos que
aborda el aprendizaje significativo: los materiales educativos y la interaccion entre estos

materiales, el docente y los alumnos.

Con relacién a los materiales educativos hay dos referentes, el primero es el conocimiento
previo que se tiene sobre la gramatica basica del Espafiol, especificamente el manejo de las

silabas y el segundo sobre el uso elemental de la computadora.

Para Ausubel la estructura cognitiva esta organizada jerdrquicamente, asi que la
produccion de nuevos significados hace pensar en una relaciéon subordinada del material
de aprendizaje nuevo con la estructura cognitiva ya existente y esto implica la asimilacion

de conocimiento mas amplios y generales llamados inclusores.

Caracteristicas esquemadticas del Aprendizaje Significativo.

APRENDIZAJE
SIGNIFICATIVO N

Ventajas
FACILITA LA
Requiere ADQUISICION DE
— de NUEVOS

CONOCIMIENTOS

___J

-J RETENCION
| DURADERA DE LA
INFORMACION
Debe

relacionar

Deben
NUEVOS LA ENSENANZA ES
APRENDIZAJES J PERSONAL
ESPECIFICOS

IDEAS PREVIAS J
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El docente debe conocer la estructura cognitiva del alumno lo que David Ausubel

denomina “significado 16gico” y se refiere a las caracteristicas inherentes de los elementos

que se van a aprender, en caso contrario se debera reforzar dicho elemento del cual no se

tenga solidez para lograr un aprendizaje mas avanzado (aprendizaje supraordenado).

Requisitos para lograr el Aprendizaje Significativo:

1.

3.

Significatividad l6gica del material: el material que presenta el docente al estudiante
debe estar organizado, para que se de una construccion de conocimientos.
Significatividad psicoldgica del material: que el alumno conecte el nuevo conocimiento
con los previos y que los comprenda. También debe poseer una memoria de largo
plazo, porque de lo contrario se le olvidara todo en poco tiempo.

Actitud favorable del alumno: ya que el aprendizaje no puede darse si el alumno no
quiere. Este es un componente de disposiciones emocionales y actitudinales, en donde

el docente sdlo puede influir a través de la motivacidn.

Tipos de Aprendizaje Significativo:

» Aprendizaje de representaciones: es cuando el nifio adquiere el vocabulario. Primero

aprende palabras que representan objetos reales que tienen significado para él. Sin
embargo no los identifica como categorias.

Aprendizaje de conceptos: el nifio, a partir de experiencias concretas, comprende
que la palabra "mama" puede usarse también por otras personas refiriéndose a sus
madres. También se presenta cuando los nifios en edad preescolar se someten a
contextos de aprendizaje por recepcidn o por descubrimiento y comprenden
conceptos abstractos como "gobierno", "pais", "mamifero"

Aprendizaje de proposiciones: cuando conoce el significado de los conceptos, puede
formar frases que contengan dos o mds conceptos en donde afirme o niegue algo.
Asi, un concepto nuevo es asimilado al integrarlo en su estructura cognitiva con los

conocimientos previos.
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Esta asimilacion se da en los siguientes pasos:

Por diferenciacion progresiva: cuando el concepto nuevo se subordina a conceptos mas
inclusores que el alumno ya conocia. Por reconciliacién integradora: cuando el concepto
nuevo es de mayor grado de inclusion que los conceptos que el alumno ya conocia.

Por combinacién: cuando el concepto nuevo tiene la misma jerarquia que los conocidos.

Ausubel concibe los conocimientos previos del alumno en términos de esquemas de
conocimiento, los cuales consisten en la representacidn que posee una persona en un
momento determinado de su historia sobre una parcela de la realidad. Estos esquemas
incluyen varios tipos de conocimiento sobre la realidad, como son: los hechos, sucesos,

experiencias, anécdotas personales, actitudes, normas, etc.

Aplicaciones pedagdgicas.

El docente debe conocer los conocimientos previos del alumno, es decir, se debe
asegurar que el contenido a presentar pueda relacionarse con las ideas previas, ya
que al conocer lo que sabe el alumno ayuda a la hora de planear.

o Organizar los materiales en el aula de manera Idgica y jerarquica, teniendo en cuenta
que no sdlo importa el contenido sino la forma en que se presenta a los alumnos.

e Considerarla motivacion como un factor fundamental para que el alumno se
interese por aprender, ya que el hecho de que el alumno se sienta contento en
su clase, con una actitud favorable y una buena relacidon con el docente, hara que se
motive para aprender.

o Eldocente debe tener utilizar ejemplos, por medio de dibujos, diagramas o

fotografias, para ensefar los conceptos.
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Bruner al igual que Piaget”, observé que la maduracién y el medio ambiente influian en el
desarrollo intelectual, aunque Bruner centr¢ su atencidon en el ambiente de ensefianza. Al
igual que Ausubel, advirtié la importancia de la estructura, si bien se concentré de forma

mas especial en las responsabilidades del profesor que en las del estudiante.

Bruner concibe el desarrollo cognitivo como una serie de esfuerzos seguidos de periodos
de consolidacidn. Al igual que Piaget, cree que estos "esfuerzos del desarrollo se organizan
en torno a la aparicion de determinadas capacidades' y que la persona que aprende tiene
que dominar determinados componentes de una accion o de un cuerpo de conocimientos

antes de poder dominar los demas.

Pero en lugar de los cuatro estadios del desarrollo de Piaget, Jerome Bruner habla de tres

modelos de aprendizaje: enactivo, icdnico y simbdlico.

En el modelo enactivo de aprendizaje se aprende haciendo cosas, actuando, imitando y
manipulando objetos. Es este el modelo que usan con mayor frecuencia los nifios
pequefios. A decir verdad, es practicamente la Unica forma en que un nifio puede aprender

en el estadio senso-motor.

No obstante, también los adultos suelen usar este modelo cuando intentan aprender
tareas psicomotoras complejas u otros procesos complejos. No cabe duda de que el arte
del ballet, el dominio de los procedimientos parlamentarios o la practica en la direccién de
un coro se facilitardn si se hace lo mismo que otras personas que se dedican a estas

actividades.

12 Jean Piaget cientifico suizo. Doctorado en Filosofia y Psicologia, ocup6 la catedra sobre tales especialidades en las Universidades de
Neuchatel, Ginebra, Lausana y Sorbona. Durante muchos afios fue director del Instituto Jean-Jaques Rousseau de Ginebra. Explord el
mundo psicolégico infantil, lo cual chocaba con el conductismo de aquella época. Piaget afirmaba que el pensamiento de los nifios es de
caracteristicas muy diferentes del de los adultos. Con la maduracién se producen una serie de cambios sustanciales en las modalidades de
pensar, que Piaget llamaba metamorfosis, es una transformacion de las modalidades del pensamiento de los nifios para convertirse en las
propias de los adultos.
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Los profesores pueden inducir a los estudiantes a usar este modelo de aprendizaje
proporcionandoles demostraciones y ofreciéndoles materiales pertinentes, asi como

actividades de representacion de roles, modelos y ejemplos de conductas.

El modelo icénico de aprendizaje implica el uso de imagenes o dibujos. Adquiere una
importancia creciente a medida que el nifio crece y se le insta a aprender conceptos y
principios no demostrables facilmente. Asi, por ejemplo, los conocimientos sobre paises
extranjeros, las vidas de personajes famosos y la literatura dramdtica no se aprenden

normalmente por medio del modelo enactivo.

Los profesores pueden lograr que se adquieran estos contenidos educativos
proporcionando a los estudiantes dibujos y diagramas relacionados con el tema vy
ayuddandoles a crear imagenes adecuadas. La representacion icénica es especialmente til
para los nifios en el estadio preoperatorio y en el de las operaciones concretas. Es
asimismo de gran utilidad para el adulto que estudia habilidades o conceptos complejos.

Requiere, por lo general, menos tiempo que el modelo enactivo.

Al tratar de las ayudas a la ensefianza, Bruner recomienda el uso de diapositivas, de la
television, de peliculas y de otros materiales visuales. Estos medios pueden aportar
experiencias sustitutivas e imagenes que sirven para enriquecer y complementar las
experiencias del estudiante. Al mismo tiempo, Bruner advierte que un proyector de
transmision de imagenes sustituye un plan adecuado que de importancia a imagenes sin
sentido y esto es muy recurrente en la actividad de taquigrafia, al repetir sin sentido el uso

de monogramas sin ser articulados propiamente para construir palabras.
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El modelo simbdlico de aprendizaje es el que hace uso de la palabra escrita y hablada. El
lenguaje, que es el principal sistema simbdlico que utiliza el adulto en sus procesos de
aprendizaje, aumenta la eficacia con que se adquieren y almacenan los conocimientos y
con que se comunican las ideas. Por tan evidentes razones, es el modelo de aprendizaje
mas generalizado. Resulta mas util y eficaz a medida que el nifio pasa del estadio de las

operaciones concretas al estadio de las operaciones formales.

Proponiendo a personajes que acompafien al estudiante en la operatividad del interactivo,
y su mejora en la identificaciéon y reproduccidn de los signos taquigraficos. Aparte de
describir las diferentes formas del proceso de la informacidén, Bruner subraya la
importancia de la categorizacion en el desarrollo cognitivo. Cabe definir la categorizacién
como un proceso de organizacidn e integracion de la informacidn con otra informacién

que ha sido previamente aprendida.

La capacidad de agrupar y categorizar cosas es esencial para hacer frente al inmenso
nimero de objetos, personas, acontecimientos, impresiones y actitudes con que nos
solemos encontrar. Bruner lo plantea de esta forma: "El control cognitivo en un mundo
que genera estimulos a un ritmo muy superior a nuestra velocidad de clasificacién depende
de la posesion de ciertas estrategias para reducir la complejidad y el desorden''. Asi el
aprendizaje de habilidades de categorizacién es una forma de mejora del aprendizaje en

general.

El aprendizaje y el uso de la categorizacion dependen, a su vez, de la forma en que se
presenta el material, este material es la propuesta educativa que considera paulatinamente
en cada ejercicio la categorizacion requerida para que el alumno puede transitar de un
nivel a otro en el manejo de los monogramas, organizando cada uno por sus caracteristicas

de trazo.
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El aprendizaje seria por tanto un proceso de categorizacidon o adquisicion de conceptos, en
el cual el lenguaje juega un papel fundamental. Como respuesta a su concepcién del
desarrollo cognitivo, Jerome Bruner propuso el disefio del "curriculum en espiral" para
facilitar la comprension de contenidos de aprendizaje. Esta propuesta coincide con el
clasico principio de la "ciclicidad". En su opinidn, si se quiere conseguir una verdadera
actividad cognitiva, hay que centrarse en una motivacion intrinseca. Su teoria del

"aprendizaje por descubrimiento" es una propuesta en esta direccion.

En la transmisidn de conocimientos, el educador realiza primero la tarea él mismo para
demostrar que es posible hacer algo interesante, procurando resaltar las distintas partes

del proceso.

A continuacidn, induce al estudiante para que lo intente por si mismo. La forma mas eficaz
es la que logra presentar la tarea como un juego. En cualquier caso, se minimizan las
probabilidades de error y el coste. Esta idea de la disminucion del riesgo al fracaso, que
todo juego posee frente a la realizacion, es para Bruner una de las caracteristicas

definitorias del juego.

Tomando en cuenta aspectos como la sintesis de la palabra, a través del empleo de los
monogramas (figuras geométricas), es una actividad cognitiva y se tiene la posibilidad de
plantear la propuesta en donde la curiosidad de los estudiantes de secundaria, para

quienes esta pensada, permite su desarrollo intelectual.

Como actividad cognitiva, los estudiantes se valen de inclusores, ideas o conceptos previos
que sirven de anclaje para nuevas ideas o conceptos, entre cada fase que desarrollan en el
interactivo; y de los organizadores previos, que funcionan como material introductorio a

un nivel general que se presenta antes del material de aprendizaje propio de la taquigrafia.

27



El Silabario Taquigrafico utiliza signos que facilmente identifica el alumno, asi como las
silabas que reconoce visual y auditivamente, ambas herramientas facilitan el

reconocimiento para su posterior transcripcion, de lo auditivo y visual a lo textual.

El desarrollo del interactivo hace referencia a elementos que participan en el proceso
educativo, especificamente dos elementos; “el que transmite la informacion e interaccion
con el alumno puede ser un docente, un libro de texto, un audiovisual, etc. y el aprendiz quien

modificard su conducta al aprender la informacién” (Ausbel).

Los estudiantes transcribiran la informacion de acuerdo a la organizacion de los
monogramas, ira descubriendo paulatinamente, ya que los nuevos conceptos son
asimilados en estructuras existentes en vez de permanecer aislados son memorizados con

mayor facilidad por su comprensién.

Esto conlleva a determinar que el docente comprenda las caracteristicas que requiere
poseer un material o contenido para facilitar el aprendizaje significativo, asi como

las caracteristicas del proceso que sigue el aprendizaje.
Los elementos visuales sobre todo aquellos que tienen con la imagen también se

consideran variables cognitivas, como la practica, la revision, los materiales de instruccion,

los factores motivacionales y la capacidad cognitiva de manejar abstracciones verbales.
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Habilidad Digital en Docentes y Alumnos

Hoy dia se habla de Competencias para la vida, competencias que forman un perfil de
egreso en los estudiantes que entre otros aspectos deben conformar Habilidades en varios

ambitos, uno muy significativo el Desarrollo de Habilidades Digitales.

Hablar de nuevas formas de aprender es hablar de que se estdn usando nuevas técnicas,
nuevos métodos, nuevos contenidos, nueva tecnologia, tecnologia que si bien, no es
desarrollada por nosotros, su uso se ha extendido a todos los rincones y areas del

conocimiento.

Las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (TIC) son fundamentales para el
Desarrollo de Habilidades Digitales, que generen competencias en el perfil de los

estudiantes.

A pesar de que las TIC “no fueron concebidas para la educacidn; no aparecen naturalmente
en los sistemas de ensefianza; no se adaptan facilmente al uso pedagdgico” (Bonilla,
2003). La incorporacién de las TIC a la educacién es un proceso altamente dificultoso pues
supone el ‘injerto’ de un modelo (con sus conceptos, discursos y practicas) originado en el

exterior de los sistemas de ensefanza.

El proceso inicial es siempre de “afuera” hacia “adentro” del sistema educativo, lo que
genera multiples resistencias. Gran parte de la resistencia proviene de los docentes, que
son los agentes claves para la integracion de las TIC en los procesos de ensefianza-
aprendizaje. Ello responde a que la propia educacion de los docentes se realizé de forma
tradicional y, por tanto, no se encuentran familiarizados con las TIC y sus lenguajes.

(Guillermo Sunkel)
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Los Estandares de Habilidades Digitales estan alineados a los de la Sociedad Internacional

para la Tecnologia en Educacion, los estandares determinan en el desempefo del Docente:

e Utilizar herramientas y recursos digitales para apoyar la comprensiéon de
conocimiento y conceptos.

e Aplicar conceptos adquiridos en la generacion de nuevas ideas, productos vy
procesos.

e Utilizar modelos y simulaciones para explorar algunos temas.

e Generar productos originales con el uso de las TIC, en los que se haga uso del

pensamiento critico.
El “Silabario Taquigrafico” es una propuesta que permitird “organizar las actividades del

tema de Taquigrafia en la Asignatura de Ofimatica y aprovechar los recursos tecnoldgicos

por parte de alumnos y docentes”.
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. MANUAL DE OPERACION Y SUGERENCIAS DIDACTICAS

Descripcion de la Propuesta Educativa

La Taquigrafia requiere de concentracidon, de atencidn, de coordinaciéon, de memoria

graficay légica, de agilidad mental y de comprensidn.

La propuesta esta desarrollada en el programa Authorware v.2.0, siendo un programa
orientado a objetos se pueden aprovechar todas las ventajas de la multimedia: manejo de

texto, imagenes y audio, en forma interactiva.
Organizacion de la propuesta

El programa esta organizado en 45 pantallas interactivas, por las cuales navegara el
estudiante coordinado con el profesor para el aprendizaje de la Taquigrafia, asi mismo este
manual describe como esta conformada la propuesta a través del software y la finalidad

operativa que tiene para los fines educativos que se pretenden.

El programa se ejecuta desde el archivo Inicio.apw

Inicio

Al abrir el archivo se desplegara la Portada con el titulo principal “SILABARIO
TAQUIGRAFICO”, rodeado de circulos. Se eligid el circulo como base de la Taquigrafia
Pitman, la cual se ensefia en primer grado de Secundaria en la asignatura de Ofimatica y
emplea sdlo figuras geométricas.
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Inicio
Descripcion: Generar acceso.

Objetivo: Proporcionar acceso a través de una clave que le serd asignada al usuario.

A23 sera tu clave de acceso al Interactivo, en caso de no estar
registrado en las listas oficiales tu registro de actividades sera
eliminado, presiona <Enter> para continuar.

Sugerencia diddctica: que el docente asigné a cada alumno una clave, la cual refiera al
grupo y al nimero de lista de sus listados oficiales para tener acceso a la informacidn
particular del estudiante.
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Descripcién: Portada del Interactivo.

Objetivo: Dando clic en la flecha que apunta a la derecha podrds continuar por el
interactivo, caracteristica que serd recurrente para algunas imdgenes, asi el usuario
identificard su funcidn sin necesidad de explicarla en sucesivas interaciones.

SILABARIO
TAQUIGRAFICO

Teclea tu nombre y podrds personalizar las
actividades que realices durante el Interactivo.

Captura el nombre y oprime
Enter para continuar.

Descripcidn: una vez iniciado el acceso, le serd solicitado al usuario su nombre, esto con la
finalidad de personalizar el acompafiamiento a lo largo del programa, asi como llevar un
registro de los puntajes que obtenga en cada actividad, en caso de requerirlo por el docente o
el usuario.

Objetivo: Es importante que escribas el nombre con al menos un apellido para evitar
duplicidad y poder efectuar un registro correcto en los avances de cada usuario.
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Descripcién: Posteriormente se muestra la Bienvenida, el usuario notard una palabra
desconocida, es la misma palabra pero en otro idioma, un primer contacto con palabras
escritas en otros Silabarios, ya que cada vez que reinicie el programa se presentardn diversas
palabras de Bienvenida. Alfa y Beto son dos personajes pensados en acompanar al usuario a lo
largo de las actividades.

SILABARIO TAQUIGRAFICO

Usuario

Seguramente habras notado la palabra que aparece antes de tu
nombre, un tanto desconocida, pues bien, esa palabra te da la
Bienvenida, pero escrita en un Alfabeto diferente al nuestro, asi
conoceras una de las principales tareas de la Ofimatica, la

Taquigraffa.

Da clic sobre los personajes
para conocer
acada uno

ke

Podrds conocer a Alfa o Beto, y la flecha en direccion derecha continua por el interactivo.

Objetivo: Los personajes se presentan desde un principio e informando sobre las
caracteristicas de cada uno y de las actividades en las cuales apoyaran al usuario. A través del
tono de voz de cada personaje, el usuario podrd identificarlos a lo largo del interactivo, asi
como algunos simbolos que se empleardn recurrentemente.
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Sugerencias diddcticas: es importante que el docente haga una distincion de las
caracteristicas de ambos personajes, Alfa tiene la finalidad de auxiliar, ya que es quien tiene el
conocimiento y la experiencia, es quien dard pistas para lograr completar los retos, es decir,
los ejercicios propuestos para aprender Taquigrafia.

Por su parte Beto es otro acompaiante, en este recorrido, es un personaje adolescente con
dudas pero con la inquietud de conocer y descubrir como funciona el Silabario Taquigrdfico.

Observa que desde este momento estard personalizado el acompahamiento.

Sugerencia diddctica: se recomienda que el docente solicite a los alumnos investigar algunas
palabras en diversos idiomas e identificar como estdn constituidas e incluso su sonido. Para
conocimiento del usuario docente, la palabra Bienvenido para este interactivo, esta escrita en
los siguientes idiomas:

Irashaimase (escrito en silabas romanas) Japonés
Bienvenue Francés
Willkommen Aleman
Boas-vindas Portugués
Welcome Inglés
Benvenuto Italiano
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Primer Paso

A partir de esta parte del interactivo concluye la parte introductoria e inician algunos pasos
previos a los temas programados para el aprendizaje de la Taquigrafia, distinguiendo la
importanciay la constitucién de un Silabario.

El “Primer Paso” son ejercicios que permitiran descubrir algunos elementos de la
Taquigrafia. Los ejercicios se muestran en forma de reto y los alumnos recorreran el
interactivo con la ayuda de ALFA y BETO. La ayuda puede facilitar la relacién de las palabras
con su idioma, ya que muestra como son los Silabarios con su respectiva escritura o trazo,
en el caso de los que utilizan signos.

Descripcion: El Primer Paso muestra algunos idiomas empleando la palabra “Bienvenido” asi
como el audio de la pronunciacién de la palabra. El objetivo es relacionar cada idioma en la
palabra que le corresponde.

Objetivo: escuchar el sonido de su pronunciacion e identificar los textos que se
encuentren sin color de fondo corresponden a lof didlogos de Alfa y los textos que se
encuentren resaltados en blanco serdn los didlogos de Beto, para que se puedan
distinguir entre ambos.

Usuario SILABARIO TAQUIGRAFICO

PRIMER PASO

Cada idioma emplea un Alfabet$ o Silabario que comprende todas
las letras o signos que se requiergn para construir un idioma.

Intenta colocar §Ta derecha de cada palabra "Bienvenido”, el
idioma que le cqrresponda, si requieres conocer sus caracteristicas
da clic en mi chig, podréas obtener pistas.

- Puedo escuchar el
sonido de cada palabra
colocando el
apuntador sobre ella.

JAPONES Bienvenue :)

- Pero hay palabras que
ESPANOL St o :} no usan letras!!!
COREANO Bienvenido :)
I —

Sugerencias diddcticas: activar en Alfa, la ayuda con relacidn a los escritura de Silabarios y
Alfabetos, colocando el apuntador en su chip, el cual se encuentra en la parte superior de su
estructura, como parte del procesamiento y almacenamiento de informacién (cerebro
electrdnico).
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Las pistas son otro elemento recurrente en este interactivo y cuya ubicacion, el usuario,
tendra que ir descubriendo conforme avanza por el interactivo.

Okidoki, Usuario te explico.

-
G @@ , Algunos idiomas estdn constituidos por letras que, aunque no los hables, seguramente las

/4 ‘ conoces.

€ ,‘»Hay otros conformados por signos, los cuales representan los sonidos que emplean las
L1 ‘epalabras que se usan para comunicarse, y claro, su pronunciacién es diferente en cada
S| idioma

Aqui te muestro algunos ejemplos de Alfabetos.

Japones
b%%ibiﬁ‘f:éﬁ)% Francés
A AWMIHBLEWN abcdefgh
S5O T <) ijklmnopgqg
Al HARhTET 2 !
%5;%0&@&%:}5 rstuvwxyz
Espafiol Coreano ﬂ' oF = g = ol Y
abcdefgh :’3:1]:2;-5}2;}
i jkImnf op 44 % .%A} 8]
o Fd daqoa
qrstuvwxyz v o o A 2k 4
L I B BRC I

Ya que has observado las )
diferencias, g

intenta resolver el ejercicio,
okill Regresar

Los ejercicios que se van presentando llevan un nivel de complejidad mayor conforme se
avanza en la propuesta. Hay que leer bien las indicaciones, observar las imagenes y
escuchar los sonidos, todos elementos que integran un Silabario.

0 SILABARIO TAQUIGRAFICO

PRIMER PASO

Cada idioma emplea un Alfabeto o Silabario que comprende todas
las letras o signos que se requieren para construir un idioma.

Intenta colocar a la derecha de cada palabra "Bienvenido", el
idioma que le corresponda, si requieres conocer sus caracterfsticas
da clic en mi chip, podrés obtener pistas.
- Puedo escuchar el
sonido de cada palabra

colocando el
apuntador sobre ella.

Bienvenue FRANCES
- Pero hay palabras que

E35c% JAPONES no usan letrasl!!
Z
e lazd il Bienvenido ESPANOL

sigue avanzando
& COREANO

e

Al finalizar el ejercicio podrds acceder al siguiente paso, en este momento ain no se
tomara en cuenta el registro de alguna variable, ya que el ejercicio solo requiere el andlisis
de los principlaes aspectos que ya se comentaron de un Silabario.
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Segundo Paso

Descripcidn: el Segundo Paso requiere conocimientos previos (los inlcusores de Ausubel) y
prestar mucha atencidn a los terminos que se requieren completar.

Objetivo: el personaje Alfa reproducira, la definicién de Taquigrafia e invitar a descubrir el
ejercicio del segundo paso tendrd que ser descifrada, apoydndose en la definicién de cada
palabra que la compone.

e
% Que utilizan letras o signos y
g cada uno representa un sonido.

’g
i~

=

En Taquigrafia es una
figura que sustituye o
representa una silaba.
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MONOGRAMAS

Pitman utiliza los renglones de una hoja, esto significa que la posicidn de los simbolos es
importante en relacién a las horizontales de Ia tablilla de escritura. A continuacidn inician
los monogramas que representan las silabas, a partir de este momento se realizaran
actividades que requieren de toda la atencidn del usuario, se seguiran utilizando todas las
herramientas del programa y se tomaran en cuenta los resultados en tiempo, a través de
un registro que posteriormente podra calcular dichos resultados y poder interpretarlos, si
asi lo desea el usuario.

Descripcion: los monogramas son propiamente los contenidos de la propuesta “Silabario
Taquigrdfico”, contiene la informacién y los primeros ejercicios de mecanizacién de los trazos
que construyen los signos taquigrdficos o mejor dicho monogramas.

Usuario SILABARIO TAQUIGRAFICO
Monogramas
Ahora que has empezado a conocer el Silabario N W‘/'ﬁ
Taquigréafico, seguiras descubriendo otros A/%

elementos de la Taquigrafia, los signos
taquigraficos o monogramas. W
{Que es un
: ; monograma? =

Da clic sobre mi '\
cerebro para
0 O P / J i

descubrirlo.

g o

‘ ”’ Monograma
= ' r@ ‘\E ] ¢
. f .# @ En Taquigrafia es un signo que representa
una silaba.

Una linea recta vertical _
. Y
representa el sonido
“TE"

:3.;&

Para conocer mas sobre los monogramas

 en

Objetivo: la Fase Uno dard una introduccidn a la definicién de lo que es un monograma y
mostrard un ejemplo.

Sugerencias diddcticas: los alumnos deben reconocer que los monogramas son la base del
Silabario Taquigrdfico y estdn representados por figuras geométricas, esencialmente trazos de
lineas rectas y curvas, las cuales constituyen las silabas con las que posteriormente se
formaran las palabras.
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Objetivo: identificar cada monograma, su mecdnica de trazado y dependiendo el contexto de
la oracidn se realiza el trazo correspondiente, en ejercicios posteriores se realizaran los
ejercicios de mecanizacién para conocer las dimensiones del trazo exacto.

Descripcién: pantalla introductoria a los monogramas complementarios, el docente puede
consultar el anexo.
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MONOGRAMAS RECTOS

A partir de esta presentacién se organizan los monogramas que permitirdn una mejor
identificacién y relacién con su significado, ya que se basan en la geometria de un circulo.

Monogramas Rectos

Descripcién: Los monogramas rectos son el Primer momento para descubrir la relacién signo y
sonido.

Objetivo: visualizar y escuchar los monogramas rectos, cada monograma debe ir colocado
sobre el personaje que le corresponde de acuerdo al sonido de la silaba que escuche.

Sugerencias diddcticas: el alumno copie en una hoja la silaba y el trazo que lo representa, asi,
podrdn prdctica en este ejercicio relacionando ambos aspectos.

Secuencialmente apareceran todos los monogramas rectos, si el usuario inicio con
monogramas rectos o curvos.
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MONOGRAMAS CURVOS

Descripcion: cada monograma curvo presentard un ejercicio diferente, solicitando la escritura
de la silaba de acuerdo al monograma curvo correspondiente.

Objetivo: visualizar y escuchar los monogramas curvos, el alumno escribird la silaba que
corresponda al monograma curvo, podrd auxiliarse de Alfa.

Sugerencias diddcticas: que el alumno copie en una hoja la silaba y el trazo que lo representa,
asi, podrdn prdctica en este ejercicio relacionando ambos aspectos.

Secuencialmente aparecerdn todos los monogramas curvos, si el usuario inicio con
monogramas rectos o curvos. Posteriormente podra repasar ambos monogramas o iniciar
con palabras.
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COMPLEMENTO DEL SILABARIO TAQUIGRAFICO

Descripcion: los monogramas complementarios son el resto de los monogramas pero que
emplean otras vocales.

Sugerencias diddcticas: antes de armar palabras es necesario conocer como se constituyen la
mayoria de los monogramas, ya que su combinacidn con cada vocal es determinada por la
posicién en su escritura de cada monograma.

Objetivo: arrastrar cada silaba en su respectiva posicién de acuerdo a la indicacion que hace
Alfa.
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RETOS DE LOS MONOGRAMAS

Descripcion: los retos inician con el registro de los resultados en funcion de los porcentajes de
aciertos y cantidad de intentos, son la transcripciéon de los monogramas que el usuario vaya
identificando de acuerdo al conocimiento que tiene de los monogramas.

Objetivo: aprender a identificar en conjunto palabras sencillas elaboradas con el silabario
conocido para la propuesta desarrollada, sin embargo este primer intento permitird que el
alumno descubra mds posibilidades de las que aprende comtnmente.

Sugerencias diddcticas: que el docente redacte mds palabras, empleando exclusivamente el
silabario conocido.

Los retos son considerados una etapa de evaluacion, la cual se va registrando en un
reporte final que dard cuenta de los avances en el aprendizaje de los estudiantes, en el
manejo de la taquigrafia.

Si la silaba es incorrecta tendra la posibilidad de reescribirla, en caso contrario se producira
el sonido correspondiente a esa silaba y avanzara al siguiente trazo.
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Al finalizar obtendrd, igualmente que en el ejercicio anterior, el puntaje de intentos y
tiempo empleado, con la posibilidad de repetir el ejercicio, continuar o generar el reporte.

RETOS DE PALABRAS

Descripcidn: los retos son la transcripcion de los monogramas por palabras que el usuario
vaya identificando de acuerdo al conocimiento que tiene de los mismos.

PALABRAS
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REPORTE

La seccidn de reportes, se habilita cuando el docente solicita los tiempos de un usuario y el
porcentaje de aciertos, del cual, paulatinamente, vera reflejado el avance.

Seccién de Reportes

ver reporte
Salir

Objetivo: desplegar los registros de los porcentajes de aciertos y los intentos por cada usuario.
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IV. PROTOCOLO DE INVESTIGACION

La propuesta, “Silabario Taquigrafico”, es una alternativa que pretende dar solucién al
aprendizaje de la Taquigrafia en la Asignatura de Ofimatica, incorporando las herramientas
tecnoldgicas con que se cuenta en la actualidad, como la computadora, y es necesario
verificar si la propuesta cumple con la finalidad para la que fue desarrolla, a través del

Protocolo de Investigacion.

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Los Docentes y Alumnos encuentran nuevas formas de manejar la informacion, a través de
la computadora, el manejo de la Taquigrafia no solo por formar parte de los contenidos
que se abordan en Ofimatica, sino porque sigue siendo una técnica practica y util para el
manejo de dicha informacidn, al escribir con la velocidad con que se toma un dictado, una

clase o una entrevista.

Preguntas de investigacion:

e ;Los alumnos de primer grado de secundaria identifican los signos taquigraficos o
monogramas que componen la Taquigrafia?
e ;Los alumnos de primer grado de secundaria logran formar palabras empleando los

signos taquigraficos o monogramas?

PROPOSITO

e Los Alumnos de Primer Grado de Secundaria Técnica de la Asignatura Tecnoldgica
de Ofimatica fortaleceran sus competencias como la escritura de algunas palabras, a

través del “Silabario Taquigrafico” desarrollado en el interactivo.
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JUSTIFICACION

Observando la forma en la que aprenden taquigrafia los alumnos de secundaria en la
Asignatura de Ofimatica, destaco de suma importancia el desarrollo de una propuesta que
permita construir en el alumno una mejor comprension de la escritura a través de las
diversas herramientas multimedia conque cuenta la propuesta, ejercicios de interaccion
como el arrastre, sonidos, videos, imagenes, aplicando dichas herramientas y
desarrollando los principios taquigraficos que posibilitaran la escritura de palabras a través

del “Silabario Taquigrafico”.

Como parte del desarrollo de las Habilidades Digitales, los alumnos y docentes encuentran
la oportunidad de mejorar los procesos de aprendizaje de la Taquigrafia, a través de la

propuesta educativa computacional.

HIPOTESIS

e A través de la aplicacién de la propuesta “Silabario Taquigrafico”, los alumnos de
Primer Grado de Secundaria de la Asignatura Tecnoldgica de Ofimatica mejorara la
identificacion de los 20 monogramas que integran el Silabario Taquigrafico o mejor

que con el Método Convencional.

VARIABLE

e Mejorar el porcentaje de aciertos en la escritura de los signos taquigraficos o
monogramas, que desarrollan los alumnos de primer grado de secundaria,

empleando el “Silabario Taquigrafico”.
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INDICADORES

e Laidentificacidon que tienen los alumnos de primer afio de secundaria, de los signos

taquigraficos o monogramas para el aprendizaje de la Taquigrafia.

e Acelerar la escritura que tienen los alumnos de primer afio de secundaria,
empleando los signos taquigraficos o monogramas para el aprendizaje de la

Taquigrafia.

En la investigacion se considerardan dos poblaciones de alumnos de primer afio de
secundaria técnica para medir los resultados de la aceleracién de escritura de los signos

taquigraficos o monogramas.

En ambos grupos se medirdn ambos aspectos, porcentaje de aciertos y aceleracion de la
escritura a través del reconocimiento de los signos taquigraficos.

El Primer Grupo estara formado por alumnos que hayan aprendido el manejo de la
Taquigrafia empleando la propuesta “Silabario Taquigrafico”.

El Segundo Grupo estard formado por alumnos que hayan aprendido el manejo de la
Taquigrafia empleando el “Método Tradicional”.

POBLACION

La propuesta estda destinada para Alumnos de Primer Grado de Secundaria Técnica,

Asignatura Tecnolégica de Ofimatica.
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METODOLOGIA

El investigador, es decir, quien desarrollé la propuesta, acompanard y orientard a los

docentes de la materia de Ofimatica, quienes la aplicaran para identificar su desarrollo.

La propuesta pretende mejorar el aprendizaje de la Taquigrafia en alumnos de primer
grado de Secundaria en la Asignatura de Ofimatica, ya que el tiempo que les lleva el manejo
de esta herramienta no se cumple en tanto se siga empleando el método tradicional con el

que aprenden.

Debido a ello se pondra a prueba la propuesta en dos grupos, para evaluar las mejoras o en

su defecto el replanteamiento de la propuesta.

La investigacion evaluara los dos métodos, a través del andlisis de los resultados que se
obtengan al trabajar con cada método de ensefianza. El primero consistird en la aplicacion
de la propuesta, empleando el interactivo “Silabario Taquigrafico” tomando a un grupo
como muestra y de manera experimental y el segundo en el andlisis del método

convencional, es decir, a través de las repeticiones a un segundo grupo.

Hoy:py = pp

Hi: La velocidad de reconocimiento de signos no son iguales entre los grupos.
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Registro de Datos

Uno de los andlisis estadisticos mas comunes es comparar dos grupos de alumnos con
respecto a la variable numérica: puntajes o porcentaje de aciertos. Para determinar que la
diferencia entre puntajes promedios de estos alumnos es significativa y no producto de

factores aleatorios, se utiliza el método matematico denominado andlisis estadistico.

Una medida razonable de la discrepancia entre los datos y la hipdtesis nula Ho es la
diferencia entre el promedio de una poblacidn, x, y el promedio de la poblacién con la cual
se desea comparar. Si x e y realmente provinieran de la misma poblacién, la diferencia
presentaria una tendencia a ser pequefia. Si provienen de poblaciones diferentes, la

diferencia serfa mas grande.

Cuando no se puede asumir que las dos poblaciones en estudio tienen varianzas

homogéneas entonces se utiliza un método en base al estadistico t-student.

(i — 0% X (x)? Qi)

n—1 n,—1 (n, — 1)n,
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S - 1) = ) (6~ D)2 3 - 1) = ) (1~ %)

<2 ZS%(n1—1)+S%(n2—1)
n—1+n,-1

si(ny —1) + s3(n; — 1)
ny + n, — 2

wl
I

Una estimacidn util es por intervalos, en la cual se calcula dos valores, se tomaran los datos
de dos grupos de alumnos de primer grado de secundaria técnica, sobre la identificacion y
escritura de los signos taquigraficos o monogramas, a través de los ejercicios propuestos

en los anexos.
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DIFERENCIAS ENTRE METODOS DE TRABAJO

PROPUESTA

METODO CONVENCIONAL

ACTIVIDADES A
MANERA INDIVIDUAL

REALIZAR  DE

Los alumnos realizan las actividades en
forma individual, con el apoyo de 2
personajes que orientan y posibilitan el
descubrimiento de la identificacidn y el
uso de los signos taquigraficos. El
objetivo es que logren el aprendizaje
del manejo de los monogramas,
construyan palabras y concluyan el
Silabario Taquigrdfico propuesto para

primer grado.

ACTIVIDADES A  REALIZAR DE

MANERA GRUPAL

Los alumnos trabajan en forma grupal,
ya que reciben la informacién al mismo

tiempo.

ACTIVIDADES AUTOEXPLORATORIAS

Los alumnos desde el inicio conocen
los elementos principales de Ia
Taquigrafia y su concepto los cuales
van descubriendo

con  ejercicios

interactivos.

ACTIVIDADES GUIADAS POR EL

DOCENTE

El aprendizaje de la Taquigrafia es
conducida por el Docente en su
totalidad, asi como la supervisién y la
evaluacion sobre el manejo de los

monogramas.

55



IMPLEMENTACION DE ACTIVIDADES
CON CARACTERISTICAS MULTIMEDIA

Elementos como los sonidos, las
imagenes y los ejercicios interactivos
son las principales caracteristicas que
posibilitan incrementar el aprendizaje

del uso de los monogramas.

IMPLEMENTACION DE ACTIVIDADES
CON CARACTERISTICAS ESCRITAS EN
PIZARRON

Las imdagenes plasmadas en pizarrdn
limitan el manejo de opciones sobre el

aprendizaje de la Taquigrafia.

EJERCICIOS DE ARRASTRE

El Arrastre es una opcidn interactiva
que enriquece la propuesta y mejora la
identificaciéon de los monogramas y un
sin numero de aplicaciones para

ejercitar.

EJERCICIOS DE REPETICION DE

ESCRITURA

La escritura de repeticion es en parte
una forma de aprendizaje sobre el
manejo de la Taquigrafica sin embargo
delegarla solo a esta practica limita el
aprendizaje de todos los monogramas

de la Taquigrafia.

ENRIQUECIMIENTO DE CONCEPTOS
DE SILABARIO TAQUIGRAFICO

Los conceptos también utilizan

herramientas interactivas para ser

aprendidos en forma diferente.

CONCEPTOS BASICOS DE LOS
MONOGRAMAS BASICOS

SILABARIO TAQUIGRAFICO

DEL

La forma de recibir el concepto es por
escrito, es decir, dictado donde la

memoria juega un papel primordial.
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GLOSARIO

Estenografia proceso de escribir en taquigrafia, de origen griego “stenos” (estrecho)

y “grafia” (escritura).

Estenotipia es un método de escritura rdpida empleando una mdquina.

Locomocion Humana serie de movimientos alternantes, ritmicos de las extremidades y

del tronco.

Nemotecnia procedimiento de asociacion mental de ideas, esquemas, ejercicios

sistemdticos, repeticiones, etc. para facilitar el recuerdo de algo.

Retdrica estudia y sistematiza procedimientos y técnicas de utilizacion del lengudje,
puestos al servicio de una finalidad persuasiva o estética del mismo, anadida a su

finalidad comunicativa
Taquigrafia es un método abreviado de escritura simbdlica que aumenta la velocidad o la

brevedad de la escritura, en comparacion con un método normal de la escritura de una

lengua.
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ANEXOS

Anexo 1. Linea de Tiempo de los Sistemas de Escritura en el Mundo.




Anexo 2. Alfabeto Protosinaitico, de influencia de los Jeroglificos Egipcios.
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Anexo 3. Silabarios Hiragana y Katakana de origen Japonés.

A
131‘2'-',
7

3 3
3%
2

2
-

2 2 3
1.)$1
-

2

1 1

2\

-
L 3/

132
1
js‘ ‘3;
Y

2 1
t‘ :}’3
1 . 1

24 |

1

BUA

[

4 -

a
-
Tamy

N

e

K

b7
A v




Anexo 4. Signos de Marco Tulio Tiro s. I a.C.
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Anexo 5. Formatos para la Evaluacion de las Poblaciones.

Ejercicio 1. Sesidn 1.
Esta sesion intenta descubrir los elementos que constituyen todo Silabario y como se
caracteriza un Silabario taquigrdfico en particular, solo es de reflexidon no se obtienen

puntos.

Menciona las caracteristicas de un Silabario:

Menciona las caracteristicas de un Silabario Taquigrdfico:

Escribe con tus propias palabras cual es tu concepto de Silabario Taquigrdfico:

Conocer sus conceptos de Silabario y la importancia de éste en la forma de comunicacion

permitird que los alumnos comprendan mejor y valoren el uso de un Silabario Taquigrdfico.

Ejercicio 2. Sesion 2

Esta sesidn intenta que los alumnos identifiquen los signos taquigrdficos que conforman un

Silabario Taquigrdfico.
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Ejercicio 2. Sesion 2 20 puntos

Relaciona la columna de la izquierda con la columna de la derecha para identificar la silaba

que corresponde a cada Monograma Recto y Curvos.

Monograma Silaba

de

te

je

che

be

pe

es

ve

er

el

gue

que

FNONUN SO =N =) s

ye
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Registro de Porcentaje de Aciertos obtenidos

Primer Grado de Secundaria Técnica Asignatura Tecnoldgica: Ofimatica
Grupo 1° Fecha:

No. Nombre Alumno Método Convencional

1

2

3

n
Primer Grado de Secundaria Técnica Asignatura Tecnoldgica: Ofimatica
Grupo 2° Fecha:

Registro de Porcentaje de Aciertos obtenidos

No. Nombre Alumno Propuesta

El Porcentaje de Aciertos permitird observar si la propuesta mejora el grado de
identificacidn que los alumnos de primer grado de la Asignatura Tecnoldgica de Ofimatica,

tienen por los signos taquigraficos o monogramas rectos y curvos descendentes.
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Ejercicio 3. Sesion 3. 20 puntos

Escucha los sonidos e intenta escribir el monograma que corresponde.

Monograma Silaba

de

te

je

che

be

pe

fe

es

ve

er

el

gue

que

ye
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Registro de Porcentaje de Aciertos obtenidos

Primer Grado de Secundaria Técnica Asignatura Tecnoldgica: Ofimatica
Grupo 1° Fecha:

No. Nombre Alumno Método Convencional

1

2

3

n
Primer Grado de Secundaria Técnica Asignatura Tecnoldgica: Ofimatica
Grupo 2° Fecha:

Registro de Porcentaje de Aciertos obtenidos

No. Nombre Alumno Propuesta

El Porcentaje de Aciertos permitird observar si la propuesta mejora el grado de
identificacidn que los alumnos de primer grado de la Asignatura Tecnoldgica de Ofimatica,

tienen por los signos taquigraficos o monogramas rectos y curvos descendentes.
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Ejercicio 4. Sesion 4. 10 puntos
Esta sesion da inicio a la construccion de palabras que el alumno ird paulatinamente

conociendo a través del Silabario Taquigrdfico.

Construye palabras empleando Unicamente los monogramas del Silabario

Taquigrdfico.

Palabras Monograma
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