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INTRODUCCION

En el presente informe se encuentran plasmados Los esfuenzos, experien--
cdas y empeilo que fueron necesarios para La nealizacibn def mismo, y conside-

hando que este es el paso final a La culminacibn de La meta deseada.

EL estudio y La investigacibn que se describe fué nealizada pon ef inte-
nés personal de analizan el funcionamiento y La onganizacibn de Los Jandimes-
de Ninos; viendo que en algunos de eflos nos hemos ofvidado de todos agueffos
documentos que debemos consultar para mejorar y LLevar a cabo La farea educa-
tiva y hemos LLegado a sen mutinanios en La Labon docente.

Para su meforn comprensibp y claridad, este thabajo §ué realizado pon te-

En el primer tema contempl’,amo;s culdl es el problema que se vé a desarno--
Llarn, su justificacibn y objetivos, Las hipbtesis que voy a deslindan, Las --
variables que me servindn de guia pana conducin el proceso de La investigacibn
y La precisibn de conceptos,

EL segundo fema nos muestra ef marco de neferencia en el cual desarolls
La investigacibn.

EL tencen tema es La investigacibn healizada tebnicamente consulitando -—--
fuentes b.ibliogndficas el cual contiene £a evolucibn de Las Instituciones de -
Educacibn Preescolar, asi mismo descnribe Los manuales Téenico-Pedagbgico, el -
de La Dinectorn, el de Onganizacibn y Las onientaciones para La elaboracibn --
del plan de actividades, thatando de dar una visibn general de cémo posibili--
dan el mefon funcionamiento de Este nivel educativo.



EC cuarto tem eAtd compuesto por La metodologia utilizada para darnos -
cuentz en cuales Jardines de Niiios se conocen Los documentos y Los aplican en
su Labon docente.

~ EL quinto tema estd compuesto por Las conclusiones y sugerencias que doy
a tales resultados. |

Incluyo unos anexos Los cuales sirven pana verifican La elabonacibn de -
fal investigacibn.

Los nesultados expuestos en esta investigacibn s6Lo son validos en Los -
Jandines de Niftos de La poblacibn de Ameca, Jalisco, no podiendo hacen una --
genenalizacibn de &ato.



FORMILACTON DEL PROBLEMA

a) Planteamiento del problema
b) Justificacitn

¢) Objetivos

d} Hipbtesis

e) Variables

$) Precisibn de conceptos



a) Planteamiento def probfLema

Acatamiento a Los documentos nommativos en Los Jandines de Niios de Ameca
Jalisco.

b) Justificacibn

Siendo £a Educacibn Preescolar el primer nivel educativo escolarizade al-
cual accede una gran parnte de £a poblacifn infantil; su formacibn se caracte--
niza por considenar Las especifidades de esta edad y el entorno del educando,-
con el fin de propiciarn una educacifn integral.

EL docente de nivel preescolar, en su pnlctica diarnia se enfrenta a un --
sinfin de cuestionamientos: Aimprecisifn de su tarnea, unida a La nesponsabifi--
dad de La misma, cambio de orientacibn a su papef, relacibn con La comunidad -
en que Labona.

Aunado todo esto a su thadicifn docente, a su §ormacifn y a sus necesida-
des individuales; con todo esto, se observa una anarquia en Los Jardines de --
Nifios en cuanto a su organizacibn y funcionamiento, debido al probable desco--
nocimiento de La normatividad vigente establecida por La Secnetania de Educa--
cibn Pablica; es por esto, Ra importancia de un estudio que permita establecer
Las principales causas que han motivado este fenmeno.

Es necesario conocer Las normas establecidas, ya que esto contribuye af -
mejor funcionamiento de Los planteles educatives del nivel preescolar, superan
do y elevando fa calidad de La educacibn, siendo este uno de Los propbsitos --



gundamentales que pretende Lognan La Madernizacidn Educativa.

c) Obfetivos

Conocen La importancia de Las nonmas establecidas pon £a Secretarnia de
Educacifn Piblica.

Seleccionar el conjunto de noamas fundamentales que regulan La organi-
zacibn y el funcionamiento de Los Jarndines de Nifios.

Establecer en qué medida se aplican Los neglamentos y manuales de La --
Educacibn Preescolar.

Proponenr estrategias viables para La 6ptima organizacibn y funcionamien

to de Los planteles educativos del Nivel Preescolan.

d} Hipbtesis

Los Jandines de Nifios oficiales que se se sufetan a La nonmatividad es-
tablecida pon £a Sechetania de Educacibn PibLica, obtienen mejones ne--

sultados en el desarrnollo de sus funciones docentes.

En Los Jardines de Niflos que no se nespeta La nommatividad vigente, es-
tablecida pon La Secretarnia de Educacibp Piblica, el resulitado del tna-
bajo docente es menon, comparado con et de Los Jandines de Nifios que --
sdguen Las indicaciones previstas,



e) Vaniables

De Las hipblesis anteriones se desprenden Las siguientes:

¢.T Nomwmas establecidas pon La Secretarnia de Educacin Piblica.

V.D. Resultados del desanrollo de Las funciones docentes.

Estas variables seguindn de guia para conducin el proceso de La dnvestiga

cidn.

§) Precisibn de conceptos

-+ Normas establecidas pon La S.E.P. son aquellas disposiciones que se -
deben cumplin y han sido elaboradas por Las diferentes instancias de £a Secre-
faria de Educacibn PibLica, para ef mejon desempeiio de £as funciones encomenda
das a Los planteles educativos.

~. Resultados de Las Labones docentes son Lo Loghos obtenidos que resul-
Ztan de a accibn educativa.
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La ciudad de Ameca, se encuentna ubicada en el extenso valle al Swreste -
det Estado de Jalisco, entre Los 20.33° de Latitud Nonte y £Los 104 22' Latitud
Ocste, a 1240 sobre el nivel del mar, su clima es variable, su supenficie te--
muitonial es de 68,573 sz, a una distancia de La Capital Guadalajara, de 78 -
kit ometros .

Esta comunidad se caracterniza pon tener un nio que divide a La poblacifn,

su terreno es plano (7).

En &sta ciudad se cuenta con una poblacibn de 1491 nifios que oscilan en--
the La edad de 4 y 6 aiios, de Los cuales asisten al Jandin de Nifios 756, y &s-
fos son atendidos en Las Instituciones de Educacibn Preescolan ubicadas en di-
fenentes puntos de La ciudad.

Estos Jardines de Nijios pertenecen a £as zonas escolanes 045 y 049 de La-
negibn cafiena, ambas zonas son dirigidas por Ra Unidad Regional de Servicios -
Educativos en Ameca, siendo su nepresentante el Progeson Héeton Sandoval Gon--
zfilez.

EL departamento de Educacifn Preescolan estd dirigido por La Profra. Mar-
tha Elizabeth Banda Bernal.

Los Jandines de Nifios que existen en Ameca, Jalisco, som

Fray Antonio Cuéllar .- Que cuenta con 1 directona, 5 educadonas, 1 inten-
dente y 111 alumnos.

Andhuae . - Cuenta con 1 directora, 4 educadonas, 1 intendente
y 84 alumnos .

(1) Gutitrnez Raminez Filembn. Amécatl. México. ta. Edicibn, 1974.



Amdo Neawo .- Cuenta con 1 directora, 4 educadoras, 1 intendente y -
114 alumnos.

Comstitucibn de 1917.- Cuenta con 3 educadonas y 6§ alumnos,

José Antomio Tonres T/M.- Cuenta con 1 directona, 5 educadoras, 1 intendente-
y 114 alumnos.

José Antonio Torres T/V.- Cuenta con 3 educadonas y 4§ alumnos.

Nino Obxero T/M.- Cuenta con 1 dinectorn, 6 educadonas, 1 intendente y -
258 alumnos,

Mino Obrero TNV .- Cuenta con 3 educadoras y 68 alumnos,

Amado Newo .- Cuenta con 3 educadonas y §1 alumnos (2).

Estos son Los jandines en Los cuales se nealizard La presente Anvestiga-
(‘J,ﬁn-.

(2)  Datos necopilados de £a U.R.S.E. de Ameca, Jalisco.



a)

b)

c)

d)

e)

MARCO TEORICO

Educacién preescolar en Méx.ico

Manual téenico pedagdgico de La directona de educacibn
preescolan

Manual de La organizacibn del plantel de educac.ibn pre
escolan

Manual de La directora def plantel de educacifn prees-
colar

Onientaciones para La elabonracibn del plan de activida
des
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a) Educacidn phreescolar en Méx.ico

AL inicianse La edu.cacj.z?n preescolar en México, Los Jardines de Nifios co
mo Los centnos de desarrnollo .infantil fueron comunes, ambos se centhaban en -
dan atencibn al nifio; sin embargo, ful en Los aios hecientes cuando se esia--
blece La diferencia en el servicio de ambas instituciones.

EL primen intento de atender a nifios menones de 6 aiios se ubica en 1837-
en fas instakaciones def Menrcado del Voladon, con ef §in de cuidar a Los ni--
fios mienthas sus mdres trabajaban. Posterionmente, en 1865 £a Emperatriz Can
Lota fund6 La "Casa de Asilo de La Infancia", y en 1869, ef "Asilo de San Car
Los", en donde Los pequeiios necibian alimento, ademfs de cuidado. Este esfuen
z0 es digno de tomanse en cuenta como el primen intento oficial de brindar --
este servicio.

EC 7 de eneno de 18871 en Veracnuz, se fuvo el primer antecedente oficial
en Mixico del Jardin de Nifios, el cual estaba anexo a La primarnia y fué deno-
minado " escuela de pdrwulos ". En &L se enseiiaba ef silabario de San Miguel-
para el aprendizajfe de Lecto-esernituna, efercicios introductornios a £a arit--
mé,téca., catecismo y costuna. En 1883 en el mismo Estado, se funds otro Jarn-—-
din de Nifios, con La aplicacibn def método Federico Froebef.

En 1887 se fundf La " Casa Amiga de £a Obrena " que en 1916 pasé a depen
den de La beneficencia piblica, esta cred en 1929 2a "Casa Amiga de La Obrena
No. 2". Estos establecimientos se abocaron dnicamente al cuidado de Los meno

nes cuyas madrnes thabajaban fuera del hogar.

En 1903 se planted que La Institucibn Preescolarn debia educar al nifo de
acuerdo a La naturaleza §isica, moral e intelectual; al aphovechan Las expe---
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niencias que adquiere en el hogar, en su comunidad y en su contacto con La --
naturaleza. ODurante este perfodo, La misdica, La Literatura y el maternial di-
dictico que se emplearon en el Jandin de Nifios, eran una néplica de £0s utild
zados en ef extranjero, principalmente en Los Estados Unidos. En 1909 se fun
daron en ef D.F. Los dos primeros Jandines de Niiios (Kindergarden § Kindenrgar
ten), Llamados "Fedenico Froebel y Ennique Pestalozzi" , Ros cuales ya no --
estaban anexos a La Escuela Primania. Debido al aumento de Los "Kindergarnten"
¢ cned en 1908 en La hoy S.E.P. La Inspeccibn Técnica, con el §in de atender
Los servicios pedaggicos de Estos. En 1910 se plantea establecer en La Escue
La Nommal pana Profesores, un curso especial para enseiarn £a pedagogin del --

"Kinderganten". £ en &stos aiios cuando comenzb a diferencianse £a atencibn -

pedagbgica de Los Jarndines de Niiios, con nespecto a Las Leamadas "guarderias"”.

En aiios posteriones al inicio de La nevolucibn (1913-1914) dada fa situa
eibn econbmica, politica y social que vivia el pais, ef "Kindergarten" estuvo
a punto de ser supnimido. Sin embargo, en aiios subsecuentes a &sta y debido a
La thansfornmcibn social que sufnib el pats, La Educacibn Preescolan hace una
reglexibn de sus valones y cambia La denominacibn de "Kindengarten" pon La de
"Jardin de Nifios".

En 1926 se creb La Inspeccifn Federal de Jardines de Nifios, La cual phre-
sentd un proyecto en el que se solicits que ef Jardin de Nijios se nacional iza
na, socializana y hespondiena a Los intereses vitales del niio.

En el periodo de Vasconcelos, Las misiones cultunales que hecorren ef --
pails, dncluyeron ghupos de educadonas def D.F., con ef objeto de fomentan el-
Antens pon La Educacibn Preescolan y fundar Jardines de Nifios. Se esfablecie

12



hon cunsos de perfeccionamiento pana Los dacentes de todos Los niveles educa-
tives en Los Estados de La Repdblicd y uno anual de meforamiento en La ciudad
de México, en Los cuales se enfatizb que Los Lineamientos de Los phognamas --
varianan de acuendo a Las condiciones de cada regibn y se planted La atencibn
del aspecto integnal del niflo; bioLdgico, psicolbgico y social,

Respecto a £os centros de desarnollo infantil, en 1929 se onganizé La --
"Asociacibn Nacional de Proteccibn a La Infancia™, La cual instituyb y sostu-

vo diez "hogares infantifes",

En 1937, Las "Casas Amiga de La Obrena" cambiaron su nombre pon el de ---

"Guarderins Infantiles". Asimismo, La Secretarnia de Sabubnridad y As.istencia--
lhoy, Secretarin de Safud), funds otras guarderias, algunas con apoyo de co--
mités privados.
En este mismo perniodo, con base a Los Lineamientos de educacidn socialista se-
crel, dentro de La Secretaria de Salubridad y Asistencia Piblica, ef Departa--
mento de Asistencin Social Infantif, a La cual se Le atribuyeron La atencibn y
La nommatividad de Los centnos de educacibn preescolar, es asi que Los Jardi--
nes de Nifios quedan fuera de La coondinacibn de £a S.E.P.

En 1939, se establecif en ef decreto para La comisifn obrena de vestido y
equipo del eféncito, £a fundacibn de una guarnderia para Los hijos de Las obne-
nas de &sta nueva cooperativa.

En 1942, se suprimib toda referencia a £a educacibn socialista y se plan-
1eb que La educacibn fuera un instrumento de nacionalismo y coopeacibn inten-

nacional .

13



En 1948, el Deparntamento de Educacifn Preescolar, pas6 a sern Direccibn -
General de Educacidn Preescolar,

Tuwnante el sexenio 1979-1976 surgieron Los Jandines de Nifios Estancia, -
con un horanio mis amplio y cuyo objetivoe es proporcionan atencibn pedagbgica
y el afimento del medio dia, a Los hifos de Las madres trabajadoras que no --

Lienen prestaciones sociafes,

En 1973, se funda en La Direccibn General de Educacidn Preescolar, La --
coondinacibn de guarderias, esto permitil darn La asesonta téenica-pedagbgica-
a Las guanderias de La S.E.P.

En diciembre de 1976, se cred por La S.E.P. de mnera .independiente La -
Direccibn Genenal de Centros de Bienestar Social para La infancin, para orga-~

nizan y dirnigin Las guarderias.

En 1978, se denrogh a través del neglamento .interno de La Secnretaria de -
Educacibn Pablica, &sta denominacibn y se Le dib el nombnre de Dineccibn Gene--
nok de Educacibn Materno Inﬁan,tét./

En 1980, pon modificacibn del Reglamento Interniorn de La S.E.P., se cambib
nuevamente el nombre a Direceibn General de Educacibn Inicial, ampliando signi
ficativamente sus facultades y atribuciones.

En 1985, fa Educacibn General de Educacidn Inicial, pas§ a forman nueva--
mente parnte de La Direccibn General de Educacifn Preescolar y vinculd acciones
para La mefor atencibn def nifio preescolar mexicano, a thavés del Jarndin de --
Niitos y de Los Centrnos de Desarrollo Infantil.

14



En La actualidad, La Educacibn Preescolan brinda atencibn integhal al nié
fio desde Los 45 dias hasta antes de Los seis afios, para Lo que centra su aten

ciln en Los inteneses y necesddades del nidio (3).

b) Manuat técnico pedagbgico de La directora de educacibn preesco
Lan -

En 1984, La Secretanria. de Educacibn Pdblica, puso en operacibn Los proyec
tos estratgdicos como instrumento de coondinacién y apoyo de sus dependencias,
Las cuales han penmitido concentrar y suman esfuenzos para La consecucibn de -
Los objetivos dek Programa Nacional de Educacibn, Cultura, Recreacifn y Depon-
Ze 1984-198§.

Entre Los proyectos estrnatbgicos, destaca el denominado "Fortalecimiento-
de La capacidad técnico-administrativa de Los directones escolares”, cuyo ob ie
tivo especifico es forntalecer La capacidad en La gestibn adminisirativa y téc-
nico pedaggica de Los directivos escolares de Educacibn ElLemental, Media BAsL
ca, Media Supernion y Superion Tecnolbgica, para contribuir a elevar La calidad
de La educacibn, optimizar el uso de Los necunsos y hacen de La educacibn un -
proceso socialmente participativo.

EC directivo escolarn como administradon del plantel tiene La funcibn de -
Antegran anmoniosa y Sptimamente a todos Los elementos de su comunidad educati
va, pues en el interion del Jandin de Nijfios, cobran vida Los contenidos en Los
planes y programs de estudio en refacibn con el trabajo de Los educandos, edu
cadones y padres de familia,

(3)  Secretaria de Educacibn Pablica. La educacifn preescolar en Méx.ico, Méxi
co 1989, -
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A pantin de La primers aceibn de actualizacibn healizada en 1985, a tra-
vés def muual administrative y del proghama de capacitacifn correspondiente,
se inicif un sistemn pana coadyuvar a La induceibn al puesto de Los dirnecti--
vos de nuevo ingheso, asl como fortalecen el desemperio de Los ya existentes -
en el dmbito Federal y Estatal.

Por esia nazbn La Secnetarnia de Educacibn Pdblica se ha propuesto neali-
zan Las acciones con el §in de elevar La calidad de La educacibn, asi como --
consolidan La funcibn de ornientador téenico-pedagbgico del personal docente a
su cango, mediante La difusibn de informacibn del proceso enseiianza-aprendiza
fe y de apoyo complementario.

EL propbsito fundamental de dicho manual es posibilitan el adecuado desa-
nollo del proceso educativo para Lo cual proporciona a La directona del plan-
tel Los apoyos metodolbgicos y Léenico-documentales que requiene, asi como --
Las sugerencins pertinentes para ayudarlas en ef efencicio de sus funciones.

Para su mefor comprensibn se divide en 4 capitulos y 1 anexo:

EL primer capitulo; describe al Sistema Educativo Nacional, ef Sistema de

Educacibn Preescolar, y Las actividades que nealiza La ditectora en el plantel.

EL segunde capitulo; hace referencia en primen témino a Las funciones, -
definiciones y caracterizacibn del proceso ensefianza-aprendizaje y elementos -
que en 8L interactfan. En segundo teamino, se describen Los elementos consti--
futivos del sub'sistema téenico-pedagbgico, planes y programas de estudio, ---
apoyos diddcticcs y Las tBenicas e instumentos de evaluacifn.

La conrelacifn que guandan Las funciones de directora con Las comrespon—-

16



dientes a fa supervisona y ak docente, quedan comprendidas en ef tercer capi-
ko, Ademds se presentan para cada funcibn una serie de actividades sugeri--
das que pretenden brindar a Las directonas del plantel, mayones elementos pa-
ha el cumplimiento de sus tareas.

En el cuarto capitulo; se describen £os procedimientos que La directona-
debend Leevar a cabo con el §in de supervisan y ornientarn a Los docentes en el
aspecto técnico-pedagbgico. En esta descripeibn se presentan Las consideracio
nes acerea de £a impontancia de cada una de ellas, asi como Los tipos de ViS4
tas y de neuniones que debendn nealizarse, para abarcar todos Los aspectos re
Lacionados con La materia tBenico-pedagébgica.

En el anexo, se presentan Las generalidades def minco junidico nacional -
en materdia educativa que incluyen Las prineipales disposiciones juridicas hela

tivas a Los aspectos técnico-pedagbgico.(4}.

¢) Manual de onganizacibn del plantel de educacifn preescolan

EL propbsito del manual es propician el mejon funcionamiento del plantel-
de educacibn preescolanr, de La Unidad de Servicios Educativos a Descentralizar
y sus Grganos al otorgar el apoyo organizacional que establezea claramente sus
funciones y nesponsabilidades. Su dmbito de difusibn escolar y Las U.S.E.D. -
pacilitindoles La tom de desiciones y £a congruencia en ef desempeiio de sus -

nespectivas funciones.

(4) Secretania de Educacifn Piblica, Manual enico pedagbgico de La directona
de Los jardines de nifios. Subseciefaria de tducacidn Efemental, WMexico 1986




Contiene Las funciones de La directora def plantel, asi como La del per-
sonak docente.
Describe Los puestos de La directona, del personal docente, profeson de-
misica y auxiliarn de intendencia, en maternias de:
= Planificacifn: se define como Los procesos que establecen Los objeti--
vos, metas, planes y programas def nivel preescolan, tomando en cuenta
Los necunsos humanos, materiales y financieros, con La §inalidad de me
joran el funcionamiento de este servicio y atender La demanda educati-

va.

= Téenico-pedagbgica: son Los contenidos, planes y programas de estudio,
métodos educativos, auxiliares didfcticos, e .instumentos de evalua---
cibn.

= Onganizacibn escolar: se nefiere a La forma de promover, coordinan y --

vigilan Las actividades propias del plantel.

= Extensibn educativa: es La mnera de controlan, dirigin y onganizan Las
actividades civicas, sociales, culturales, depontivas, necreativas y --
productivas que apoyan el proceso enseiianza-aprendizaje, con el §in de-

Loghan La formacibn integhal del educando.

= Control escolar: se nefiere a La inscripeibn y neinseripeibn de Los ---
educandos asi mismo, a La acreditacibn y certificacibn de estudios.

= Supervisibn: permite verifican y evaluar el cumplimiento de Eas disposi
ciones establecidas por el cuncionamiento del plante.



Recunsos humanos: es cuando se establecen Los elementos necesarios pa-

ra desarvollarn eficazmente sus funciones.

Recursos financieros: se refiere al presupuesto y a a aplicacibn na--

!}

cional de Los necursos destinados a Las instituciones de £a Educacifn-
preescolar,

Recunsos materiakes: se define como el proceso para adquinin y contro-
Lan Las materins y servicios genenales nequenidos para el funcionamien
1o de Los Jandines de Nidos (5).

d) Manuatl de La directora def plantel de educacibn preescolar

EL propbsito fundamental de esta manual es posibilitar el mejon funciona-
- miento def plantel de este nivel educativo, para Lo cual proponciona a fa di--
rectona del mismo, Los apoyos metodolégicos y téenico-documentales que requie-
#e, Lo mismo Las sugerencims pertinentes para ayudarfe en el efercicio de sus-
funciones.

Con ef §in de danle mayor claridad, el mamual se divide en cinco capitu--

Los y tres anexos:

En el primen capitulo se presentan Los propbsitos y Las funciones genera-
Les del puesto, asi como Las funciones en Las nueve materias administrativas -

(5) Secretaria de Educacibn Piblica. Manual de organizacibn del plantel de --
educacibn preescolan, Direceibn generak de OAganizaciln y meiodos. WMExico

1984.




establecidas por La Secrelaria de Educacibn Piblica, se incluye el perfil del
puesto y Las caracterisiicas requeridas para e,e\duempeﬁo del mismo.

EL segundo hace neferencia a La funcibn de La directona como aseson téc-
nico del plantel, para Lo cual se presentan Los fundamentos Legales establecd
dos en La Constitucibn Politica de Los Estados Unidos Mexicanos y en La Ley -
Fedenal de Educacibn, mediante Los cuales se negula ef proceso educativo. Se-
mencionan tambifn algunas sugerencias para auxilionla ef el desaioflo de Las
Labones comrespondientes.

EL papel de La dinectora como Lider de £a comunidad educativa queda com-
prendida en el tercer capitulo, en 8L se define ef concepto de comunidad edu-
cativa, se destaca La impontancia del Liderazco, Las nelaciones humanas y fa-
motivacibn como elementos que favorezean el Sptimo desarroflo del trabajo es-
colan en cada una de estas actividades, se describen algunas sugerencias para
que La directora Las Eleve a cabo de £a mejon fomma.

EL capitulo cuanto contempla La funcibn que desarrofla La directora como
administradon y se presentan Los prop6sitos de cada una de Las fases det pho-
ceso para que £a directora LLeve a cabo su funcibn en el plantel de direceibn,
4e mencionan tambifn algunas actividades que nealiza La directonra confonme al-
calendario escolar, asi como £as que debe realizar permanentemente.

EL quinto capitulo se nefiere a La vinculacidn externa del plantel, espe-
cificande en primen téamino su ubicacibn, como Unidad de Servicios Educativos
dentro de La estruwctura administrativa de La Secnetarnia, y se definen Los ----
vineulos de La Escuela de Educacibn Preescolar, con algunas de Las dependen---

cins de La U.S.E.D. § Los Servicios Coondinados de Educacifn Preescolar; se --
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presentan tambiln Las relaciones entre el plantel y La supervisibn de zona y-
eon La asociacibn de padries de familia,

Los anexos consisten en:

Primeno.- Manco junidico administrativo, con £as principales disposicio-
nes Legales relativas a La prestacibn de Servicios Educativos-
en Los planteles de educacibn preescolar,

Segundo.~ Guia para planear Las reuniones de trhabafo con Los miembros de

La comunidad escolar y en el mismo.

Terceno.- Es un glosario con £as principales definiciones de concepfos -

que contiene dicho manual (6).

e) Onientaciones panra La elaboracibn def plan de actividades

Consddenando La importancia que tiene ef proceso de planeacibn, nealiza--
cibn y evaluacibn de La prfictica educativa, La Dineceibn General de Educacifn-
Preescolar, se §4§6 como una de Las tareas prionitarias, La nevisibn y anfli--
448 del documento " Onientaciones generales para La planeacibn del trnabafo se-
manal”, con el fin de actualizar Los contenidos, de manera que hespondan a La-
Linea tebnica que sustenta el proghama de educacifn preescolan vigente y permi

(6) Secnetaria de Educacifn Pdblica, Manual de La directonra del jardin de ni--
04 de educacibn preescolar, Subsecnefania de educacidn elemenial. Mexico
1985, .




tan unifican Los criterios para elevar La calidad de La Labor educativa def -
Jandin de Nidios.

Ventro de La Labon que nealiza en el Jardin de Niiios el proceso de pla--
neacifn, nealizacibn y evaluacibn, adquiere gran importancia, sin embargo, no
debe verse como una accibn dnica y exclusiva del docente, s.iné como una acti-
vidad conjunta de nifios-educadona, donde se tomen en cuenta Los elementos que
Antervienen en el acto educativo como son: intereses y necesidades del nifio y
docente, canracteristicas de La familia, medio geogrdfico socio-cultural, en--
tne otons.

Como nesultado de Las acciones de nevisibn y andlisis de Los documentos -
nonmativos pans La planeacibn de Los Jardines de Nifios, se presentan Las onien
taciones pana La elabonacibn del plan de actividades; que comprende de un fon-
mato (ver anexo) y La explicacibn de cada uno de Los elementos que Lo §orman, -
Lo cual no pretende Limitan a La educadora, 5iné darle Lineamientos que guien-
ek proceso de planeacibn, nealizacibn y evaluacibn, que faciliten el hegis---

trno de Los mismos.
Elementos que conforman el plan de actividades:
Fecha: Se anotard el dia y mes en que inicin el plan de actividades, y La si-
uacidn, ya que en el momento de La eleccibn de La misma y de fLas acts

vidades generales no se conoce La fecha de téaming.

Unidack Se elegind una de Las diez unidades que connesponden af ndeleo ongani-

zadon "EL niifio y su enteano”,
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Situacibn: €8 un aspecto de fa nealidad del nifio que comprende una sernie de -
eLementos de un enterno y £a nelacibn entre 81, No son contendidos-

Lemiticos a cubrin, 84inb acciones a desarrnollar.

Actividades genenales de La situacibn: Son Las acciones principales para el-
desarnollo de La situacibn.,

Previsibn de necunsos: En este apartado se anotandn solamente Los elementos -
que no Ae encuentren en el Jarndin de Nifos.

Parnticipacibn del nific y La educadora en La eleccidn de La situacibn: Se des-
cnibind La mnena en que se determing La situacibn, tomada en cuen-
1o La dinfimica natural que se presents en ef grupo, al empezar £0s-
niios y £a educadora, propuesias sungidas de necesdidades, preguntas
experiencias, ele., y el papel de La educadora como guia y coordina
dora de éstz actividad,

Intencibn educativa de La situacibn: La educadona anotarnd aqui La §inalidad -
que se persigue con el desarrnollo de La situacibn, considerande tam

bitn el sentido con que Los nifios La eligieron.

Aspectos de Los ejes de desanwrollo a considerar: Se anotardn aquellos ejes --
que no se favorecienon en su mayoria, tomando en cuenta nuevamente-

aquellos que nequieren ser tomados por Las necesidades def grupo.

Diaz Se anctand dia y mes en que se realicen Las actividades especificas

168862

conrnespondientes .
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Actividades especificas de cada dia y sus posibilidades educativas:
= Actividades especificas.- Constifuyen una sernie de acciones que condu-
cen a una actividad general, son el punto central del proghrama de edu-
cacibn preescolan, ya que porn medio de ellas se LLevan a fa prdctica--

todos Los elLementos que intervienen en el proceso educativo.

= Posibilidades educativas.- E§ .imporntante seiialar que estas posib.ilida-
des educativas no conducen a Loghar determinadas conductas al ténmino-
de La accibn, 4inb a identificar La niqueza que La actividad pon 8% --
misma pueda tener para brindar al nifio experiencias que favorezean su-

desavollo de acuerdo con el momento y La situacibn que se thabaja.

Observaciones dianias: Constituyen un aspecto importante de Ra evaluacidn per
manente, porque permiten a La educadora regisinan el proceso educativo
que e LLeva a cabo, por tanto, es indispensable que 8sia sea una valo

hacdibn enitica y no s6Lo descripeibn de hechos.

Aspectos de Los efes de desarnollo que son favorecidos en cada una de Las acti
vidades nealizadas: Se anotard denominando aspectos de Los efes que de estdn -

vdendo,

Balance entre Lo previsto y Lo efectuado: Despubs de nealizan con Los nijios -
ta coevaluacibn, se anotandn Las actividades planeadas que no se heald

zaron y ek porqué, asi como Las que se realizaron sin estar planeadas.

Hechos y actividades sobresalientes de nifios y educadona: Se anotandn aquellos
que hayan sungido durante ef dia, sin olvidar Las actividades cotidia--
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nas, que ain cuando no estén anotadas, en Las actividades especificas -

forman pante de un dia de trabajo.

Balance cualitativo y cuantitative de Los aspectos de Los efes de desavwllo: -
Retomando Las observaciones diarias, mencionard aquellfos que se favonre-

cleron con mayor o menor frecuencia y £as posibles causas de ello.

Aspectos de Los ejes de desarrnoflo a considerar: Con el §in de buscar of equi
Librio en La atencibn de todos Los efes de desarrollo, sin que esto s4g
nifique. manejanlos rigidamente, como conductas a aleanzar al t&umino de
La situacibn,

Participacibn de padres de gamilin y proyeceibn a La comunidad: Cémo fué La -
pa/mlc,épau:t_in de padres de familia y qué actividades permitieron proyec
tan La Labon del Jardin de Nifios en La comunidad (7).

(7} Secretaria de Educacibn Publica. Onientaciones para La efaboracibn de acti
vidades. México, 1986.
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METODOLOGTA

Para. efectuan La presente investigacibn se consultaron entre otnas fuen--
tes, Los manuales fundamentales de Los planteles de Educacifn Preescolan, Las-
orientaciones para efabonar el plan de actividades; y en base a eflo se efabo-
nanon cuestionanios, uno con 22 preguntas dirigido al personal de Los plante--
Les y otno con 21 preguntas, para Los profesones de grupo (ver anexo).

Estas se nefienen al funcionamiento y onganizacibn de Los Jandines de Ni-
fos. Se aplicaron a 30 educadonas y 9 dinectoras, con La §inalidad de darnos -
cuenta en qui medida se sujeta su Labor a Las normas establecidas pon La Secne
farnia de Educacifn Piblica,

Los nesultados obtenidos se concentraron en dos cuadnos, permitibndonos -
sacan el porcentafe de cada una de £a cuestifn, dindole asi La interpretacibn-
a cada una de Las nespuestas obtenidas.

Procesada La informacibn y con La intenpretacibn dada a cada uno de Los -
aspectos de Los cuestionarnios, se procedis a elaboran grdfdicas cirneulares de -
algunas de Las nespuestas, LLevdndonos pon dltimo a efaborar £as consfusiones-
Y sugenrencias para La verificacibn de Las hipbtesis planteadas inicialmente.

a) Ubicacibn def universo de La investigacibn

Para LLevar a. cabo esita MVeAtigaul&n en su fase de trabajo de campo, para
La verificacibn de Las hipbtesis planteadas, se tom§ una muestra de 30 educado-
has; | ya que thes de ellas se negaron a contestar) y 9 directorns, (tres de --
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sas son directoras con grupe) que Laboran en Los Jandines de Nifiod oficiales

que funcionan en el Municipie de Ameca, Jalisco.

Se condidena que Esta muestra es nepresentativa del acontecer dianio en -
Los Jarndines de Nifos del Municipio.
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b} Cuadnos de concentracibn
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e) Intenpnetacibn de nesulitados

Despaés de tabular La informcibn obtenida en La aplicacibn de La emcues-
in a Las miestras de grupo, se procedif a realizan el amdlisis cuantitativoe de
rtamam, el cual arnoja 208 siguientes datos:

EL 30% de Las educadonas conocen Los cuatno documentos. Mientras que ef-
13.3% s6L0 tres de ellos, otno 13.3% solamente dos, un 36.7% de La muestra uno
y e 6.7% no ha tenido oportunidad de conocen ninguno de tales documentos - -
2o demuestra que La Secretaria de Educacibn Pdblica no difunde dichos documen-
Los en fodos Los Jardines de Nifos existentes, por Lo tanto Las instituciones-

no cuentan con ellos y como es L6gico, Las educadonas no Los conocen.

Las educadonas que tienen en su poder Los manuales hepresentan el 6.7%, -
mientaas que 0tno 6.7% cuenta con hes Y el 13.3% posee dos de ellos, un 60% -
solamente uno y el nesto con un 13.3% no tiene ninguno . )

De Las maestnas encuestadas, ef 13.3% manifiesta que Los ha Leido, estu--
diado o analizado, un 20% nada mds tres, una mayon parte comnespondiente al --
40% A§£o dos y otro 13.3% uno de es0s, mientras que el 13.3% no ha tenido opon
tunidad de Leenlos,

EC 6.7% de La muestna, aplica Los cuatho documentos en su prdetica docente,
un 10% 560 tres y el 16.7% dos, sin embargo, ef 50% nada mis uno y un 16.7% no
Los aplica en su Labor educativa.

De Lo anterion, se deduce que La mayoria de Las mrestras no £os conoce, ni
Los ha ze,;do, ni micho menos Los ha aplicado, debido a que en algunos Jandines-
de Nifios nada ms se cuenta con un juego de manuales y pon nazones desconocidas

30



e e e e aa emsres s T e e m e e e W T W W W w—

no L0s han analizado.

Segiin Los resulitados obitenidos, se observl que hubo educadoras que no Lo
conocen ni Los han Lefdo y s4n embargo, agiruman que Los aplican en su prictica
docente diaria.

EL 60% de Las maestras elabonan su proyecto anual de trabajo sdiempre al -
inicio del cunso, mientras que el 26.7% Lo hace sélamente cuando La directona-
se Lo solicita y el 10% planea eventualmente su trabajo y un 3.3% no elabora -
su plan de trabajo.

De Lo anterion se puede decin que el 40% no planea oportunamente sus acti
vidades anuales, Lo que provoca pérdida de tiempo y esfuerzo como consecuencia
de La improvizacibn.

EL censo escolarn es nealizado anualmente pon el 40% de Las maestras, el -
23.3% Lo Lleva a cabo sbLamente cuando La directora del plantel se Lo ondena y
el 36.7% Lo efectiiareventualmente. Dado que el 60% no cuenta con Los datos que
avofa el censo, no estandn en condiciones de atenden La demanda educativa y -
por Lo tanto, no podrd solicitar con anticipacibn Los recursos humanos y Los -

materiales necesanios.

Cuando una educadona tiene £a necesidad de faltar a sus Labores docentes,
el 93.3% solicita permiso con anticipacidn, Lo cual es muiy impontante, para --
que sus compaiieras se organicen para atender a su grupo y el 6.7% 8680 envia -
aviso ese mismo dia,

EL material de apoyo diddctico, el 43.4% Lo adquiere a thavés de Los pa—-
dres de familia de Los alumnos, un 40% por medio de £a organizacién del perso-
nal docente de fa institucibn y el 16.7% a trnavés de La directorna del plantel.
Debido a que La Secretaria de Educacibn PdbLica no Les manda el material, «._-
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de ven en £a necesidad de organizarse, directona, miestras y padres de fami--
Lia, pana asf poden adquininto,

Las actividades que se LLavan a cabo con La §inalidad de meforan Las con
diciones del plantef, un 70% participa en effas, mientras que el 23.3% ocasio
natmente y el 6.7% casdi nunca, porque no son tomadas en cuenta.

Del total de Las maestras encuestadas, el 90% participa en Las tareas de
uwvupudn Y reinscrnipeibn del alumnado, el 3.3% eventualmente participa en-
estas tareas, Es miy impontante que Las educadoras inicien £a nelacin maes--
ta-alumno-padre de familia ‘desde este momento, pues de no sen asi se inicia-
un alslamiento entre eflos que mds adelante &sto puede repercutin en un bajo-
nendimiento por La falta de comunicacibn.

EL 86.7% de La muestra mantiene actualizado ef negistno y control de asis
tencia de Los alumnos del ghupo a su cargo y el 13.3% algunas veces. Es necesa
nio que diariamente se tome Lista a Los educandos, porque de Lo contrarnio no -
de Liene un control de Las inasistencias, Las cuales nepencuten en el aprendi-
zafe del niio.

A La mayonia de Las docentes, ef 96.7% Les Anteresa acudin a fas juntas ~
que convoea La directora, y el 3.3% casi nunca asiste. Esto demuesira que ex4s
Le un deseo de superacifn para elevar La calidad del servicio que e proporcio
na. ‘

Las neuniones que se hacen con Los padres de familia de Los Wnoa, na-

dan de asuntos encaminados a :

Promover Las nelaciones humanas entre alumnos-padres-educadonas.

Promover mejonas materiales para el auka o edificio escolar.

Resofver problemas exclusivos del aprovechamiento de Los educandos.
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EL 36.7% manifiesta que se tratan Los res puntos ya mencionados, el —--
33.3% 86Lo dos y el 30% uno de ellfos.

Dichas juntas se deben nealizar perifdicamente, ya que ademfis de {nforumar
a Los padres de gamilia sobre Lo anterion, tambibn favorece Las nelaciones en-

ire ellos para que haya una mejon comunicacibn y panticipacifin,

Las guardias periodicas o eventuales que se realizan dentro del Jarndin de
Nifios, el 100% coincidi en que se LLevan a cabo de acuerdo al nof establecido
Lo cual es positivo, ya que se observa una buena onganizacibn.

Los docentes manifestaron que La evaluacibn diagnbatica La nealizan en un
93.3% de Los casos, mientras que el 6.7% no Lo hace. Siempre que se inicia un
cunso, La educadona debe tenen conciencia clara sobre Lo0s conocimientos de su-
aupe rorque de Lo contrario, conre ef niesgo de fracasarn en ef desanrollo de-
su obra educativa.

EE material didictico para reforzar La ensefianza es utilizado siempre pon
el 80% de £os casos y un 20% Los emplea afgunas veces. Se dice que para Logranr
un obfetivo, La educadona debe valerse de todos Los materiales que estén a su-
aleance para asi facilitar el proceso enseiianza-aprendizaje.

La evaluacibn del aprendizaje de Los alumnos es LPevada a cabo diariamen-

te por un 66.7%, mientras que ef 33.3% La efectia al téumino de cada situacidn.

Recondemos que es importante conocer el grado de avance o etroceso de Los a--
Lumnos con el objeto de seguin adelante o volver a nepasar s4 fuena necesario,
con otrnos métodos.

Cuando Las muestrnas detectan algdn problema en Ra operacibn del programa-
de estudio, el 43,3% solicita asesonia de sus compaienas de trabajo o a La di-
hectona, el 46.7% algunas veces pide ayuda y el 10% prefiere no hacerlo. Se --

Liene que pedin opinibn a sus compaiienas para no comelern enwhres que pudieran-
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LLevar al fracaso.

EL 100% de £as encuestadas presentan oL registno de asistencia de sus ---
alumnos a su cargo a La directora del plantel mensualmente, £Lo cual nesulta --
_muy positivo.

Las tareas que el nifio nealiza en el hogan son nrevisadas siemphe por el -
90% de Las maestnas, mientras que el 40% s6Lo Las nevisan algunas veces. Para-
que Las tareas escolares cumplan con su objetivo, deben sern nevisadas en todos
Los casos, de otna manera carecen de intenfs para el alumno y pierden su fun--
cibn educativa.

Referente a La planeacifn de Las clases, un 73.3% de Las educadoras de --
grupo La nealizan dianiamente antes de aplicarto, el 23.3% planea semanalmente
desputs de haber nealizado el trabajo y el 3.3% cuando se Lo pide La directora
0 La inspectora. Recordemos que La planeacifn debe realizanse diariamente an--
tes de aplicanko, ponque permite LLevar un mejor control del avance def progra

ma.

Los resultados obtenidos de Las encuestas aplicadas a 9 di--
Aectornas de Los difenentes Jandimes de Nios de Ameca, so0m Las 84

guientes:

EL 44% conoce Los cuatrno documentos, mienthas que el 22.3% -
8620 tnes, otno 22.2% sblamente dos ¢ un 11.1% conoce uno de ellos.

Las directonas que Los tienen en su poden es el 55.6%, ef 33.3% nada mda
cuenta con tnes y el 11.1% tiene en sus manod uno.

Los documentos que ha Lefdo es el 33.3% de La muestra, sin embargo, el -
11.1% ha tenido La opostunidad de analizar trnes de ellos y un 22.2% s6Lo dos y
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un 33.3% nada mds uno.
EC 33.3% de Las directoras Los aplican en su Labon éducativa, el 22.12%-

irnes de ellos, el otno 11.1% y el 33.3% s6Lamente aplica uno en sus Laboxes.

De Lo anterion, se deduce que el 56.6% desconoce determinades documentos
un 44.4% no cuenta con eblos, el 66.7% no ha tenido La opontunidad de esiu---
diarlos y mucho menos Los aplica.

Es dindispensable que Las directonas de Las instituciones prneescolares re-

ciban una formacibn especifica para el desempeiio de su puesto, pues en ellas -

estd gnan parte de La nesponsabilidad que se presta en este servicio educativo.

EL 100% de Las autoridades de planteles de educacibn preescolarn encuesta-
das, efabonan su plan amwal de trabajo al inicio del cunso, actividad que es -
muy favonable debido a que Le permite {dentificarn Las necesidades que tiene un
Jarndin de Nifos.

En el desanollo del proghama, un 33.3% de Las educadoras neciben onienta
clones sdiempre, otno 33.3% s6Lo cuando Lo solicitan y el 22.27% eventualmente.-
De Lo anterion, el 66.7% no pide orientaciones, prefiere hacerlo como ella ---
chea conveniente.

Las reuniones que convoca La directona al personal docente, son nealiza--
das pon un 55.6% mensualmente, ef 22.2% Las efectda cada quince dias y 0tno --
27.2% semanakmente. Las reuniones deben nealizarse cada semana en ef cual se
trataron asuntos refacionados con el proghama de educacibn preescolar, evalua-
cibn del mismo, capacitacibn def personal docente, elabonacibn y uso de auxi--
Liares didfcticos, y demds cuestiones de cardcter educative, dichas neuniones-
no deben excedense mis allf de Las 13:30 Hs. en el tuano matutine y de Las ---
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19:15 Hs, en ef Auno vespertino.

EC 100% de Las directoras en La primera. reunibn con Los padres de £os ---
Lumnos forman el comit de padres de familia, e cual estard integrado pon un-
presidente, un vice-presidente, un secnetanio, un tesoreno y seis vocales.

AL forman Los grupos, el 77.8% siempre toman en cuenta sod Lineamientos -
establecidos pon La Dineceidn Federal de Educacifn preescolan, mienthas que el
22.2% s6Lo algunas veces; ponque en ocasiones Los nifios no tienen preferencia-
por alguna de Las maestras o Lambi8n porque no se quieren separar de sus hen--
manos mds sin embargo, el personal docente no deberia permitin &to, ya que --
Lienen que sufetanse a Las neglas establecidas y por Lo tanto, tratan de moti-

var al educando para que se integre al grupo que Le conresponda.

La asistencia de Los alumnos es nevisada por el 88.9% de La muestna men--
sualmente, mientras que el 11.1% 46L0 algunas veces, es &sta una de Las funcio
nes que La dinectorna debe cumplin.

Las neuniones que convoca La dinectora con Los padres de familia se tha--

tan Los sigudentes asuntos:

= Acerca del funcionamiento del plantel.
= Sobre el aprovechamiento de Los educandos.

Un 55.6% informan sobne ambos, el 33.3% sobne el primer punto y un 11.1%-
dd a conocer el conte de caja, necesidades def Jandin de Nifios, 6 segin el ca-
50.

Cuando £a inspectora visdita Las instituciones preescolanes, el 33.3% siem
pre Los registra y tomn en cuenta Las observaciones e indicaciones que Le diga

el 55.6% 46L0 algunas veces y el 11.1% prefiere no hacerlo. Se tiene que regis
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tan estas visitas y toman en conbwwn sus opiniones para fontalecen el--
serwicio educative,

Los muteriales y Las instrucciones para La operacidn de £os procesos de -
control escolan, sbélamente Los reciben siempre un 55.6% y sin embango, el 44.4%
algunas veces. Como ya se habia comentado, La Secretarnia de Educacibn Piblica-
no distribuye oportunamente Los materiales ya mencionados, en este caso La di-
rectona tiene que pugnar por recibinlos.

EL 100% mntiene actualizado el registno de .inscripcibn de Los alumnos --
del plantel a su cargo, Lo cual es muy positivo.

Las directoras que siempre supervisan a £0s grupos y vigilan que el perso
nal docente £Leve al cowriente el avance programitico de Los objetivos hepre -
denta un 66.7% mientrnas que el 33.3% algunas veces. Una de Las funciones de La
directona es visitan peribdicamente Los salones para ver 84 se estd cumpliendo

con Los obfetivos.

AL personal de intendencia, un 55.6% Le verifdican su trabajo, al 33.3% ---
ocasionalmente y un 11.1% de £a muestra no cuenta con auxiliar y porn Lo tanto,_

no Lo supervisa.

En Las actividades nelacionadas con el mejonamiento escolar, el 77.§% de--
Las encuestadas parnticipan, y el 22.2% muy rara vez. Dado que ellas son respon-
sables de establecer nelaciones entrne deucandos, educadonas y padres de familia
para asl mejoran La calidad de £a educacibn y el funcionamiento del plantel.

EC 77.8% ommula Las peticiones que surjan en materia de capacitacibn y --



actualizacifn del personal a su cargo y Las remite a La inspectona pera que -
&sin La envie al departamento de educacifn preescolan para su atencibn, el ---
22.2% algunas veces,

De £a misma manena, el 100% envia el negistro de Las inasistencias fusti-
" f4cadas o no, del pensonal docente, Lo cual nesulta favorable, AsZ mismo, Lle-
van et negistrno diariamente de asistencias del personal a su cargo.

EL negistno de control de Los bienes, muebles e inmuebles el cual consti-
uye el patrnimonio del plantel, es elabonado por un 77.8% al término del ano,-
mientnas que ef 22,.2% al inicio def cunso. Esto se debe nealizan al término --
del afio escolar y verificarto al inicio de cunscs.

EL 44.4% elabora siempre el programa anual de Las necesidades del plantel
44n embargo, ef 55.6% 86Lo cuando es necesario. Como directora de La institu--
edibn, tiene que estan pendiente de Las necesidades principales que ésta carez-
ey ast pod&L elabonar su programa anual de necesidades para darte solucibn -

datisfactornia,
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Resultados obtenidos en Las encuestas sobre el horario de clases, en el
twuo matutine y en el vespertino de Las educadonas y directonas; siendo el -
de Los nifos de: 9:00 a 12:00 A.M. y 2:00 a 5:00 P.M.

ENTRADA EDUCADORAS SALIDA
Y,
§:15 a §:30 /M 12:00 a 12:15| /
Vo I

8:30 @ 8:45|myy 11 12:15 @ 12:30 | wwy s

§:45 a 9:00| // 12:30 a 1:00 | 77/
DIRECTORAS

8:15 a 8:30 t/ T/M 12:00 a 12:15

§:30 a §:45| 11/ 12:15 a 12:30| /77

8:45 a 9:00| 1/ 12:30 @ 1:00 | ///
EDUCADORAS

1: 00 a 1:30 5:00 a 5:15 /.

™ /

1:30 @ 1:45| /7 5:15 a 5:30 /

1:45 @ 2:00] " 5:30 @ 6:00 | /77
DIRECTORAS

1:00 a 1:30 . 5:00 a 5:15

TV
1:30 a 1:45| ¢4 5:15 a 5:30 /
11:45 a 2:00] / 5:30 a 6:00 /




d} Intenpretacdibn gréfica

GRAFICAS QUE MUESTRAN LOS PORCENTAJES DE
LOS CUESTTONARIOS APLICADOS A LAS EDUCADORAS.

adonas que congcen

CONeCE

:;)] 1 Doc.

;f”l 2 Doc.
1

=]

i 3 Doc.
4 Doc.

DESCONOCE

Las que Los han Leido, estudiado y
analizado .
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Proyecto anual de trabajo

Registno y control de Asistencias

Siempre Lo elabora al inicio. de afio. . .
= Cuando La dinrectora Lo solicita // Siempre Lo mantiene Actual
\“r Algunas veces Lo hace Algunas veces
| No Lo elabora.
Evaluacibn diagnbatica Evaluacibn del aprendizaje
P N
yd \
/.
£ \
J L
/. U3.3% q
=
O/_ #
s
/ 343 o
N - =
N /S
\‘c:j/
Siempre Lo aplica Lo ejecuta a diand
Nunca Lo aplica [1]] Lo egectia al téamino de

La situacidn.



Planeacibn de clases
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La nealiza a diario

\\} Semanalmente

\
ji

' Cuando se La piden

Gndficas que muesinan Los porcentajes de Las
ENCUESTAS APLICADAS A LAS DIRECTORAS.

conoce 1
W\ conoce 2

\W~ conoce 3
VA conoce 4

tiene en su poden

cuenta con 4
cuenta con 3
46L0 uno



anafizado

' Han Leido Los 4
Han analizado 3
S6Lo 2

Nada m&s 1

PLan anual de trhabajo

Lo etaborna al .inicio del
cunso

Los aplican en su Labor educativa

p A _/
| ﬁaaa%—//
/ /
3839
5 Aplica Los 4
3 de ellos
s6Lo 2
[ aplica 1

Reuniones a Las que convoca fa
directora a su pernsonal docente

7 \
5.0 7 N
— 3 ="

Mensualmente
Quincenalmente
Semanalmente
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Los materiales e instrucciones
que 8¢ hectben para el coptrol

Formacifn de ghupos escolan.
// \\\
/ AN
£ N\
/[ 5.0 Y \
[ A
444,
|=| Lsfﬁ"'p’“? eﬂm‘ en cuenta Los Siempre Los necibe
[IIII[[[I Algunas veces
. Algunas veces
Registno y control de bienes Programa anuak de £as necesidades
del plantel.

4
‘/
=4

P

-

A 5557
-

~
~

//
\\cj'/

U Lo efectiia siempre
S6Lo cuando es necesari

M Lo ejecutan ab término det aiio :




CONCLUSTONES Y SUGERENCIAS
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CONCLUSTONES

Con base en ef desawwollo de La investigacibn, LLegué a Las siguientes -

conclusiones:

= Que se tienen que conocen Las normas ya establecidas pon La Secretaria-

de Educacibn Pdblica.

= Que fLa myonia de Las directoras y profesonas de grupo, desconocen el -
elemento nommativo que ha emitido £a S.E.P. para el funcionamiento y --
onganizacibn de Los Jardines de Niios.

= Que Lo anterion es motivado en paite por La escasa e .inoportuna difu---
540n de neglamentos, manuales, circulanes, acuerdos, etc., pon parte de
Las autoridades educativas hacia el personal que Laborna en Los Jandines

de N.iios,

= De acuendo a La investigacidn realizada, el pensonal directivo y docen-
te que se sujeta a La nommatividad, obtiene mejores nresuliados en €a --
onganizacibn y funcionamiento en Los planteles, asi como en Los nesulta

dos de su funcibn decente.
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SUGERENCIAS

Es necesanio que La S.E.P. difunda de manera suficiente y oporntuna Las
normas para La ornganizacibn y funcionamiento de Los planteles escola--
nes de todos Los niveles educativos, implementando Los mecanismos que-
gananticen que todos £os involucrados en el proceso educativo, tengan-
conocdmiento de ellgs, a fin de mejorarn el desarrollo de La funcidn --
que cada {nstitucidn tiene encomendada dentro del Sistema Educativo --
Nacional .

Es indispensable que el personal dinectivoe de Los Jardines de Nifos, -
analice en Lo particular y con el personal a su cargo, todos y cada --
uno de Los elementos normativos que emite £a S.E.P. para el desempeiio-
eficiente de su Labon educativa, y elevar La calidad del servicio que-

se presia a este nivel.

Se insiste en La necesidad de que todo ef personal conozea £a nommati-
vidad aplicable a La onganizacibn y funcionamiento de Los planteles --
del nivel, pues con mucha §recuencia se cambian Los rofes de desempeiio

y el personal docente ejerce funciones de direccibn y viceversa.
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5t
Mayo de 1992.

ESTIMADA COMPANERA

Con La finalidad de conocer algunos aspectos sobre La onganizacibn
Yy funcionamiento de Las Instituciones Preescolares que irabajan en el -
Municipio de Ameca, Jalisco, he nealizado un cuestionario adjunto.
Los nesuttades obienidos me LLevardn a nealizar un informe de Anvestiga

cibn para obtenen el titulo de Licenciatura en Educacibn Bsica.

Porn Lo esxpuesto, fe muiego me ayudes contestando con apego a La --
healidad actual, Las diversas preguntas que se plantean.
EL manejo de La informacifn es confidencial y pon su presentacibn no po

dnfl establecerse La identidad de Las personas informantes.

Aghadezco tu valiosa colaboracidn y me es grato quedarn de 7.

ATENTAMENTE:

ROSA MA. RUTZ LIZAOLA.
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EDUCADORA

Coloque una "X" en el panrtntesis que antecede a cada uno de Los documentos que

haya tenido oportunidad de conocen:

(x}
(x)
( x)

{x)

Manual de onganizacibn del plantel de educacibn preescolar.
Manual de La directona del plantef de educac.ibn preescolar.

Manual téenico pedagdgico de La directona del plantel de educacidn-
pheescolfan.

Onientaciones para La elaboracibn del plan de actividades.

Coloque una "X" en el panéntesis que antecede a cada uno de Los documentos que
tenga en su poden:

(x)

Manual de onganizacibn del plantel de educacibn preescolar.
Manual de La directona del plantel de educacibn preescolar.

Manual téenico pedagbgico de La directora del plantel de educacibn-
preescolan.

Orientacdiones pana La elaboracibn del plan de actividades.

Coloque una "X" en el panéntesis que antecede a cada uno de Los documentos que
haya tenido oportunidad de Leer, estudiar y analizar:

(x)

Manual de ongandizacibn del plantel de educacidn preescolan.
Manual de La directonn del plantel de educacifn preescolar.

Minual téenico pedagégico de La dinectorna del plantel de educacién -
preescolan.,

Onientaciones para La elabonracibn def plan de actividades.

Coloque una "X" en el panéntesis que antecede a cada uno de £Los documentos que-
aplique en su pndetica docente diaria:

Manual de onganizacibn del plantel de educacibn preescolar.
Manual de La directona del plantel de educacibn preescolar.

Manual téenico pedagbgico de La directona del plantel de educacibn -
preescolar.

{x) Onientaciones para La elabonacifn del plan de actividades.
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EL proyecto anual del docente de educacibn preescolar Lo elabona:

(X) Siempre al inicio del curso.
()} S6ko cuando Lo s0ficita La directora del Jardin de Nifos.
() Eventualmente.

Panticipa en el Levantamiento del censo de niios en edad preescolarn

() ) Anualmente.
{ )} S6Lo cuando Lo pide La directora
{ ) Eventualmente.

Genenalmente, su hona de LLegar y salin de sus Labores en ef Jandin de N.ifios es:
8: 30 Leegada
12,:40 Sal ida

Cuando necesita faltarn a sus Labores pon asuntos particulares 6 Licencia médica:
{ ) Solicita el permiso a su directona con anticipacidn.
[X) S6Lo envia aviso a su directora
[ ) Se diseulpa con su ditectora al reanudar Labones, por haben faltado-
[ ) Otnos. [especifique)

B maternial de apoyo diddetico Lo adquiere a trhavés de:

() La directorna del jarndin.
[x) Los padres de familia de sus alumnos
[ ) De La onganizacibn del personal docente def Jardin.

Panticipa en £as actividades nelacionadas con el mefornamiento de La planta §i--
sdica orcolar

(%) Siempne
[} Ocasionalmente
([ ) Casdi nunca

Su participacidn en Las actividades de insciipeibn y neinsernipeifn de Los alum-
nos La Lleva a cabo:
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(w) Invariablemente en cada periode escolan
{ ) Cuando La directona me Lo ordena
() My eventualmente

EL negistrno y contnol de asistencia de Los alumnos del grupo a su cango Lo reali
zaz

(%) Dianiamente

[ ) Algunas veces

{ )} Nunca.

En Las neuniones de padrnes de familia de Los alumnos a su cargo, Los asuntos que
thata son encaminados a:

(%) Promover mejonas materiales para el aula y/o edificio escolar.
(%) Fomentar Las nelaciones humanas entre alumnos-padres-educadonras.
{ '} Resolven problemas exclusivos del aprovechamiento de £os educandos.

Acude a £as funtas que La directonra convoca:

[X) Siempre
{ ) La myonria de Las veces
() Casi nunca

Las guandias perniodicas o eventuales Las LLeva a cabo:
(%] De acuerdo al nof establecido
{ ) Rana vez.
{ ) S6Lo cuando hay visita de supervisibn.,

La evaluacibn diagnbatica de sus alumnos La nealiza:
{ X)  Invaniablemente al inicio del cunso
{ ) S6Lo cuando Lo pide La directona
() Nunca.

Dunante el desannollo de sus Labores docentes utiliza material didfctice:
( ) Siempre
{x) S6Lo algunas veces
() Rana vez



La evatuacdbn del aprendizaje La realiza:
() Diviamente
(X)) AL t&unino de cada situacibn
( ) AL téumino del ciclo.

Cuando detecta algin probLema en La operacibn del programa de estudios, solici-
ta asesonia de sus compaienas de thabajfo y/o La directorna def Jardin de Niflos:

() Siempre
{ X] Algunas veces
{ ) Raua vez.

La presentacibn del Registno de Asistencia de Los alumnos a su cargo, a La di--
nectona del Jardin se realiza:

() AL tpermino de cada situacibn

{x) Mensualmente

() Semestrnalmente

{ ) Anualmente

Cuando deja "tareas" a Los alumnos a su cargo, verifdica su cumplimiento:
(%) Siempre
{ ) Algunas veces
{ ) Nunea

La elaboracibn del plan de actividades Lo nrealiza:
(3¢ ) Dianiamente, antes de aplicarlo
( ] Semanalmente, despuls de haber nealizado el trabajo.
()} Cuando Lo hequiere La directora o La inspectona.
([ ] Otws [ especifique )

108962
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Mayo de 1992.

ESTIMADA DIRECTORA.

Con La §inatidad de conocer algunos aspectos sobre £a ongandizacibn
Y funcionamiento de Las Instituciones Preescolares que trabajan en el -
Municipio de Ameca, Jalisco, he nealizado un cuestionario adfunto.
Los nesultados obtenidos me LLevardin a nealizan un informe de investi--

gacifn pana obtener el titulo de Licenciada en Educacibn BAsica.

Por Lo expuesto, ie muego me ayudes contestando con apego a fa rea
Lidad actual, Las diversas preguntas que se plantean. EL manejo de La -
infornmacibn es confidencial y pon su presentacifn no podnd establecerse
La identidad de Las personas infonmantes.

Agradezco de antemano fu valiosa colaboracibn y me es grato quedar

de %£1.

ATENTAMENTE

ROSA MA. RUIZ LIZAOLA.



Coloque una
haya tenido

[x ]
[ x 1]
T x1

[ x1

Coloque una
tenga en su
[ %]
[ x]
[ x1

[ x1I

Coloque una
haya tenido
[ x]
[ x1]
(x]

[ x1
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DIRECTORA

"X" on el panéntesis que antecede a cada uno de £0s documentos que

oportunidad de conocer:

Manual de onganizacibn del plantel de educacin preescofar.
Manual de La directora del plantef de educacdifn preescofar.

Manual téenico pedagbgico de La directora del pfantel de educa -
cibn preescolan. :

Onientaciones para La elabonacibn del plan de actividades.

"X" on el parnéntesis que antecede a cada uno de £os documentos que
poden:
Manual de onganizacién del plantel de educacibn preescolar.
Manual de La directona del plantel de educacibn preescolar.

Manual técnico pedagbgico de La directona def plantel de educa--
cibn preescolar.

Onientaciones para La efaboracibn del plan de actividades.

"X" en el pandntesis que antecede a cada uno de £os documentos que
oportunidad de Leen, estudian y analizan:
Manual de ongandizacibn del plantel de educacibn preescolat.
Manual de La dinectora del plantel de educacidn preescolar.

Manual técnico pedagbgico de La directona del plantel de educa---
cibn preescolar.

Onientaciones para La elabonacibn del plan de actividades.

Cofoque una "X" en el paréntesis que antecede a cada uno de £os documentos que
aplique en su prdctica docente diaria:

[ %]
[ X1
[ X]

[ x]

EL proyecto

[ x1
[ 1

Munual de onganizacidn del plantel de educacidn preescolan
Manual de La directora del plantel de educacifn preescolar

Muwal téenico pedagbgico de La directora del plantel de educa---
cibn preescolan.

Onientaciones para La elabonacibn del plan de actividades.

anual de trabajo del plantel a su cargo Lo elabora:
Siempre al indicio del curso.
S6ko cuando Lo solicita La TInspectora de zona
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[ 1 Eventualmente

En el desavollo del progrnama onienta al personal docente
[ X1 Siempre
[ 1 SéLo cuando Lo solicitan
[ 1 eventualmente

Las neuniones con el personal docente helacionadas con La Labon educativa se --
LLevan a cabo:

[ ] Mensualmente

[ 1 Semanalmente

[ x 1 cada quince dias

EL comité de padres de familia se integra:
[ ] Casi siempne
[ 1 Rana vez
[ ¥1 AL inicio de cada cunso

AL fomman Los gnupos se toman en cuenta Los Lineamientos establecidos por La --
Direccibn General de Educacibn Preescolar:

[x 1 Siempre

[ 1 Sélo algunas veces

[ 1 Rau vez

Revisa el negistno de asistencias de £os alumnos:
[ ¥1 Mensualmente
[ 1 Algunas veces
[ 1 nunca

Convoca a Los padres de familia para informes:
[y 1 Sobre ef funcionamiento del plantel.
[ 1 Acerca del aprovechamiento de Los educandos.
[ 1 O0tros. ( Especifique) I

egistna Las visitas de La Inspectona de zona y toma en cuenta fLas indicaciones y
observaciones que Le diga:



[ ] Siempre
[ X1 Algunas veces
[ ] Nunca

Recibe Los materiales y Las instruicciones para La operacibn de Los procesos de-
contrhol escola:

[ X ] Siempre

[ ]  Algunas veces

[ ] Nunca

Mantiene actualizado ef negistno de inscripcidn de £os afumnos del plantel a su
cango:

]  Siempre

] Ocasionalmente

]

Nunca

[ X
[
[

Generalmente su hona de ELegarn y salin de sus Labores en el Jandin de Niios es:
8:30 o B:%0 Leegada

1z:30 o« 82:45  Salida

Supervisa a £os grupos, asi mismo vigila que el personal docente £feve al co---
wuiente el avance programitico de £os objfetivos:

[x ] Siempre

[ 1 Algunas veces

[ ] Nunca

Supervisa que el personal de intendencia cumpla con sus funciones:
[x 1 Siempne
[ 1 Algunas veces
[ 1 Nunea

Panticipa en Las actividades refacionadas con el mejonamiento escofar:
[ 1 Siempre
[ 1 Ocasionalmente
[ ] Casi nunca

59
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Forumulo, Ras peticiones que sunjan en materia de capacitacibn y actualizacibn -
def personal a su cango y Las remite a La inspectona para su atencibm:

[ X1 Siempre

[ 1 Algunas veces

[ 1 Nunca

Leeva el negistro de asistencia def personal a su cargo:
[ x]1 Dianiamente
[ 1 Semnalmente
{ 1  Mensualmente

Envia af Depantamento de Educacifn Preescolar pon medio de La Inspectonra de zo-
na, Los infornmes de Las inasistencias, justificadas o no, del personal a su car
go.

[ X1 Siempre

[ 1 Algunas veces

[ 1 Rauw vez

Etabona el negistno de control de Los bienes muebfes e inmiebles que constifu--
yen el patrnimonio del plantel:

[ 1 AL inicio del cunso

[ 1 Nunca

[ 1 AL téumino det aiio.

Blabona el programa anual de Las necesdidades del plantel:
[ ¥x1 Siempre
[ 1 Ocasionalmente
{ 1 SéLo cuando es necesario.
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