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PROTOGO

El eseribir con propliedad no es privilegio de nacimiento
sino patrimonio del ejercieio. Dos caminos nos llevan a ese -
grado de calidad en la expregién:
lo. El lenguaje oral y
20. El lenguaje eserito.

El lenguaje oral es una actividad que todo ser humano --
realiza a partir de los primeros afios de su vida. La ensefian~
za escolar debe apoyarse en ese hecho. Es importante que en -
sua primeras etapas se permita al nifio expresarse libremente,
sin inhibiciones. Esto se logra entre otres eosas, respetande
su manera de hablar natural, su propia modalidad ideomdtica,
que es la que ha aprendido em su familis y en su comunidad. -
Ia efiecscia comunicativa del individuo no se basa en el uso -
de formas aceptables o cultas sino fundamentalmente en la ea-
pacidad de organigzar el pensamiento y de expresarlo de tal ma
nera que lo gque diee sea comprenrdide por guienes escuchan. EL
énfasis debe recaer, em la eficieneia comunieativa.

El lenguaje oral eumple connlas sigulentes funeioness
a) Afirmseién del yo: Al hablar ratificem su-exiatencis: actiw

va en el mundo gque les rodea.
B) Comstruceién de un mundo: Al eomunicarse denotan un conjun
to de ereemocias y hébitos que denuncian un £#mbito personal.
e) Participacién en tareas comunes: El habla finea las bases
del mutuo entendimiento, lo que hace posible las tareas eo
munes. B ) i

Aunque en la lengus hablada podamos expresarnos eon nés
libertad o meros precisiém, eseribiendo, hemos de adoptar la
palabra que mfs se ajuste al siénifieaio propio y especifico
de la idea que queremos desarrollar, la idea contraria y =—=-—-
otras de igual sentido que eviten las repetieiones,

Ta comunicacién escrita es una comsecuencia légica de --
pensar y hablar, es uns forms indirecta de comunicecidén, dada
gue fija el mensaje. Supone, ademis, unas organizacién diferen



te, en la medida en que se earezca del contexto situscional -
propio de 1la lengus hablada. Sin embargo, la base de la eseri
tura de la lengus hablads y una adecuada ejercitacién de la -
comunieacifn oral propicia el aprendizaje de la escritura.

Las moeiones de Lingi{stica tiemem un propésito doble: -
por uma parte, servir de apoye a la ecomunicscién eral y eserl
ta. Por otra llevar el eonocimiento de la lengua y hacerla od
jeto dé estudio. En este aspecto no menos importante gue el -
primero, el nifio aprenderdi eémo estd eonstituido el sistema -
de una lengua y eémo funeiona en el proeeso de la comuniea—-
eién, observarf em la priectiea las principales estrueturas y
esricteristieas de la lengua espafiola: conoeerf sus varlantes

- gvogrifisas, soclales ¥y generasionales; tamaré concienela de
otris lenguas indfgenss de México, eomo vehiculos de culturas
diferentes y eonoseerdé las aportaciones que algunas de ellas -~
han hecho sl espafiol.

Como se notaré, me preocupa tode lo relacionado eon el -~
lengusje, en especial el eserite (ORTOGRAFIA), lo cusl me im-
pulsé a realizar ests investigecifn proeurande que fuese eon-—
eisa, clara, adecuada y acorde eon los nuevos métodos de ense
fianza, para alvsnzar répidamente el logro de los objetivos —-
que som:: Eseribir sim faltas de ortografia y utilizar sn fer
ms spropiada les signos de puntuscién. s

Para ls visualizactém pedagégiea incluye restmenes gréfi
eas faetibles de modificarse gegln los gustos o las neecesidar
des del easo.

El haber seleceionado el tema wENSERANZA DE LA ORTOGRA--
PIA EN EL So. ARO DE TA ESCUELA PRIMARIA®, ha sido con el de-
seo de procurar que la ensefianze del espafiol se humanice, se
vuelva sencilla, clars Y aceesible y sentir gue con ella se -
siembra en la conciencia de los slumnos el deseo de supera-———
eién, no s6lo en el aspecto gsefialado, sino en todas lus face-
tas de su vida, ya que eso les impulsaréd 2 no quedarse en 1ls
mediocridad o en el anonimsto.

Mi reconocimiento a todos los autores que hago mencién -



en la bibliograffa de esta investigaciém, los euales he compa
rado e investigado, llegando a la conclusiém que todos estén

pendientes de los eambios y reformas que la Resl Academia die
ta, ya que por medio de ellos adquirimes el reforzamiento ne-
eegario y bsico en la ensefianga. '
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INTRODUCCION

El manejo idéneo de la comunieacién escrita y el uso pro
pio del lengusje de acuerdo eon los prineipios modermos de ‘or
tografia, constituyen la premisa para superar los vielos de -
escritura, dessrrollar aptitudes especificas para establecer
eon eficiencia y claridad las relaciones gue se derivar de la
palabra escrita y para asegurar ym trabajo més productivo.

Ia ortografis estf{ Intimamente relscionada eon todas las
materias, porque es una parte de le Lingfifgtiea y todo ser hu
mano estf obligado por necesidad a mo desculdar el aspecto —
del lenguaje eserito que es el que‘presentt dificul tad.

El objetivo primordial que persigo con este trabajo es -
dar los limesmientos al alumne para que aprenda e eseribir —-
sin faltas de ortografia, que fije su ritmo de aprendizaje, -
evalie sus progresos y adéclie a sus necesldades de reforze—-
miento la instrueeidm a que hays lugar. Para ello desarrollo
el Programa Ofleial detalladamente especifieando las reglas -
ortogréfieas y afirmpeién de ellas en la préetieca.

Is ortografia es un eonocimiento muy importante que se -
adquiere a base de leer, escribir y repetir sisteméticamente
palabras de eseritura dudosa. Con la letra se visualiza y se
pronunels y eon la escritura se pone en prdetica lo visualiza
do. '

Resulta curiosc pensar que, si bien la ortografia se -—
aprende jumto eon la escritura, mientras ésta queda como eono
cimiento estable a través de la vida, aquélla g menudo se o0l-
vida. jPor qué? Porque algumos faetores psiquiecos (débil fija
eién, distraeéién, desculdo razonsdor, rebeldia, desinterés)
intervienen para que muchas persomas escriban erréneamente, -
Escribir eom correecién, de acuerdo con les convencionalismos
setueles, es un auténtico deber de cultura.

La cultura de las palabras debe contrarrestar los obgi=-
téculos que en el ambiente sociel operan en contra del desen-
volvimiento del lenguaje a través de miltiples factores tanto
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e2 la ealle come en el hogar y que tieme ecomo permiciosos ve-
hieulos de 1la literatura de tipo comereial, las bérbarss im——
cursiones de modismos de tods fniocle y la vulgar supesieiém -
que eonsidera afectado y pedanteseo el lenguaje sujeto a las
nRormas greamaticales.

Ahors biem, si el eomocimiento de la lengus eomsiste en
saber a través de la palabra hablads y la pelabra escrita, en
riqueeidas y embellecidas smbas por medio de la lectura, el -
medio nfs eficaz para obtener ese gcomocimiento es, indudable-
meate, hacer heblar, haeer escribir y hacer leer a 103 alum--
nos 1o mfs que sea posible auxilidndose de 1a repetieién eons
tante de ejereieios especiales metodizados, gradusdos y arme-
nizados eonforme a la teoria misma del lenguasje. En otras pa-
labrass bajo el régimen de las normess gramatieales.

En ol presente trabajo he tomado en eonsideracién los re
sursos nemotéeniees que favorecen el dominio de la ortografia
eome son: la memoria suditiva y visual; la necesidad de fijar
la atencién sobre el signifieado y la eseritura de un voeabdle
dado ¥ la aplicacifin de la paladra.

El alumne debe seguir fielmente eada uno de estos pasos
proeurando en tode momento retener visualmente ls ortografia
4o las paladias seleecionadas.

El propio interesade realizarf su proceso de aprendizaje
2 través de la sutoevaluacién de ejjereieios y prdetieas, a —-
efeeto de despertar la necesidad de perfeceioramiento de la -~
esoritura en le que se refiere a ortograffia y puntuacién.

Es cierto que nos interesa que los alumnos aprendan a es
eribir correctamente las palabras, pero al mismo tiempo debe-
mos estar atentos a la coherencia de sus expresiones y a la -
claridad con la que escriben, Serd necesario, em nuestro tra-
®ajo eomo meestros, no sélo motivar permanentemente a los —-
alumnos, sino scompafiarlos, eon perlodieidad, evaluar sus ——
aprendizajes y promover su desarrcllo perasonsl en forme ama-——
ble y cercana



"El eseribir sin cometer faltas
de ortografis es el inicio mfs
seguro de una edueacién bilen di
rigida y esmerads."

P. ¥. Honlau,.

"Le ertografia es al estilo ecomo
l1a limpieza y aseo sl cuerpo.”
N, de Toro y Gémesz,

*Is ortogtafia espafiole es, -
sin dude, la mfs perfecta en- '
tre las ortografias de las —
grandes lenguas literarias.”

Ramén Menéndez Pidal.



I DIDACTICA DE LA ORTOGRAFIA

Ao- ;Qué es diddetiea?

Es una parte de la Pedagog{a que trata de los procedi-—
mientos y técnicas de la ensefianza. Bs el arte de engefiar or-
tografia.

B.- ;Qué es la ortografia?

Con las rafeces griegas orthés: "reeto"™ y graphein: "es——
eribir®, se formé la palabra latina ortographia, de la que se
derivé la nuestra (eserita comn grafia espafiols y con acento -
en la 1), Por ello, etimolégicamente, ortograffs significa —-
*recta eseritura®. Desde el punto de vista pridctica que inte-
resa, la definieién es:

Ortografia: "Es la parte de la Lingli{stieca que ensefia a eseri
bir eorrectamente por el acertado empleo de las letras y de -
los signos auxiliares de le escritura®.

Ia ortografia ensefia a:

4) Usar lae letras.

®) Acentuar las palabras y

e¢) Usar los signos de puntuacién.

Tres pasos deben tomarse en cuenta en el proceso de este

aprendizs je.

a) Visualizar las palsbrae gue van a estudlarse.

%) Prununciar las palabras correctamente.

¢) Eseridbir las palabras repetidamente, evantas veces sea ne-
ecesario, para aprender su escritura correcta.

C.~ gPor. qué.esforzarnos por escribir con buena ortografis y
redactar con puntuacién adecuada?

Para que todo lo aque escribamos, ya sea en el campo pro-
fesional o particular, no plerda valor a causa de una escritu
ra inadecuade de las letras o signos auxiliares.

Parg que los deseosos de escribir no dejen de hacerlo -—-
por miedo a cometer errores.
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Para que nuestra forma de comunicarnos a través del lem-
guaje no se preste a confusiones por el uso impropio de pala-
bras, letras o signos de puntuacién,

Parg gque la imagen de muesira personalidad se vea realza
da por el dominio de los principios del ARTE DE ESGRiBIR.

D.- jPor qué se ensefia la ortografia?

Ia ensefianza dée la ortografia es necesaria porque algu--
nas letras de nuestro idioma se confunden al eseribirse, debi
do 2 1la fonética tan parecida. Por ejemple, se prestan a con-
fusién: la b eon la v; la g eon 1la 2 y ¢on la ¢; la y con la
11 y 1la i; ete.

E,- Objetivos.
- Que los alumnos tprgan una eseritura correcta desde -
el punte de vista ortogréfies.

a) Que se habitden a emplear los signos de puntmacién
més esenciales: el punto, la coma y los signos de
interrogacién y admiracién.

b) Que distingan claramente las palabras por su acen-
tuacién y habitualmente pongan la tilde en les pa-—
labras que deban.:llevarlo.

c) Que escriban los fonemas con la grafia eorrespon--
diente en las palabras, por lo menos las de uso co
rriente.

- Provocar en el nifio el gusto por la lectura-eseritura.

3.- Que los alumnos resuelvan y corrijan sus éeficlenclas
ortogréficas. -
e) Que aprendan a dudar y e eonsnltar en el diceiona-
rio la eseritura correcta de las palabras.

- E1 Programa Ofieial en la escuela primaria.
En la escuela primaria, el Programa Oficial sefiala el es
tudio de la ortograffa como uno de los aspectos del lenguaje,
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eoneretando las metas a lograr en ecada grado escolar. Distri-
buye en ellos el aprendizaje de algunas normas ortogrificas y
sefiala también la obligacién de que se ensefien, en cada grado
escolar, las palabras més usuales que integran el voesbulario
de los nifios. Deja a los maestros la libertad y 1la resporsabl
lidad de haoer los ajustes gue necesite el desarrollo que se-
fisla el Programa.

G.— El Programs Ofieial para la enseflanza de la ortografis en

el 50. afio de 1la escuela primaria.

1.~ Palabras homénimas, sinénimas y parénimas,

2.~ Ueo de las letras: », v, s, ¢, 2z, b, g, J, my 0, ¥, -
11.

3.= Dominio de la divisién sildbiea.

4.~ Clasificacién de las palabras por el nfmero de sfle—-
bas.

5.~- Diptongo y tristongo.

6.- X1 acento ortogréfico en las palabras agudas, graves,
esdrfjulas y sobreesirdjulas.

T.~ El acento diseritieo.

8.- Kl uso de la coma, de los dos-puntos y de las cemi——-
llas.

9.~ Bl ueo del punto y coms, puntos suspensivos, paréate-
sis y guién mayor.

H, - Desarrollo del Programa Ofieial para la ensefianza de la -
ortografis en el 5o0. afic de la escuela primaria.
l1.- Ias palabras homénimss, sinénimes y parénimas.
Palabras homénimas.- Son todas aguellas que tienen igual pro-
nunciaeién y también igual ortografis, wero expresan ideas di
ferentes; tienen distinta funcién, de acuerdo al lugsar gue o=
ocupan dentro de la oracién..
Bjemplo:
El oro es un metal. (oro, nombre o sustantivo comén).
Todas las noches oro por el maflana. (oro, micleo verbal).
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Gato animal y gato instrumento para levantar cosas pesadas.

Baya calor y baya fruto.
Nada de naddr y nada de carecer.

Palabras sinénimass.- Son aquellas que tienen igual signifi-
cado y suueseritura es diferente. Ejemplo:

flecha y saeta alabanza y elogio

afecto y carifio ayudar y socorrer

Falabras parénimes.- Son las palabras que sin tener la misms
ortografia ni pronunciacién, tienen entre s{ relecién o seme
jenze por su etimologia o por su forma. Ejemplo:

Acto, acecién ejecutada.

Apto, capaz de desempefiar slgin trabajo.

Prefecto, nombre gque se da 2 une sutoridad.

Perfecto, adjetivo que se aplica a lss cosas bien hechas.
Extirpe, flexién del verbo extirpsr.

Estirpe, troneo o rafz de una familie.

2.~ Uso de las letras:
a) Uso de la letra "b“.

La "b" es la segunda letra del sbecedario espafiol, cuye
nombre es be (en plural, bes), es una consonante bilabial sg
nora, preeedente del latin, cuye pronunciacién no.se’difsrer
eiz en nuestro idioma de la que tiene 12 "“v©", Sin emdbargo, -
muchas veces la diferenciamos como b labial y uve a la'y. -
También 1lamamos b grende o large y a la ¥, chica o corta.

Se escriben con "b", los nombres abstractos terminados
en bilidad, excepto civilidad, movilidad, servilidad, Bjwmplo
confiable de confisbilided
aceptable de aceptabilidad
impermeable de impermeabilidad
sociable de sociabilidad

Se escribe con "b", el prefijo bi, que significa éos.
bisflaba biedro bipedo
bisgel bisiesto bicicleta
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Se eseriben con "b", los verbos terminsdos en bir y buir
excepto hervir, servir, vivir, Ejemplo:
atribuir contribuir subir
eseribir distribuir exhibir

Se escriben con "b", las patiabras :guéeipiezan com: bu,
bus y bur. Ejemplo:
buzo burdo busto
burbuja bifalo buscar

Se escribe con "b", la terminaeién bundo-da. Ejemplo:
abundo errabundo moribundo
tremebundo vagabundo furibunda

Se escribe con "b", la terminacién del copretérito del
Modo Indicativo de la primera conjusgacién. Ejemplo:
rezaba copiaba llamabs
cocinaba cantdbas amaba

Se eseribe con "b", toda palebrs que eomience con rab,
reb, rib, rob, rub. Exeepto Ravenaz, ravioles, ri¥ml, Rivers,
reventer, revoluq}dn ¥y sus derivados, ademds de otras. Ejem-
plo:
rébano ribete robo
rubio rabia - rebana

Se escriben :eon "B®, las s{lzbas: brs, bre, bri, bro, -
bravo brete brisa
tablita dloque bruto

Se escriben con "b", las preposiviones insepsrables gb,
abs, ob, obs y el prefijo sub, Ejglplo'
abrir abdiear’ obstdculo
obvio obtener subcuténeo

Se utiliza 1a "b", en los infinitivos y derivados de:
caber beber deber
haber sorber saber
Excepto precaver y prever,
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Se usa "b", em las sflabas biblio, bene y blio. Ejemplo:

bibliologfia
biblidfago
Benemérito
bioeatalizador
biofilaxis

Resumen

bibliografia bidbliofilie
bib116la;o biblioterapia
beneficeneia benevalente
bliocristalizacién biometria
dlotipe biotomis

del uso de la letra "b-.

Se usa “"b" ens

Ios nombres abstractos terminedos
en bilidad, excepto civilidad, movili-
dad y servilidad.

Ias sflabes iniciasles: bu, bus y -
bur.

Los verbos terminaidos en buir y --
bir, exeepto hervir, servir, vivir y —
sus derivados.

En las terminaelones bunda ¥y bundo.

La termimacién del copretérito del
Modo Indieativo: aba, gbas, #bamos, ete.

Ies sflabas iniciales: rab, reb, -
rib, reb, rub. Excepto Ravens, ravioles
rival y otras.

Antes de R y L.
Los prefijos ab, abg, ob, obs y sud

Los infinitivos y derivados de: - —
aber, eber. Excepte preecaver y prever.
Ias sf{labas biblio, bio y bene.
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b) Uso de la letra "v*

Ia "v" es 1la vigésima quinta letra del sbecedario espa-——
fiol, euyo nombre es ve o uvé (plural ves o uvés). Su pronun-—-
eigéfifn aetusl es idéntieca a la de la b, por eso mo se le de-
nomina ya “dental" o “"labidental®, sino v chica o ¥ baja.

Ias reglas dtiles referentes a su uso gon:

Se eseribe "v", despiés de b, 4, n. Ejemplo:
advertir adviento obvie
obveneién i envidia eonveneidn

Se eseribe "v", degpués de de y di, excepto en dibuje, -
mendfbula, debate y sus derivados, ademds de otras. Ejemplos
dividir divoreio divisidle
devoeién divigar devengo

Se esariben eon "v", los adjetivos cuyas terminaciones -
sean: ava, ave, avo, eve, &ve, evo, ivo. Exceptd bisflaba, —
érabe, baba, aldabs, traba, cabe, rabo, msbo, eebo, sebo, es-
trivo, ete. Ejemple:
ostava pS grave lengevo
nueva fugitive lesiva

Se eacribe "v", después-de le, exeepto lebrel, lebrillo,,
lebrumo, adénds de otras. Ejemplo:
levadura levanta levite
levadizo levitico levirato

Se escriben eom “v", los ecompuestos que principisn ecom -
yal, vice, vi, viz, villa, viller. Excepte billar. Ejemplo:
Valdespino ' Vicerreector vidrie
vizeonde villancico villar

Se eseriben con “v", los prefijos viti (vid) y vint (vi-
no). Ejemplo:
viticola viticultor viticultura
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virfcola vitivinicola vinifiear

Se escriben eon "v", las voces terminadas en viro, vira.
e fvoroe que significa comer. Ejemplo:
triunviro Elvira earnivoro
frugivoro omnfvoro piseivoro

Se escribemn eon “v", los presentes de indicativo y sub-_
Juntivo del verbo ir. Ejemplo:

voy vaya vas
vayas vamos vayamos

Resumen del ugo de la letra "v*
- Se escribe "v", después de b, d, n.

~ Después de la sf{laba inicial de y di,
excepto dibujo, mend{bula y otras.

=~ En los adjetivos terminados en: ava,
ave, avo, evy, evo, ivo, excepte dra-
be, baba, aldada, traba, cabo, rabo,
nabo, cebo, sebo, estribe, etc.

= Después de le, excepto lebrel, lebri-
1lo, lebruno y otras.

~ Los compuestos gue prineipian con vel,
viee, vi, viz, villa, viller, excepto
billar.

- Los prefijos viti (vid) y vini (vino)

- Las voces terminadas en viro, vira e
{voro (comer).

- Los presentes de indicativo y subjun-
tivo del verbo ir.
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¢) Uso de 1a letra "s"

Vigesimosegunda letra del abecedario y decimoctava de ——
sus consonantes, cuyo nombre es ese (plural eses). Su sonido
es silbante alveolar igualado por nosotros eon el de la 2y -
el de 1a g (seguida de & y de 1), en su modalidad se llama se
seo. BEsa falta de diferenciacién en la pronunciacién (que en
buen espafiol se realiza,“alldis}inguirce los sonidos en easa,
esza, cacerfa) trae aparejada una dificultad ortogréfica en -
el uso de esas letras, De ahf que sea necesario sefialar en —-
qué easos se escribe con s um sonido que podrfa estar repre--
sentado por la e¢ o por la z.

Ias reglas mfs dtiles en el ess0 de la 8 son:

Se eseribe "s", en las sflabas tras, des, dis. Ejemple:
traslado frasporte desliz
desvelo distraer disco

Se eseribe com s, la terminacién sifn de los sustantivos
que proeeden de adjetivos terminados en: so, sor, sible y si-
Y¥o. Exoepto mocivo., Ejemplo:

trasmisién de trasmisor
sumisién de sumiso
posesién: de posesivo
extensién de extengible
visién de visidble
pasgién de pasivo

Las terminaciones ense y s de los gentilieios, llevan -
siempre "a", exeepto vascuence. Ejemple:
hidalguense "+ 1londinense inglés
parisiense bonaerense costarricense

Iea terminaciones oso/a se escriben eon "s", Ejemplo:
precioso afeetuoso Juieioso
jugoso gracloso mentirosa
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Ia terminacién ismo, generalmente de nombres, siempre —
lleva "s". Ejemplo:
periodismo nacionalismo altruismo
remanticismo mexicanismo sadismo

Ilevan “s" los superlativos terminadoe en fsimo/a. Ejem-
Plo:
grani{simo fortisimo dulecisimo
hermos{simo guapisino riquisimo

Izs terminaciones ersa, erse, erso, deben eseribirse con
vg", Ejemplo:
viceversa inversa adverso
scmeterse atraerse diverso

Ia terminacién £simo/a, de adjetivos, se escribe eon "a"
Ejemplos
péuinme eentésimo nonggéaimo
vigésimo * cuadragésimo millonésimo
Exeepto el numeral décimo/a y sus compuestos: undéeimo, duodé
oimo, ete. :

Ie terminseién ista, de mombres o adjetivos, se escribe
eon "s*, Ejemplos
artista vanguardista nodista
futurists revista recepcioniste

las palabras que empiezan con seg, sig, se eseriben eon
ng", Exgeepto eeguers, cegesimal, cigarro/a, cigiiefia, etec.

Ejemplo:
segueta segaento sigilio
segundo seglar sigma

Se escriben con "s", les terminaciones verbales gse, ese
Ejenplo?
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llevase trajese moviesge
llemase hsblase leyese

Resumen del uso de 1ls "s"
Se escribe "s" en :

- Ia terminacién sién de los sustanti--
vos que proceden de edjetiveos termina
dos en: so, sor, sible y sivo. Exeep+
to noeivo.

- Las sflabas tras, des, dis.

- Ias terminaciones ense y &s de los --
gentilicios. Excepto vascuenee.

- Ia terminacién oso/a.
~ = La terminacién ieme/a.
- Los superlativos terminados en isimo/a

‘= La terminacién ersa, erse y erso.

- Ia terminacién simo/a. Exeepto déei
mo/e y sus compuestos.

la terminacién ista.

Ias palabras que empiezan.con geg y -
sig.

= las terminaciones verbales ase y ese.

d) Uso de la letra "c"

Tercera 1etra del abecedario y segunda de las consonan—-
tes. Su nombre es ce (plural ces). Cuanido va antes de la e y
la i, su pronunciscién (donde existe el seseo) es igusl que -
la de la 8: cena, lince, eifra, £cido; en los otros casos (an
tes de las otras vocales o de consonantes, o como finsl de si
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laba) se pronuncis ocomo velar oclusiva sorda, con un sonido -
idéntico al de la k; ocama, comida, cémulo, elavel, crema, ele

electo, vivae.

Los dnicos casos en gue la ¢ ofrece difieultades ortogrd
fieas se presentan cuando ve seguida de ¢ 0 1 (es decir, cuan

do suena como "s"),

Se eseribe con "e", la terminagcién
asir y sus compuestos (desasir, reasir,
oondueir
resarcir

adueir
eaparcir

Se escribe con "e", la terminacién
siz; ancia/o, excepte ansia. Ejemplo:
experiencis

susencia
fragancia

Se escribe con "¢", la terminacién

sansancio

verbal cir, execepto -
ete,). Ejemplo:

decir

zureir

encia, excepto Horten

prestancie
constancia

ecién, de palabras que

provienen de adjetivos terminedos en to o do. Ejemplo:

eorrupeién de
revolueidn de
situacién de
ocupacidn de

eorrupto
revuelto
gituado
ocupado

Se eseriben eon "e", las palabras derivadas de otras que
tengan t en la sflaba correspondiente. Ejemplep:

gracla de
presencia de
egipeio de
gceién de

grato
presente
Egipto
ucto'

Ia terminacién acie, de nombres, se escribe con "o", ex-
cepto Asia, Anestesia, gimnasia y otras. Ejemplo:

Acacils
democracia

falacia
farmacia

aristocracia
desgracia
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Se eseriben econ “e®, las terminsciones 4£eceo, icia, icie,
leio, exeepto alisios. Ejemplo:
grisdceo rosdéceo ictericia
planiecie feniocio malicia

las terminsciones de diminutivos cito/a, e¢illo/a, cico/a
eeito/a, ecico/a, cecito/a, pecillo/a, cecico/a, llevan siem-
pre “c". Excepto balsica, casica, graclosica y otras.Ejemplo:
padrecite bribomeico pececillo
florecilla pleeceeito lucecita

Los verbos que terminam en cer, se escriben com “"e", Ex-
eepte ser, coser (com aguja e hilo) y toser. Ejemplo:
sonoeer nacer ecoeer
entorpecer convencer prevalecer

Se esoriben som "¢", los verbos terminados en ciar, ex—
gepto extasiar, ansiar, lisiar. Ejemplo:
diferenciar " conferenciar vaciar
agenciar propiciar reverenciar

Ia terminacién ees, del plural de las palabras termina--
das en z, se eseriben com "e". Bjemplo:

rafces de raiz
metices de matiz
sruees de eruz

Llevan "e", antes de la vocal e, Iss:formas correspondien
tes a los verbos ecuye infinitivo termina en zar. Ejemplo:

organicé de organizar
CORENncemos de comenzar
cacéis de cazar
trances de tranzar

Se escriben con "c", l0os verbos terminados en eitar. ~—-



-17 -

Ejemplo:
cracitar recitar excltar
resucitar ejercitar felieitar

Resumen del uso de la letra “e¥ en la eseritura des

Los verbos terminados en cir, excepto asir y sus derivados

Ias palabras terminadas en encis, exeepto Hortemsia; en
ancia, exceptd ansia,

Ia termimacién eién, de palabras que provienen de adjeti-
vos terminados en to, do.

-

o Ias palabras derivadas de otras que tengan § en la sflaba
eorrespondiente,

La terminacién scia, de nombres, Sxcepto Asia, Anastasia,
idiosinerasia, gimnasia, eutanasia y algunms otras.

Ia terminacién iela, feeo, icie, ielo, emcepto alisios.
Ies terminaciones de diminutivos: cito(a, !ggleZa, cieo/a

ecito/a,-eeillo/a, ecico/a, cecito/a, cecillo/a, ceeico/a, ex-

cepto balsica, easica, graciosico y, otras.
Los verbos que terminan en cer, excepto ser, coser, toser

Los verbos terminados en eiﬁf, excepto extaslar, ansiar,
lisiar,

La terminacién ces, del plural de las pslabras terminadas
en g%,

Los verbos cuyo infinitivo terminen en zar.
qu verbos terminados en citar.
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e) Uso de la letra ngm

Vigesimoctava letra del abecedario y vigesimotercera de -
sus consonantes, cuyo nombre es zeta o zeda (puede escribirse
ceta), el plural es zetas.

Como consecuencia del seseo, pars nosotros tiene idéntico
sonide que la s. Por esta caracteristica que la hace confundi-
ble eon la s y también con la ¢ cuando suena como 8 (seguida -
de ¢ 0 1) 1a z se presta a dudas ortogrédfices.

Ias reglas que se utilizan son las siguientes:

Se eseribe eon "z", la terminacién anza, excepto gmnsa y
mansa., Ejemplo:
holganzs alabanza afloranzs
confianze esperanza panza

Se esoribe eon "z%, la terminscién eza y ez de los nom-—-
bres sbstractos. Ejemple:
tristeza pereza destreza
ligeresa . desnudeg vejez

Tas terminaciones az, ez, iz, 0z, de los nombres patroni-
micos, se eseriben eon "z%. Elemplo:
Alcarsz Aleniz Diaz
Herndndegz Quiroz Perriz

Se escribe con "z", la terminacién uzo[a, que forma pala-
Yras aumentativas (wsadas mo slo para indicar mayor tamafio, -
gino también en sentido ponderativo o de alabanza); también --
cuando significa golpe. Ejemplo:
hombrazo garrotazo euerpazo
guapaza gatazo portazo

Se egscribe con "z*, la terminacién izo, que sefiala ocupa-
cién u oficio. Ejemplo:
caballerizo vaquerizo yestierizo

* cabrerizo porquerizo nodriza
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Ilevan "z", los verbos terminsdos en zar, exeepto osar b 4
Posar y los verbos que tlenen un sustantivo o adjetivo en 80,
eomo aviso, piso, gulso, aliso y sus derivados. Ejemplo:
rezar eomenzar poetizar
empezar analizar realizar

Llevanm:"g", los adjetivos que terminan em azgo, excepto -
rasgo, trasgo, pelasgo. Ejemplo:s
hallazgo eompadrazgo RAYOrazgo
albaceazgo noviazgo almirgntazgo

Ilevan "z", los adjetivos que terminan en ag, ez. Ejemplo
capaz lenguaraz fereoz
rapaz . atrog arroz

Ilevan "z, los sufijos diminutivos (y a weces despesti——
vos) en zuelo/a, ezno/a y les sustantivos zal, que indicam s
abundancia, excepte yesal y fresal., Ejemplo:
reyezuelo mozuelo autorzuelo
Jovenzuelo, . plazuela - ' zargeal

Resumena del uso de la letra "g".
Se usa "z" en :

s Ia terminacién anzs, excepto gansa, mansa

= Ia terminacién ezs y ez, de los nombres
abstraetos. ,

Ias terminaciones a2z, ez, iz, oz, de —
los nombres’ patronfmicos.

Ia terminazcién igo, que sefiala oeupacidn
u ofieio.

Los sdjetivos que terminan en a2z y og.

= Tos sustantivos que terminan en azgo, -
excepto rasgo, trasgo, pelasgo.
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Los sufijos diminutivos y a veces des—-

peectivos en zuelo/s y ezno/a y en zal -

que indica abundancia de alguna cosa.

Los verbos terminados en zar, excepto ~
osar y posar Yy los adjetivos y sustanti
vos en 80.

f) fiso de la letra "h"

Novena letra del abecedario y séptima de sus consonantes,
su nombre es hache, eon plursl haches. Hoy carece de sonido, -
Por lo que se le llama "letra muda®. Antiguamente se espiraba
en diversas palabras, costumbre gue adn perdura en algunas re-
giones de Espafia, eomo en Andalucfa y Extremsdura. Representa
una letra o sonido del idioms origina®*io, que actualmente no -
se pronuncis.

Se fijan las siguientes reglas:

3e escribe. "h", antes de los diptongos ia, ie, ue, ui, en
eomienzo de sflaba. Ejemplo:
hierre hueeco aldehuela
hialing huir hiena

E1 prefijo hidro o hidr, que significa a2gua, siempre lle-
van "h", Blemplo:
hidratos hidrostdtica hidréfilo
hidrante hidrofobia hidrométrico

Se escriben con "h", todas las paladbras que »rincipian --
eon hip, excepto ipecmcuana.- Ejemplo:
hipérbaton hipico hipocampo
hipérbola hipopbtamo hipédromo

Ia raiz horr (del latin horrena "erizado") y hum, cuando
va al principio, se escribe con "h" excepto umbral, umbrio. —
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horrible horrfsono horripilante
humilde humedad humectante

El prefijo hiper, que significa sobre, encims, més alld,
se esceribe eon "h", Ejemplo:
hiperacidez ’ hipertiroidismo hipertrofie
hipertenso hiperinflgcidn hiperemia

Taibién 1lleva "h", el prefijo opuesto hipe, cuyo signifi-
eado es "debajo". Ejemplo:
hipoacusia hipoeronia hipoasfixia
hipotenso hipoglose hipotermia

La refz griega helio, que signifieas "sol", siempre llewa
"h", Ejemplo:
helioscopia * helioterapis heliotropiemo
heliéstato heliotermémetro heliocéntrico

El prefijo letino hosp (de hospes, huésped, “"que hospeda
0 es hospedado”), se escribe con "h". Ejemplo:
hospedaje hospicio hospitalario
hospedar’ hospital ‘hospeder{a

Ileva "h", la refz latina host (de hostis “extranjero®, -
"enemigo®). Ejemplo:
hostil hostigo ) hostilizar
hostigamiento hostilidad hostilmente

El prefijo griego hemi, que'significa "medio" o "mitad",
lleva "h"., Ejemplo:
hemic{reulo hemisferio hemicrdnea
hemiplejia hemiedro ' hemiciclo

Ias formas prefijas: hema, hemato y hemo (del griego aims
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aimatos “"sangre") se eseriben eom "h". Ejemplo:
hematemesnis hematofagia hemostasis
hematidrosis hemgtosis hemocultivo

Ia rafz griega hepat (de hepar, hépatos = higado), lleva
*h*, Bjemplo:
hepftieo hepatomegalia hepatocele
hepatitis hepatologia hepatalgia

Ias formas hex, hexa (del griego hex = geis), 1levan "h",
hexacerdo hexaddetilo hexestilo
hexaecanto hexaploide hexagonal

ElL yrefijo hepta (del griego heptf = siete), llevan "h".
heptdgono heptasilaba heptimetro
heptarquia heptaedro heptaesordo

El prefijo hetero (del griego héteros = otro, desiguel, -
diferente), siempre se eseribe eon "h". Ejemplo:
heterogéneo heterénomo heteromorfo
heterodoxo heteropolar heterosis

EL prefijo home (del griego homés = "el mismo, semejante,
pereeido”), también lleva "h". Ejemplo:
homogeneided homesexual homénime
homogréfieo homélogo homégrafo

El prefijo heeto (eontraccién del griego hekatén = ciento)
lleva "*h" inicial. Ejemplo:
hectégrato hectires hectémetro
hectogramo hectolitro hectografia

las palabras que contienen la rafz hele (Hélade es el nom
bre de la antigua Grecia y Héllen, héllenos significa griego),
se eseriben cor "h", en ese elemento. Ejemplo:
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helénieco helenizar heleno
Helena helenismo helenistico

Se escriben eon "h", todos los tiempos y formas verbales
del verbo haber. Ejemplo:
hadbia hubiese habiamos
hubo he hemos

Ilevan "h" final, algunas voczles o s{labas usadas como -
interjeceién. Ejemplo:

jahy  gehy jbah; joh;  juhy

Resumen del uso de la letra *h™

Se escribe "h".en:

- Antes de los diptongos: ia, le, ue, ui, al
prineipio de la silaba,

- El prefijo hidro o hidr (agua).

- Ias voees que prinecipien eon hip (eaballo),
excepto ipecacuane.

- Ias rafcez horr y hum, excepto umbral, um-——
wrio.

- E1 prefijo hiper (sobre, eneima, mds alld)..

- E1 prefijo hipo (debajo).

- Ta rafz helio (sol).

- E1 prefijo hosp (huésped).

- E1 prefijo hemi (mitad).

- La rafz host (extranjero).

- Los prefijos hems, hemato, hemo (sangre).

- 1a raiz griegs hepat (higado).

- Ias formas hex, hexa (seis).

El pfefijo hepta (siete)

El prefijo hetero (otro, desiguel).

El prefijo homo (semejante, el mismo).

El prefejo heeto (ciento).

Ia rafz hele (zriego).
Los tiempos y formas del verbo haber.
Al finel de algunas interjecciones.

58157
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g) Uso de 1ls letra "g"

la "g" es octava letrs del abecedario y sexta de sus con-=
sonsntes. Su nombre es ge (plural ges). Seguide immediatzamente
por ¢ o i, suens eomo le J: gente, dirige, agltado. Em cual---
quier otro caso (seguida de las otras vocales o de consonantes
y en la rara posicién final de paladbra) tiene sonido velar so-
noro: gato, gorro, gusto, globo, grito, dogma magmifico, gneis
zeugma, zigzag.

Cusndo debe tener este sonido velar sonoro en sflabas eom
las vocales ¢ 0 1, @e coloca entre la £ y estas letras, uma 2
que no ee pronumeia (1llameds mwuda): guerra, ceguera, guiso, -~
aguinaldo. Pero cuando la n eolocada entre 12 £y la ¢ 0 1a 1
debe pronunciarse, lleva arrida el signo 1lamado diéresis (*):
gllero, averiglie, pingtiino.

Les Ynleos easos en que la g se presta a duda ortogréfiee
son aguelles en que tiemen sonido de j, es decir, cuando estd
ecloeada inmediatamente entes de la ¢ 0 1a 1 (en todos los -——
otros ess08, la misms pronunciacién nos indica la presencia de
la £ o de 1p j3 dirije, "no dirigo"; exijJa, “mo exiga").
Reglas prineipaless ‘

Se eseribe siempre eon g, la raiz griega geo (tierra), en
funeién de prefijo o en cuslguier lugar de la pelabra. Ejemplo
geometria geoeéntrico hipogeo
geopolifics geélogo ageogrdfico

Se eseriben con g, los verbos en ger y gir, excepto tejer
y erujir. Ejemplo:
recoger escoger proteger
rugir dirigir fingir

Se escribe con "g", la rafz latina legl o legis (ley), —
ubicada en cuaslquier lugar de la palabra: Ejemplos
legislar legislacién legista
legitimar legislatura ileg{timo
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Se escriben con Pg%, las palabras terminades en gia, glo,
én, con excepeién de bulfa, lejfa, apoplejia, Mejia, hemiple
jia, herdfa. Ejemplo:
elegia liturgla regién
eirugia sufragio legién

Ias terminaciones gésimo, gesimsl, gentésimo, gentesimal
(propias de adjetivos nmumerasles) y gemario, se eseriben siem--
pre con "g", Ejemplo:
vigésimo oetingentésimo ectagenario
noningentesimal nonagenario trigéaimo

Se escriben con "g", los verbos terminados en gerar y sus
derivados. Ejemplo:
exagerar ’ refrigerar aligerar
morigerar

Ias voces que contienen rafces latinas gen, gene (origen)
gens, gentis (nmaciém, linaje) o las griegas genos (familia, —-
origen), genan (engendrar), llevar "g". Ejemplo:
generar genealogia gente
genoecidio , econgénere . genital

Se escriben con "g", las s{labas ges, exeepto majestad.
gesto digesti‘n smbages
congestién geaticular digestible

Se escribe econ "g*, la s{laba gen, execepto comején, Jengl
bre, ajenjo y otras. Ejemplos | '.
origen - negligente : imagen
sargento virgen urgente
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Resumen del uso de la letra "“g"
Se usa en:
- la rafz griega geo (tierre).

- Los verbos terminados en ger y gir
excepto tejer y crujir.

- La refz latina legi o legis.

- las palabras terminadas en gias, glo
gibén, excepte bujia, lejia, apople
jfa, Mejia, hemiplejia, ete.

- Ia terminacién gésimo, gesimal, —
gentésimo, gentesimal.

= Los verbos terminados en gerar.

= Las voces gen, gene, gems, gentis,

« Ias s{labas ges, exmepto majestad.

~- Ias sflabas gen, excepto comején,
= Jenjibre, ajenjo y otras.

h) Uso de 1la letra "j"

Unddcina letra. del sbecedario espafiol y ootava de sus con
sonamtes, se. denoming jota (plural jotas). Tiene sonido velar,
gordo y fricativo, més sonoro que el gutural de la g£ e igual -
al que tiene &sta cuando va seguida inmediatamente por e o 1.

Los finicos casos que se prestan a la atencién ortogrifica
son aquellos en que la J y la g tienen idéntico sonido (o sea
cuando esta ltima va seguida inmediatamente por e o 1i).

Ias reglas son las slguientes:

Se eseriben con "j", las palabras terminadas en jero y je-
r{a, excepto ligero. Ejemplo:
mensa jero conserjer{a viajero
cerrajerfia extranjero mensea jer{s
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Se escriben con "j%, las voces que prinecipian o finaliseh
con aje, eje. Excepto companage, smbages y algunas otras.
ajedrez ejemplo arbidbra je
ajetreo eneaje tonelaje

Las palabras que empiezan con adj y obj, se eseriben eon
nin, Ejemplo:
adjetivo objetivacién adjunto
adjetival objeeidn objeto

Se eseriben con "Jj", todeas las flexiones de los verbos —
termingdos en jar y jear, excepto werigear. EjJemplo:
traba je homensa jear granjear
atajemos ojear ho jedbamos

Se eseriben eon "j", las flexliones de aquellos verbos cu-
yos infinitivos mo tiemen este sonido gutural. Ejemple:

decir de dijimes
maldecir de maldije
eondueir de conduje
reducir de reduje

proidueir de produje

Resumer del uso de la letra "j"
Se usa 1la letra "J" en:

- Las palabras terminmpdas en jero y Je—
ria. Exeepto ligero.

- Ias voees que principian o terminan en
ajle ¥ eje, exeepto companage y ambages

- Ias palaﬁraa qﬁe comiemzan:.eon adj y -
obj. -

- Las flexiones de los verbos terminados
en jar y jgg;; excepto perigear.,

- Los verbos euyos infinitivos no tienen
sonido gutural.
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1) Uso de las letras "a® y ™n*

Ia "a" es la decimoquinta letra del gbecedarioc y duodéeci-
ma de sus consomantes. Su nombre es eme, con plurasl emes. Tie-
ne pronunciacién bilabial nasal sonora.

Ia *"n" es la decimosexta letra del abecedario y decimoter
cera &e sus consonsntes. Se denomina ene (eon plural emes) y -
surpronunciacién es alveelar massl sonora.

Bn las s{labas directas (euando las comsonantes preeeden
s las vocales), la promunciacién de estas letras estd bien di-
ferenciada de modo gue no se justifican las dudas sobre su es-
erityra. Ejemple:

nafians maniforme nendfar
nimese nimero manémetro
namut aormal mantel

Pero se prestan a comfusién cuando estén en sflabas in—
versss, ol final de lasppdladras o en las repediciones.
Reglas:

Se esoribe "m", antes de b y p, asi ecomo de "n! Ejemplos
eapress ' * embestir limpieza
emnipotente camnpana himno

Se escribe ™m", al final de algunas palabras de origen ls
tino. Ejemplo:
£1bum altim{tun ninimum
memoréndum ndximum {ien

Se escribe "n", entes de consonante que no sea b o p.
enviar encerrar consuelo
entregar condominio inviete

Ias palebras terminadas en gpan o panipertenecientes al -
mexicano, deben eseribirse eon "n*. Ejemplos '
Tlacotalpan Tlaipan Comoapan
Cuautempan Siguapan Tuxpan
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Ia ™n" se duplica en -algunas palabras (la "m" munea se du

Pliea) Ejemple:
eircunnavegar‘
connotar

ennegrecer sinmimero
innegable perenne

Resumen del uso de las letras "a® y *n®

J) Uso de 1la letrs "y*

Se eseribe: "m®™ gaY g
= Antes de !' », R,

- Al final de las palsbras de origen -
lat ino *

Se eseribe *n* en:
- las palabras terminades en apan o —
Par, pertenecientes al mexieano.

Ia n se dupliea en algunes palabras.

Ia "y* es la vigesimoséptima letra del abecedario y vige-
simosegunda de sus consonantes. Se llama i griega o ye (el plu
ral es {es griegas o yes). Es wma consonante de pronunciscién
srepalatal frieativa somora que a veees actéa eomo voeal 1. |

El sohido consondntieo de la "y" presents algumas varig—
ciones en las diferentes nagiones de habla hispénica. Em am—-
plias zonas, principalmente de imérica y Espafia, se confunrden
los fonemas "y" y "11", heche conoeido con el nombre de yefsmo.
As{, se pronuncian de igual msnera haya que hallas, eayé que ca
116, rayar que rallasr. Por ser el yef{smo un fenémeno de plens
vigencia entre nosotros, se produecen dudas sobre el uso de di-
chas letras, ademfs de las que surgen frente a la posibilidad
de eseribir y o i, cusndo suenan igusles.

Ia "y", se utiliza como conjuncién copuletiva con sonido

de i, Ejemplo:
Progreso y libertad.
Bienestar y sabiduria

Comprensivo y generoso.
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Nota:- ILa "y" se sustituye por e cuando precede a palabras que
comienzan con 1 o hi. Ejemplo:

Progreso e independencia.

Bienestar e higiene

Compransive e ingenioseo

Pero no se sustituye euando es comienzo de interrogaciém o si
la palabra siguiente empieza por hie. Ejemplo:

¢Y hizo lo esperado?

.Y ignoraba los hechos?

Acero y hierro.

Ofende y hiere.

Se escribe "y" cusndo tiene sonido veedlico de i y va al
final de la palabra (euando lleva acento se eseribe i: alelf,
mani, baladf, fref, ref, eai). Ejemplo:
buey carey eonvoy
meguey Paraguay ley

Se eseriben con "y", los plureles de las palabras termims
das en diqhn letra. Ejemplo:

maguey de Angueyes
ley de leyes
*Y; ' de ayes

Ias sf{labas yee y yer (esta €ltima, inicial), siempre lle
van "y". Ejemplo:
proyecto abyeceibn . yerba
inyectar yermo yerto

Ileven "“y", las formas verbéles cuyos infinitivos mo ten-
gan "y" ni "11", Ejemplo:
oye de oir hayan de haber
vayamos de ir construyen de contruir
estoy de estar huyo de huir
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Se eseribe “y*, después del prefijo ad o a. Ejemplo:
adyacer eoadyuvar ayumno
ayuntamiento ayudar ayuntar

Se eseribe "yv, después de los prefijos dis y sub.
disyuneién disyuntor subyacente
disyuntiva subyugar subyugacidén

Resumen del uso de la letra "“y®

Se usa "y" euando:

- Es conjuneién copulativa, pero algu=
nas veces se sustituye por e cuando
la palabra que sigue empieza por i o
por hi, excepto hie.,

-~ Tiene sonido vocdlico £tomo de 1 y -
va gl fingl de 1la palabra.

- Som plurales de las palebras termins
das en “y".

~ Sem sflabas yec y yer.

- Som formas verbales cuyos infinitivos
no tengan “y" ni "liv,

>Se-eséribencdespués del prefijo ad -
o a.

- Se eseriben después de los prefijos
dis y sub.

k) Uso de 1la letra "11"

Es la decimocuarta letra del abecedario y undécima de sus
consonantes. Su nombre es elle (eon plural elles). Es letra do
ble por su escritura, pero sencilla por su sonido, por eso es
indivisible "El espafiol es el Yinico idioma en que la "11" es -
considerada una letrs del elfabeto. Ia razén alegada es que —-
las dos 1 representan un sonido simple totalmente distinto del
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de la "11". En todos los idiomas el alfabeto es de naturaleza
grifieca, no fonética. En el nuestro la anomalfa se presenta no
s6lo en la letra "11", sino también en la "eh». (1)

Ia letra "11%, tiene pronunciacién palatal leteral sonora.
En las regiones donde existe el ye{smo se confunde con 1ls "yre
Precisamente por el yefsmo se originan dudas ortogrdficas en-—
tre la escritura con "11"™ o con "y,

En las palabras derivadas de otras que llevan los grupos
latinos: el, f1, pl, el lugar de estos grupos 10 ocupa la ™11

Ejemplo:

llave de clavis: elave
llamar de clamares clamar
llama de flamma: flamigero
l1lamear de flamare: flameante
llega de plaga: plagado

lluvia de pluvia: pluvisl
1

\ Siempre lleven "11", los sufijos diminutivos illo/a, goi--
1llo/a, ecillo/a, cecillo/a. Ejemplo:
ecamilla reyecillo tortilla
chiquilloe crucecilla belillo

Se escribe "11" en las termirnzciores ella, sllo, glla, -—-
1lla, de los sustantivos, excepto leguleyo, plebeyo, Pompeyo.

Ejemplo:
ealle huella . 8illa
talle camello destello

e e et

(1) SECO, Manuel, citado por Hilda Basulto. Tratado Completo -
de 1a Ortograffa. México, Ed. Nacionzl 1978 p. 77.
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Resumen del uso de la letra "11"

Se usa "11" en:

- las palabras derivadas de otras que.
tienen los grupos latinos: el, f1, -
L. -

- Los sufijos diminutivos: 11lo/a, ei-
llo/a, eeillo/a, ceeillo/a.

# Sustantivos terminados en ella, ello
alle, illa.

33— Divisida sildbica

Para escribir las palabras utilizamos letras que son sig-
nos gréficos representativos de los sonidos y de las artieula-
eiomes con que mos expresamos idiomdticamente.

Ias letras se agrupan.por emisiomes de voz y forman las -
silabas.

S{laba.~ B3 la menor unidad del impulso respiratorio y muscu--
lar en que se divide el habla real. Es grupo fonétieo bdsieco.

Silabear una palabra es pronuneiar sepsradsmente eada una
de les sflabas de que consta. lIa pronunciacién determina el si
labeo. De acuerdo con ella se han establecido las reglas del -
silabeo ortogrifico, apliecables a 103 casos en que deben cor—-
tarse las palabras.

Segin ciertas condiciones de su pronuneiacién, les letras
se dividen en vocales y consonantes.

Vocales.-~ Sonidos en cuya articulacién el aire espirado no en-
cuentra obstdculo alguno en su paso por la eavidad bucal. Son:
a, e, i, o, u,

Consonantes.- Som los sonidos en cuya promunciascién los érgs-—-
nos de -srticulacién forman en glgin punto bucal, um eontacto
que interrumpe el paso del aire espirado. Son las restantes --
del abecedario.



=34 =

Ias vocales son impreseimdibles ern las sflebas y consti-
tuyen su micleo. No existe ninguns sflaba formada sélo POTr ——
consonantes, mientras que sf las hay integradas dnicemente —
por voecales.

Cuando se observa lea comformacién de las sflabas de las
diferentes pelabras, se mota que en eada s{lsbs hay unmo o va-
rios fonemasg

Cuando una consonante estf{ entre vocales, se une a la vo
esl que le sigue. Ejemplo:
o-80 aritislle no-ne-dsa ca-je-ti-1la Co-cu-la

Cuando hay dos consonantes entre vocales la primera se —
une a la vocal precedente y la segunda a la slguiente, Ejem—-
plo: al-to er-tis~ts es-tan-te eons-tan-cia ver-te
Nota.- Esta regla no se cumple cuando las dos consonantes si-
tuadas entre vocales son licuente y 1f{quida; este grupo inse-
parsble se une a la vocal siguiente (salvo 1a citads excep——-
cién de los prefijos terminados en b). Ejemplo:
a-brir de-plo-rar o-cre a-gra-da-ble

De tres consonantes situadas entre vocales, les dos pri
meras se unen a la vocal que las antecede y la otra, a la que
le sigue. Ejemplo:
ins-tar obs-ce-no abs-ten-eién pers-pi-caz
Nota.- Varfa esta regla cuando las dos dltimas sonsonantes —-
aon licuante y 1{quide, pues este grupe se une s la vocal gi-
guiente. Ejemplo:
in-glés ex-tra-fio eam-pliar om-bli-go em-pre-sa

Cuando hay cuatro consonantes entre vocales las dos pri-
meras se unen g la vocal anterior y las otras dos, a la voecal
que les sigue, Ejemplo:
abg-tra-er ing-truir ads- cri-bir trans-gre-sién
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Ja x entre dos vocales se une g la siguiente. Ejemplo:
e-xa-men pa-ro-xis-mo sin-ta-xis t6-xi—co
Nota.- No se cumple esta regla cuando la x pertenece el prefi
Jo ex. ex-a-lum-no ex4-ai-me ex-8s-mo-sis

Ia x seguida de h se une a la vocal anterior. Ejemplo:
ex-haus-to ex-hu-mar ex-hi-bir ex-hor-tar ex-ha-lar

a) Separacién en sflabas

Cuando una palabra no cabe entera al final de una l{nes
de escritira, se divide en dos purtes y se pone un guién (-)
junto & la letra Gltima de la primera parte.

El eorte no debe efectuarse srbitrariamente, Para su co-
rreeta realizactén existen determinadas normas que en algunos
detelles difieren de las de silabeo ortogréfico. Esto signifi
ca que para saber cortar las palabras es necesario no sélo co
nocer las reglas de silabeo, ya que Jeméds han de separarse —-
las letras que integran una sflaba, sino tambiém tener en -—-
cuenta 1os preceptos especiales que rigen el mecanismo del --
corte,

Para separar en sfilabas las palabras se tendrén en cuen-—
ta las reglaes siguientes:

Cuando una palabra no cabe entera en un renglén se sepa-
ra por s{labas. Ejemplo: Constantinopla se dividird en Cona--
tan-ti-no-pla; inflar en in-flar; pero nunca se dividird Co--
nsta-ntin-opla o inf-lar. o

Ias palabras que contienen:una h precedida de otra conso
nante, se dividen separando estas letras.
al~ha-ja in-hi-bir in-he-ren-te des-ho-jJar

Debe tenerse en cuenta que la h colocada entre dos voca-
les cue pueden formar diptongo, no impide su formacién. Segin
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esta norma debe cortarse as{: sahu-merio prohi-bido ahi- -
tar ehu-mado rehu~yeron.

Nota.- En este caso, cuando las vocales son abiertas, o bien
una sbierta ¥ una cerrada con acento, entonces no se forma el
diptongo y la h se une a la segunda vocal:

re-hogar re-hacer re-hfyo sa-hfmo pro-hido

A1 escribir, debe evitarse separar vocales sueltas en —-
prineipiy o final de renglén, aunque formen sflabes. Ejemplo:
a-cor-deén e-vi-tar si-la-be-0. Para cortar la sflaba debe
eseribirse: acor-defmn evi-tar sila-beo

En los compuestos constituidos por pelabras que pueden -
tener existencia independiente como bienestar (bien + estar)
o por prefijos antepuestos a esas palabras (desatar = des + -
-atar), de acuerdo eon las concesiones de la Academia (deelara
das de eplicacién obligatoria a partir del lo. de enero de —-
1959). Aparece esta opoién referida a los compuestos "clars--
mente aralizables como formados de palabras que por s{ solas
tienen uso em la lengua, o de una de estas palabras y un pre-
fijo® (2), para completar la norme 553, la. de la Gramdtica,
en la que 86lo se admitfa el corte de acuerdo con el silabeo,
se puede hacer la separacién en el punto de unién de los dos
componentes (bien-estar, des-atar) o bien seguir la norma co-
rriente de silsbeo (bie-nestar, de-satar).

— e ww mm mm omw o omm mw ww wm mw e e = =

(2) BASULTO, Hilda. Tratado Completo de la Ortosraffa. Méxieo,
Ed. Nacional 1978 ». 239.
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nos-otros no-setros
vos—otros ve-sotros
des—amparo ‘ de-samparo
reim-primir re<imprimir
tras-andino tra-sandine
super-abundar supe=radundar
per-8ltimo peafltime

mal -entendido ma-lemtendido
hiper-oxidaeién hipe-roxidaeibn

Les letras rr, 11, sh, numca deben separsrse, puesto gque
representan un sonide tniee. Ejemplo:
eo-rreo alea—chofa ga-llina Gs-llardo ee-rre amecho
Nota.- Un caso especial representa la letra rr euamndo estl ——
formada por la r final de ur prefijo y la r inieial de la pa-
ladra siguiente (interrelaeidém, supeirealidad, hiperreactivo,
hiperresonasncia): es preeciso hacer siempre la separaeiém en—-
tre los dos elementos (el prefijo y el vocablo) y no tener en
cuents la formacién de la sfleba. Ejemplo:
inter-relacién super=rexlidad:.
hiper-reactivo hiper-resonaneia

Ko deben corterse las abreviaturas, las siglas, ni las -
cantidades escritas en mimeres. '

Al dividir una palabra, debe evitarse que cualeaquiera -
de las dos poreciones formen términos que supongan wna grose--
rfa o se presten a doble intencién, ironfs e chiste, Ejemplo:
sacerdote impermeable inmenso
eapectdculo dispute | anoche
B) Estruetura de las silabas:

Las sflabas, por su estructura, se dividen en: Simples,
directas simples, directas compuestas, inversas simples, in—-
versas compuestas, mixtas simples y mixtas compuestss.
Ejemplo:
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Simple: A-ne
Directa simple: ca-ma
Directa compuesta: bro-ma
Inversa simple: An-tonio
Inversa compuesta: abs-traeto
Mixte simple: Car-men
Mixta eompuesta: trans-porte

4.- Clasificacién de las palabras por-el mimero de silabas.
En una palabra hay tentas sflabes como emisiores de voz
tiene dicha pa2labra.
Por el némero de s{labas les palabras puedem ser:
Monos{labas.- Si tiene una sflaba. Ejemple:

a la sin
s0l bien Dios

rey tu sl

Disflaba.- Si tlenen des silabas. Ejeaplo:
da-me an-tes du-que
euen-to tie-nes ni-ga

Trisflabas.- Si tienen tres silsbes.- Ejemplo:
hu-ma-no Eu-ro-pa som-bre-ro

eoms-tan-te tin-te-ro ¥g-ri-e

Cuadris{labas o tetrasflabas.— Si tienem cuatro sflabas.

Ejemplo: !
ve-ri-di-co Cons=tan-ti-no ca-mnl-se-ta

bi-ci-cle-ts , ea-len—da-rio trans-for-ma-ban

Pentasf{labas.- S1 tienen cinco aflabas. Ejemplos
U-ni-ver-sli-dad Po-1i-tée-ni-co

Nota.- Hay autores que consideran que son PITISILABAS, las ya
labras que tienen més de tres silabas y otros efirman que som
POLISITABAS las palabras que constan de mds de una s{laba.
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5.- Diptongo y triptongo

Diptongo.- Conjunto de dos vocales distintas, una voecal abier
ta fuerta (a, e, 0) y una vocal cerrada o débil (i, u); que -
se pronuneian en una sola sflaba. Se forma diptongo siempre -
que la acentuaciém ne reeaiga en 1s i o 1la u; en cambio, és--
tas jumtas forman diptongo en todos los casos.

L Se forma diptongo con una de estas-wésalésr n, 3y 0.7 :eon
i, u entes o después, sélo si reecae la pronumciacién sobre la

8y 6, o (oon o sin acento ortogréfico). Ejemplo:

des-pués eau-ce ciem-piés
s-ve-ri-gué sue-lo pa-tria

Ia h entre dos vocales no implde que &stas formem diptonm
£0. Ejemplo:

ahi-~ja-do sahu-ms -do rehu-sar
ahu-yen-tar rehi-le-te eohi-bi-do

Cusrdo la 1 va al final se escribe y. Esto no implde que
se forme el diptongo. RBjemplo:
ley . voy estoy
soy rey carey

Se forme diptongo eon las vocales ui, iun, elempre y cuan
do 1leve acento la segunda de ellas. Ejemplo:
ben-jul ca-sufs-ti—co ar-gi{
Nota.- No llevan acento gréfico, por ser palabras graves, ca-
suista, circuito.

Se deshace el diptongo cuando:

- Dos de las vocales g, e, 0, ven juntas. Ejemplos:
e-rré-ne-a es-pon-t-ne—a de-se-0s
ea-no-a pro-ve-e co—o-pe-ra<ti-va

~ ILlevan acento ortogrédfico la { y la i, en un grupo de voca-
les formado por éstas y la g, e, u o0 (cusndo la vocal #ébil
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lleve el acento escrito), Ejemplo:
estti-o o-{-mos ac~ti-o
po-e-si-g a1l gri-a

- Una vocel cerrada se repite con acento o sin él1. Ejemplo:
ti-{-to fri-{-ai-me du-un-vi-ra-te
Nota.- Se advierte que los diptongos o triptongos se forman
eon grupos vocdlicos pronunciables.

~ Ia u sin sonido tiene valer para formar grupoes voedlicos co
mnos
queié quizd guerrear
guinda gaisado queso

Segin 1a doetrina ée la Resl Academis Espaficls los dip--
tongos castellanos son ocatoroce:

Yoeal fuerte con débil. Ejemplos:

al ai-re hay

su’ ' ’ pau-ta au-to-gi-ro
el seis veis ley
eu fen-do deu—-de

ol doy sois

ou bou

Vocal #ébtl eon fuerte.

ia : Ru-rris glo-ris

us O a-gue gua-ya ~bo
ie tie-ne mo-li-cle
ne fue-go true-no

io ru-bio no-vio

uo ar—-duo fa-tuo

Dos voceles déblles.

iu cin-dad viu-da

ui cui-da-do Iuis

Triptongo.- Conjunto de tres vocszles, una abierta entre dos -
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cerradas, que se pronmuncian en una sola s{laba. Ies combina--
ciones posibles para formar triptongos son doce, pero sflo se
encuentran ocho en vocablos castellanos.

Triptongos Ejemplos:

iai eam-bidis a-1i-vidis
iei des-pre—cifis i-ni-ciéis
uai san-ti-gufis Pa-ra-—guay
uei a-mor-ti-guéis buey

uan Cuau-tla Cuzuh-té-moo
iau misn

ieu ha-1iéu-ti—ca

iol hioi-des

Como en el easo de los diptongos, cuando la 1 va al fi--
nal de un término, se escribe y.
Observacién.- En el encuentro de tres vocales que formarfan -
triptongo, cuando cualquiera de las eerradas va acentuada, no
se forma el triptongo. Ejemplo:s
i-ri-eis e-va-cua-rf-ais de-ja-ri-ais

6.- El acento ortogrdfico en las palabras agudes, Eraves, es-
drdjulas y sobreesdrijulas.

En todas las palabras hay una sflaba que.se pronuncia ——
eon nayof intensidad o esfuerzo egpiratorio que las otras: em
ella estf el acento de esa palabra, la sf{lsba ecentuada se ==
1lama téniem, en tanto que las no acentuadas se les denomina
4tonas,

En general, el acento de las pilabras se puede definir -
as{:

Acento.- Elemento articulatorio mediante el cusl se desteca -
una sflaba dentro de las palabras. Por esta caracteristica de
indicar fuerza o intensidad que tiene en nuestro idioma, el -
acento se divide en dos clases:

lo.- Acento prosédico o fonético.- Se nota la intensidad espi

‘espiratoria con que se deataca una sfleba en las pala-—-

bras (sflaba ténica).
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20.- Acento ortogrdfico.- Signo (’) que, en ciertos casos, se
coloea sobre la vocal acentiuada de las palabras.

La presencia del acento ortogrdifico es pursmente conven-
cional, pues no responde a unas necesidad de pronunciecién, —
‘(Pensemos: se pronuncia de igual manera, con la misme intensi
dad, la e de papel que la e de sartén). De ahi que debe cono-
cerse las normas establecidas para marcar grificamente los -—
acentos cuando corresponda.

Ie razén por la que se eoloca acento ortogréfico en un -
voecablo puede ser mormativa (porque asf lo establece la regla
correspondiente) o bien circunstancial, para diferenciar fun-
eiones en algunas palabras o para indicar el sentido enfdtico
que deben tener en ciertas conmstruecciones.

 El acento ortogrdfieo normativo establece reglas de acen
tuscién generales y particulares. Por ello, las palabras han
sido olasificadas de acuerdo con el nimero de sus sflabas en:
Monos{labas.- Ias que constan de una sols sflaba.
Polis{labas.- Ias que constan de dos o mds s{labas. A su vez,
les voces polisilabas se clasifican de acuerdo con el lugar -
que ocupe la sflsba acentuada en:

{Acento en la Gltime sflaba:

Agudas amor

Cleees de pala~- Graves

brasspor el lu-
ger que ocupa - | pagrdiulas {fcento en 1a antepenfltima si-

la s{laba gcen- laba: 4nimo
tuada.

Acento en la pendltims sflaba:
risa.

Sotreesdnd Acento en ls preantepeniltima
julas. =~ |eflaba: recuérdasmelo.

a) Reglas generales de scentuacién ortogrificas.
(vd1ides para letras maytisculas y mindsculas).

Palabras egudas.- Ilevan tilde las terminadas en consonante n,
8 Y en cualjuier vocal. Ejemplo:
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mamd conelui sofié
mandé azafrédn anis
Excepcién. - ILas palabras agudas que terminan en los diptongos
ay, ey, 0y, uy, no siguen esta regla, porque la y a pesar de
tener sonido vocdlieo de i, se comporta eomo consonante para.
efeetos de la mecentuscidn ortogréfica. Ejemplo:
Uruguay Paraguay ¥onterrey
Camagliey maguey econvoy

No llevan tilde las terminadas en consonante que no sea
n ni s, Ejemplo:
cofiac cenit esrea]
feliz papel relo]
Excepeién.- Esta regla no tiene vigenela cuando la vocal acen
tuzda ea una cerrade unide s una abierta con la que podria —
formar diptongo pare impedir esa formacién se coloca tilde en
la vocal cerrada sunque eaté seguida de consonsnte que no sea
n ni g. Ejemplos
ladd atatd Abigafl
tahiér oir Sadl

Palabras graves.- Ilevan tilde las terminadas en consonantes
que no sesn n ni s. Su pronunciacién se efectfa en la pemfiltl
ma s{laba. Ejemplo:

adti1 aledzar canibal

Cénsul térax Cuauhtémoc
Excepcién.- Esta regla no se cumple cuando ¢l acento recae en
una vocal cerrada que no deba formsr diptongo eon la vocal --
abierta que estd & su lado; el acento se msrca sin tener en -
cuenta la letra terminal del voecsblo (1l presencia de la h en
tre dos vocales no influye en 1la ecentuacién de ellas), Como
gria ganzda bahia

biho prohibo _ barehdnda
También constituyen excepcién lms palabras graves que terminan
en s precedida por otra consonante., Ejemplo:

féreeps récords biceps triceps tétems
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Palabras esdrdjulas.- Ileven acento ortogréfico todas; su pro
nunciacién estd en la entepenmiltima sflaba. Ejemplo:

cédntaro bélgaro pémpano
t{mpano picara misica

Palabras sobrd¢adrtjwlasies Llevan acento en la preantepenil-
tima sflaba. Sd-medntlan todas. Ejemplo:

dirigeselas néndeseme déndotelos
pildesencs ~ conf{atenos abriceseles

®) El acento diacritieo.

Hay palabras que son igueles en cuanto a su esceritura, -
pero su funeién sintdetica y su signifieado son diferentes, -
Para distinguirlas, se acentda ortosrdficemente uns de ellas.
Este acento se llama diacritico.

En espafiol tenemos muchas palabras que llevan esta clase
de acento. Ejemplo:

No 1levan acento. S{ llevan acento.
El, articulo determimado. €1, pronombre personal.
4+, adjetivo posesivo. td, pronombre personal.

mi, adjetivo posesivo. terce- mi, pronombre persensl.
ra nota musical,

de, preposicibén separable. In @€, inflexién del verbo dar.
dica el nombre de uns con

sonante.
se, pronombre personal. sé, forma imperative del verbo
gser. Forma presente del --
verbo assber.
mas, conjuncién adversative - més, adverbio de cantidad, tam
equivale & pero... bién sustantivo.
te, pronombre personal. té, sustantivo, denomina un ar

busto del oriente.
si, conjuncién condicional; - si, sdverbio de afirmacibn, de

conjuncién que da énfasis. signa consentimiento. Es -
Es sustantivo. Indica 1le pronombre personal.
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Ta. nota musical.

aun, (monosf{laha) conjunciém a¥n, (polisflaba), es adverbio
que significe hasta. Es _ ¥ significa “"todavia™.
adverbio y significa -—
"también® "inelusivev. -
forma frase "aun cuando®
"aunque” y ai sun", "ni

siquiera®.

s0lo, (polisflaba) signifiea  S8616, (polisfileba) adverbio que
tgin compafifa®, es adje~ equivales a “gsolamente™, -
tivo. En misica designe *inicamente".

"eomposicién que toca o

canta una persona®.
Demostrativos.- (ILos demostrativos — adjetivos o pronombres—
gefialen la cercania 0 el alejamiento de aquello a lo cual se
refieren).

Este, ese, aquel (con sus fememinos y plurales esta, esa
aquella, estos, esos, aquellos, estas, esas, aquellas) no 1le
van tilde cuando son adjetivos, ]

Bsto, eso, aguello (pronombres neutrales) nunca llevanr -
tilde, porque no cumplen mfs que la funeién pronominal.

e) Reglas especisles de acentuaeién.

Ias palabras monosi{labas no llevan tilde. Ejeiplo:
de buey o fe
hiel ser huir

Ias monos{labas verbsles fue, fui, dio, vio, que antes -
llevaban acento escrito, a partir de las nueves normas de Pro
sodia y Ortografis (de aplicacién, obligatoria desde 1959) ne
10 1levan. (3) En cambio, otras formas verbales y sus deriva-

e e mm Em em mm aw em me e o e =

(3) RALUY, Poudevida Antonio. Diceionario Porriéa de la Iengua
Espafiola, 17a. ed.; Méxieo, Ed. Porria, 3. A., 1979.
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dos mantienen el acento eserito por razones etimolégicas o fo
néticas. Ejemplo:

guié, guié, guién (de guier)
£1é, rié (de fiar)
116, 1146 (de 1iar).

Y algln otro término poco coméin. Todos estos vocablos deben -
pronunciarse como bis{lebos y considerarse eomo palabras agu-
das.

Excepciones.- Alguncs monosflabos llevan tilde cuando desempe

fian més de una funcién gramatical o intencional (tratado en -
el acento diacr{tieo).

Las conjunciones e, 0, u y la preposicién &y N0 llevan -
acento. 8610 1o 1leva la conjuncién o cuando va entre cifras,
pars evitar que gse confunda con el cero. Ejemplo:

65 6 66 32 6 33
témelo o déjelo padre e hijo

En las palabras agudas 0 graves en gque coneurran una vo-
eal fuerte y una 2ébil scentuada prosédicamente, esta dltima
deberd llever scento ortogrifico. Ejemplo:

Rafl eal continda pia

Se acentdisn iguslmente la primers de las vocales débiles
de que consta un triptongo, cuando estf acentuado prosbédica-—-
mente., Ejemplo:
acertarf{ais decfais destinariais
De 1o contrario el acento se marcaré en la vocal fuerte. Ejem
plo:s
diferencidis menosprecidis averigtifis

Las palabras compuestas conservan el acento ortogrifico
o prosédico de sus elementos cuando:

- Los elementos estd{n integrados, sélo el {ltimo conserva
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el acento. Ejemplo:

decimoséptimo vigesimoquinto fisicoquimica
musicopoético - liricodremético plamadre
Excepeidn.- Los adjetivos terminados en mente (que son pale—
bras compuestas por un adjetivo ¥ el sustantivo mente: clara-
mente significa con ™mente o intenciém elara®) conservan el -
acento que tiene el primer elemento. Ejemplo:

cominmente ‘ plécidamente smorossmente

Cusndo los elementos no estén integrados, sino unidos —
con guiém, cada uno conserva su acento. Ejemplo:
geogrdfico-histérieco hispénico-drabe
mfisico-pedagbgicos fisico-nuclear
politico-demogréfica eritico-bivliogréficas

les formas verbsles que llevan tilde, lo conservan cuan-
do forman compuestos con pronombres encl{ticos (sen los Pro——
nombres peracmales gque se colocan al final de un verbo: if-go
se-10. Cuando van antes que el verbo se llaman: procl{ticos: -
se-lo-di-go), aunque a la nueve palabra no le correspenda til
de segfin las reglas generales. Ejemplos:

corr16lo' ’ {(corrié + lo)
dirdnos (dird + nos )
miréles (miré + les )

Cuando lss formas verbales no llevan tilde y se unen eon
pronombres encliticos, la acentuacién de los compuestos resul
tantes corresponderd{ a las reglas genersles de scentuacién. -
Ejemplo:
diome (dio + me) - fuese (fue + se)

Si 1a palebra resultante es esdrdjula o sobreesdrdjula,
llevard siempre tilde. Ejemplo:
éiémelo (d16+ me + lo) d4nosla (d€ + nos + 1)
fuésemele (fué + se + me + le)

Cuando el compuesto de verbo y pronombre enclitico 1le—-—
van afiadido un complemento (es decir, es una oracién completa),
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setualmente séd esoribe sin el acento que solfa pomerse en el
verbo. Ejemplo:

correteidile (corre + te +y + @i + le)

netomentodo (meto + me + en + todo)

puedelotodo (puede + lo + todo)

Ias voess extranjeras se acentfian de acuerdo eon las re
glas castellansas. Ejemplo:
néixinun &6fieit nemoréndum
sccésit tedéum ultimdtum

Los nombres propios extranjeros se escribirdn sin poner
les minglin acento, a no ser que lo tengan en el idiome origi
nal. Ejemplo:

Vashington Miller Ia Bruyére
Valéry Weber : Iacépéde

Dobles formas.— En algumas palabras, la Academia autoriza el
uso de doe formas de scentuseisn: una responde a la etimolo-
gia ¥ la otra, a uso més comtn. (las formas tradicionales se
mantienen por ser empleadas a veces en el lenguaje literarioc
o en el hebla de ciertos sectores).

I la siguiente lista, la forma colocada en primer lu--—
gar es la més corriente em el uso moderno, pero la segunda -
es tan correeta como la primera. Ejemplo:

alveolo o alvéolo gmbrosfa o ambrosia
anémona o0 anemona dinamo o dinamo
elixir o elixir saxofén o saxéfono

7.- Los signos de puntuacién.

Con el fin de establecer las psusas necesariss y slgu—-
ras inflexiones de voz que realizamos en la lectura y de com
prender con claridad el significado de lo eserito, es indis-
pensable conocer el uso de los signos de puntuacién.

Ios criterios que rigen la puntuscién son eldaticos, -~
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pues estd bdsicamente ligada 2 la intencién y el estilo de -~
quien escribe. De allf las notables diferencias existentes -
en el modo de utiligzar los signos por parte de los escrito-—-
fes. _ )

Los eignos de puntuacidén que se usan en nuestro idioms
son: punto, coma, punto y coms, dos puntos, que sirven para
las pausas; interrogaeién, sdmiracién, puntos suspensivos, -
paréntesis y diéresis que sirven para la entonscidén en l¢ —
lectura; eomilles, guién, raya y dos rayas, que tienem por -
objeto el orden y claridad; pérrafo, apbéstrofo, asterisco y
llave gue son signos suxiliares.

a) Uso de la coma.

Este signo {,) indies una pausa breve cusnido ae lee, —
tiene tres funciones bdsicas: eeparar alementos, encerrar —
aclaraciones y sefislar omisiones.

Se emplea enr estos casoss

Para separar los elementos de uns oracién cuando se emm
meran nombres, ascciones 6 cualidades en forme eonsecutiva, -
Ejemplo:

Las riqneﬁas, los honores, los placeres, pasan ccmo el hume.
Ia caridad es mansa, paciente, benéfiea.
Ls lure viene con nosotros, grande, redonda, pura.

En las enumeraciones para K separar frases: Ejemplo:
*El amor es el principio de todo, la razém de todo, el fin «
de todo". y

Para separar varias proposiciones semejantes y breves,
de sentido completo ecada una, Ejeiplox
La humanidad vive,. la sociedad marcha, los publos sufren --
cambios y vicisitudes, los individuos obran.

(TLafuente)

"Los poetas suefian la verdad, los sablos la demuestran, los

eruditos la ensefian."
(J. V. Doce)
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Observacién.- En cuslquier clase de enunciados, cusndo el pal
timo elemento estf unido mediante alguns de las conjunciones
¥, &, ni, 0, por lo general no se hace preceder por coma.
Ejemplo:

Ia vida se lleva los minutos, las horas, los dfas, los meses
¥ los afios,

Traerd las publicaciones, los apuntes o los documentos nece-—
sarios,

No colabora, no estudla, no crea ni deja trabajar.

Cuando todos los elementos de la enumeracidén estdn in-~
trodueidos por conjuncibn, a veces estdn separados por comas
Ejemplo:

"Nos maldicen, y bendecimos; nos persiguen, y sufrimos; nos
dicen injurias, y contestamos con plegariss.®

(San Pablo)
Otres veces no llevan comas. Ejemplo:
"Y fue luego a ver a su rocin y engrandeciélo con los ojos -
de la fe y le puso nombre. Y luego se lo puso a s{ mismo, —
nombre nuevo como convenfa & su renovacibén interior y se 1llg
mé Don Quijote y con ese nombre ha cobrado eternidad de fe_-
ma."

(Miguel de Unamuno)

Cuando el dltimo elemento de una enumeracién es 1la pala
bra etcétera (que significa "y otros"), es costumbre hacerls
preceder por coma y escribirla en forma sbreviada. Ejemplo:
Aclararon sus puntos de vista, aspiraciones, tropiezos, frus
traciones, etc.

En cartas, notas y escritos en general, se usa coma se-
paratoria entre el lugar y la fecha. Ejemplo:

México, D. F., 2 11 de abril de 1983.

Los ncabres de ciudedes o pueblos se separan con comas
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de los de las provineies o estados y los de las nacliones a -
que pertenecen cuando se escriban sin nexos. Ejemplo:
Rosario, provincia de Santa Fe, Repfblica Argentina.

En las listas o en los ordenamientos alfebéticos de nom
bres personales, se usa para sepersr 1loa apellidos (ecoloeados
en primer lugar) de los nombres de pila. Ejemplo:

Iépez Velarde, Ramén.
PMaz Mirén, Salvador.

Cusndo una oracifén desempefia la funcién de sujeto de —
otra oracifn, generalmente se separa eon cocma. Ejemplos
"Quien teme sufrir, sufre ya por el hecho de temerlo.”

(Montaigne)

S1 el sujeto enecabezador es muy intenso, se le separa -
del predicado ocon coma. Ejemplo:
*la verdadera prueba de que se ha nacldo con grandes cuslida
des, estriba en haber nacide sin envidia."
(Ia Rochefoucauld)

Cuando eambia el orden regular de la oraoiém, el sujeto
estd colocado al fimml, ee lo hace preceder por eoma si el -
predicado es extenso. Ejemplo:

"Era 1ls sala en ¢msa un lugar sagrado adonde no podiamos en-
trar siempre que se nos antojara, los nifios.”
(Miguel de Unamuno)

En caso de no ser muy extensq el predicalo, se prescin-
de de la coma. Ejenplo-
"S6lo es digno de libertad aquél que sabe conquistarla cada
dfa. "
(Goethe)
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b) Uso de los dos puntos.

Este signo (:) indiece uns pausa intermedia precedida de
un descanso en el tono. A diferencis del punto, indica que =~
no se ha enunciado el pensemiento completo y que 1o siguien-
te estd relacionado con lo anterior: es una especie de 1lamg
da de etencién para el lector. Segin la relscién existente,
lo que sigue se escribe con mindscula o con mayiscula. Los -
dos puntos sirven pars advertir o indiecar algo.

Los dos puntos se emplean:

Después del saludo de una carta, de un discurso, etc.

Ejemplo:
Estimedo amigo:
He recibido tu invitacién, la que acepto...

Sefiores y sefioras:
Hace ur siglo Jaime WNund§ y PFrancisco Gonzdlez...

Cuando preceden a una enumeracién explicativa. Ejemplo:
*Ias caracteristicas de la juventud son: risa, smistad, amor
Y entusiasmo." .
(José Ortega y Gasset)

A continuacién de las palabras: certifico, expongo, ha=-
ee presente, dice u otros andlogos que se usan en las certi-
flecaciones, solicitudes, resoluciones, convocatorias, leyes,
sentencias, acuerdos y otros documentos.

Antes de una ecite textual, cuando va introducida por pe
labras explicativas. Ejemplo:
Don Benito Judrez expresé: "Entre los individuos como entre
las naciones, el respeto al derecho ajeno es la paz."

o) Uso de las comillas.

Signo ortogréfico generalmente doble (" "); se emples -
para indicar que se citan literzlmente palebres o frases de
otra persons; para indicsr las voces extranjeras, los titu--
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los de los libros, de los establecimientos. Ejemplo:
En un 1ibro que lef dice: “"El que habla, siembra; el que es-—
cucha recoge."

(Pitdgoras)
"No digaes lo gue no sabes; lo que imports es saber todo lo -
que digas."

(Claudio)
"Cien afios de soledad" es 1a mejor obra del novelista colom-
biano Gabriel Garcfe Mérquez.
Centro de Capacitacién "Benito Judrez"; Escuela "Repdblica -
de Argentina"; Edifieio "Los dos mundos."

d) El punto y coma.

Este signo (;) sefiala una pausa intermedie, con un des-
censo en la entonacién. No supone, como el punto, el final -
de una oracidén completa, sino un deseanso que separa dos &e
sus miembros. Actualmente se emplea menos que antes, despla-
zado, en muchos ecasos, por el punte y en otros por la coma.
Se usa punto y coms en:

les enumeraclones, cuando los elementos que deban sepa-
rarse son de considerable extensién o ya contienen alguns co
ma. Ejemplo:s i
"0fg la ruldosa elgerabf{a de los loros que, parados sobre =-
sus nidos, inmensos, parecian empefiados en su conclerto de -
chillidos alegres; los gemidos de las torcaces, ocultas en—
tre el remaje tupido; el suepiro de los churrinches; los gri
tos alegres de los hurieros y, mds eerca, el zumbido de les -
avispas que saltan de flor en flor."

(José S. Alvarez; “Fray Mocho")

Entre oraciones coordinadas sdversativas, sntes de las
conjunciones pero, mas, aunque, sin embargo, con todo, cuan-
do las oraciones son largas, especialmente si tienen comes.
Ejemplo:

"Es.tierno y mimoso igual que un nifi®, que una nifla; pero —-
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fuerte y seeo como de pledra.”

(Jusn Remén Jiménez)
Pero si las oraciones enlazasdas por esas conjunciones son =&
cortas, se usa coma en lugar de punto y coma. Ejemplo:
"Ega flor vivird poco, Platero, pero su recuerdo ha de ser -
eterno.”

(Juen Ramén Jiménez)

Cuando @ una oracién sigue otra precedida de conjuneién,
la cusl no tiene perfecto enlace con la snterior, se las se-
para eon punto y coma. Ejemplo:

"Y el eco se 1llevé aquel himno, mezcle de gemido, ditirambo
y carcajada; y como ya la noche oscura y fri{a habfa entrado,
el eco resonaba en las tinieblas.”

(Pubén Dario)

e) Puntos suspensivos.

Signo ortogréfico miltiple (...) que indica una pausa =
prolongada, representa un tono goatenido, sin ascenso ni deg
eenso de voz. lLos puntos suspensivos que se empleen en un eg
etito serdn tres (...). Su sentido bdsico es la suspensién -
expresiva eon variados propésitos.

Se emplean puntos suspensivos: para explicar estados anfmi —=
cos,
Duda.
wAl recibidor de maderas de mister Dougald, Lorenzo Cubilla,
10 habfa conocido en Puerto Esperanza, en viernes Santos...
yViernes? Si, o jueves...”

(Horacio Quiroga)

Temor.

"_qué curioso mareo...—penso el contador— Y lo peor es... AT
levantarse e intentar dar un paso, se habia visto obligado =
caer de nuevo sobre el trénco.”

. (Horacio Quiroga)
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Emoecién. :

"Cuando algunas partes de ese receptor maravilloso dejen de

funcionar y toda la estacifén sea cublerta por las nieves del

pesimiomo y los hielos del descreimiento, entonces te volve-

rés viejo. Entonees... jque Dios tenga pledad de tu almaj™
(Frank Crane)

Como recurso estilfstico.
Para que se sdivine lo que sigue.- “;Conque era eierto? jTo-—
dos contra mi; ;Y mi mujer y mi hija coen ellosy jTodos conju
rados pars robarme; jPrended a ese hombre, a esas mujeres, «
ese impostor, 0 yo mismo...j

(Jacinto Benavente)

Porque se da por eonocido lo que se ealla:
»(Hombre; S{, por squel lado anda con la madre; pero te aeon
sejo que no te les acerques, pues pareee gque vam regando un
rosario, tan serias y adustas llevan las caras; y cOmoO lg -
vieja es un pozo de devocién..."

{Vicente Pidel Lépez)

Para sorprender al lector eon algo inesperado:
*Ung mefiana que me encontré sols barriendo me pidié la con—
versacién. Yo le 4f... con la eseoba."

(Palacio Valaés)

Para sugerir, dejando librado al lector afisdir lo que le dig
te su imaginacién:

»Si la palmera snpigra

que sus palmas alghn dfa...

Si la palmera suplera

que la Virgen Marfa

la mira... Si ella tuviers...

Si la palmera pudiera...

eeoll palmere..."

(Gerardo Diego)

58157
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Como sefial de interrupcién o supresién real en el texto:
En diflogos, por una interrupcién entre interlocutores:
"—No es eso— sino que...
—Pues sl no es eao— me interrumpe—, te espero a las dos;
en ¢asa se come a la espafiola: temprano.™

(Mariano José de lLarra)

En las enumeraciones, para indicar que hay wés elementos, pe
ro se omiten (los puntos suspensivos sustituyen a etcéters,
considerando como elegante en literatura):
*Come cuanto le doy, le gusten 1las naranjas mendarines, las
uvas moscateles, todas de dmbar; los higos morsdos, e¢on su -
eristalina gotita de miel..."

(Juan Ramén Jiménez)

Para suplir partes omitidas, cuando se cita un texto ajeno:
(Pueden ir el principio de 1la cita).

eso%de ocuyo nombre no quiero acordarme" es una frase muy in-
tencionsda de Cervantes para referirse a "un lugar de la Men
cha.®

Para dejer incompleta la oracién y pendiente la idea:
No negaré su mérito pero...

#)-Paréntesis.

Signo doble ( ) empleado para aislar elememtos que no -
son fundsmentales en el texto. Lo encerrado entre paréntesis
se pronuncia en tono de voz mfs bajo que el resto de la fra-
se, con lo que se destaca su valor incidental {es equivalen-
te a los conjuntos incidentasles o explicativos gque van entre
comas § que tamblén pueden colocarse entre guiones).

Los pasréntesis se emplean para encerrsr frases, pala-—-
bras o abreviaturas que aclaran el pensamiento expresado en
un pdrrafo. Se usan mucho en las operacliones algebraicas.

Se utilizan paréntesis para:
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Encerrar las palabras o frases aclaratorias y explicacio
nes fuera de contexto, que amplfan o mejoran la comprensién
de lo expresado, Ejemplo:

Ia ciudad de Pueble (México) fue fundeda por el padre Motoll
nia.

ILlevar al lector a alguna relacién o comparaciém oportu
na. Ejemplo:
“"Hace medio siglo, los perifdicos ingleses encabezaban la —-
circulacién mundial con ochenta y tanto ejemplares por cada
millar de habitantes. (Hoy es uno por ecada d0s).
(Eulalio Perrer Rodriguez)

Contener las aclaraclones correspondientes a abreviatu-—
ras 0 siglas. Ejemplo:
Ia UNESCO (United Nations Educacional, Secientific and Cultu-—
ral Organization) es una institucién de cardcter internscio-
nal, dependiente de las Naclones Unidas, dedicada a la educag
eién, la ciencia y la cultura.

Encerrar traducciones. Ejemplo:
"Amicus est tanquam alter idem" (Un amigo es un segundo yo).

. Ineluir indieaciones relatives a la presentacién, en —
los textos de las obras teatrales. Ejemplo:
“Alicia. —Buenos d{as Juasn... (corre el cerrojo de la Gale-
ria del silencio, y coloca en lugar, bien visible un cartel -
que dice: Prohibido suicidarse en primavera. Em el jardin -
pian{simo —cuerda sole~— comienzs a ofrse de nuevo el himno
de Beethoven). Es una orden de Chole... ;Le ocurre algo ——
Juan?®

(Alejandro Casona)

£) Guidn mayor.
Es un signo (—) que modernamente ha remplazado en mu--
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chos casos al paréntesis, aunque también tiene sus propiass -
funciones.
Se emplea el guién mayor:

En casos en que podria ussrse paréntesis, especialmente
euando lo aclarado o explicedo guarda mucha relacién con el
texto:

"Mis alld de la puerta, en la galerfa, estaba detenido ~—con
tenido me parecié— un nifio."

Al prineipio de los didlogos, para sefialar el cembio de
interlocutor. Ejemplo:
—Aprendtite la parte de tu didlogo?
~Ro fue posible.
—3A qué dedicaste el tiempo que te econcedimos para apren—-~
derlo?
—Je dediqué a preparar la leccidén de hoy.
—Bien, es necesario que a partir de hoy, dediques media ho-
ra diaria para que te lo aprendas.
—As{ lo haré.’

Cuando dentro de un paréntesis se &a una explicacién, a
modo de otro paréntesis interno. Ejemplo:
"Después de este descenso a su mundo y e sus scledades, tal
vez usted deba renuncisr a llegar a ser poeta (basta sentir
—como queda dicho— que se podrfa vivir sin eseribir, para
no permitirselo en obsoluto)."
(Rainer Marfa Rilke)

I.- Vocabulerio.

Es necesario considerar el problema del materiel, cue -
contituye el centro de la preocupscién ortogrdfica.

En primer lugar pueden distinguirse dos tipos de vocabu
larios: el activo y el pasivo. El primero es el que el indi-
viduo usa en sus relaciones ordinarias y el segundéo, aquel -
que es capaz de reconocer cusndo lee o escucha. Debe conside
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rarse también el vocabulario orasl o escrito cuyas caracter{s
ticas son obvias, a este Wltimo es al que por definicién se
refiere 1la ortograffa. Uno y otro vocabulerios varfan segén
la cultura de los individuos, las actividades a que se dedi-
can, el medio en que se desenvuelvan, etec.

Algunos escritores que consideran la edad de los escola
res, sus intereses, etc., pretenden que el estudio se limite
a las palebras que sénstituyen su vocabulario usual. Si fue-
ra a atenderse ese criterio, el aprendizaje ser{a simple, -~
pues lags exigenciss inmediatas de los estudiantes de primg —
rie se limitarfan a2 las poess notes que necesitan formular:
en su vida hogarefla:(cartas o recados de los pedres) y a las
voces que deben user en sus notas de clase, Pero debe tener-
se presente que se trata de un individuo en desarrollo y que
la escuela ha de prever la posibilidad de que el nifio conti-
nfe sus estudios, por 1lo que necesita tener cierta soltura -
en el manejo de este instrumento cultural. For tanto, debe -
abordarse su estudio con meyor amplitud que la que impliea -
el vocabulario que el nifio usa de momento.

Los vocabularios que se utilizan en este aspecto del —--
lenguaje se forman con series de palabras ordenadas en forma
alfabética; o por similitudes ortogrdficas.

Pueden ser de tipo colectivo o individual. Para formar
los primeros se ntilizan cuadernos que en ocasiones llevan -
gufas alfabéticas; hojas grandes sueltas que se coleccionan
en carpetas o0 bien tarjetes para anotar las palabras alsle-—-—
das, con las que se forman lss colecciones. En ocasiones se
enriquecen las fichas escribiendo la definicién correspon—-—-
diente, ilustradd con ejemplos o. dibujos. Dan oportunidad pa
ra realizar diversas'actividades} la formacién del catdlogo,
la de la remlizacién de la caligraffa, la de la ilustracién,
etc.



II METODOS Y TECKNICAS

En el campo de la educacién existen métodos espec{fi--
cos de estudio de los cuzles menciono los que considero de -
importancia para los objetivos de este trabajo.

A.- Concepte de método.

La palebra método se origins del griege "methodos", me-
ta, fin y Mhédes"” u "odos", camino, via (cemino para lleger
& un fin), Procedimiento organizado para alcanzar los fines
educativos.

Desde épocas remotas, el hombre ha procurado satisfacer
sus necesidadea, en forma eficaz con un minimo de tiempo y -
esfuerzo. Debido a su forma de ser, he buscado siempre en to
das sus aceiones que con un minimo de energfa obtenga como -
resultedo el méximo &e rendimiento. Asf surgié lo que se co-—
noce como METODO, factor indispensable en todas les diseipli
nas cientf{ficas y en innumerables actividades del ser humano

Conoepto de método aiddetico.

Es la organizacién racionsl y prictica de los resulta——
dos ¥y procedimientos de que se auxilia el profesor con el —
prépésito de dirigir el aprendizeje de los alumnos hacia fe-
sultados previstos y deseados. El método pretende hacer que
los alumnos alcencen los objetivos propuestos lo mejor posi-
ble,

Con gran frecuencia en el proceso de ensefianza-aprendi-
zaje las actividades fundamentales llevadas a cabo para lo—-
grar los objetivos perseguidos consiste en:

a) Planear procedimientos y recursos.

b) Organizar asctividades de aprendizsje.

c) Seleccionar métodos y téenicas que conduzean tanto gl —-——
mgestro como a 1os alumnos de menera real y funcionsl a -
los objetivos propuestos.

Ung vez seleccionado 1o que ha de ensefiarse, es necesa
rio solucionar el cémo, es decir, los métodos y las técnicas
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que han de aplicarse en la transmisién de los conocimientos.

B.- Caracter{sticas del método diddctico.

a2) Sencillo, natural y seguro.

b) Flexible y adaptado a2 las caracteristiecas psicoevolutivas
de los alumnos,. a su capacidad, inteligencia, prepara——-
eién, necesidades e intereses en continus transformacién..

¢) Préctico y funcional, ya que produce resultados concretos
¥y Gtiles sin dificultades porque va:

- De 1o fdeil a lo diffeil.

= De 10 simple 2 1o complejo.

~ De 10 préximo a lo remoto.

- De 1o concreto a lo abstracto.

d) Progresivo y acumulativo, ya que cada fase o etapa comple
ta consolide la anterior y srepara el terremo para la si-
guiente.

e) Educativo. No se limita a instruir, sinoe que educa erean-
do hébitos provechosos y sctitudes samas e ideales supe—
riores, enriqueciendo y vivificando su personslidad),
abriendo nuevas posibilidades de vida y trabajo.

El método diddctico contempla:

Induceclén.- Consiste en que a través de cosas iniividualea o
hechos y fenémenos particulares el aplumno defina o establez-
ca reglas, principios o leyes due han de regir a estos.

Deduceién. - Parte de definiciones, reglas 6 leyes universa--
les, para que el alumno llegue a los hechos o0 casos particu-
lares. .

Particularidades de la induccién:

Observacifn.- Consiste en proyectar intensionadas y activamen
te la atencién sobre las cosas y los hechos, tal como se pre
gentan ente el sujeto.
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Experimentacién.- Es una serie de observaciones prevismente
vreparadas, en relacién con un fenémeno constituido en obje-
to de estudio, en condiciones determinadas.

Comparacién.- Es una consideracién sucesive o simultdnes de
dos o mds objetos de conocimiento, a fin de establecer seme-
Janzas y diferencias.

Abstraceién. - Consiste en proyectar la atencién sobre un ele
mento determinado de un todo, con exclusién de los demds conm
ponentes de dicho todo.

Generalizacién.- Consiste en extender los resultados del es-
tudio de ciqrto némero de objetos partieulares a todos 1tos -
de 1 misma especie, género o clase. El resultado de toda ge
neralizacién es una concluciédn o ley.

Particularidades de la deduceidn:

Aplicacién.- Es-en su forma mfs simple y elemental, la aceién
de referir uwn prineipio general a uno o més easos particula-

res dados, hay ocasiones en que representan un esfuerzo in--

tenso de reflexién a todo un proceso raciomal, ecuyo éxito ne

depende s6lo de la capacidad natural, sino también del grado

de ejercitacién.

Comprobacifén.~- Bste procedimiento juega en el proceso de en-
seflanza-aprendizaje un papel muy importante, ya que jamds se
debe 2dmitir un resultado como definitivo, sin antes someter
lo a la comprobzeién y demostracién.

Asf, se puede decir que el método didfctico es un vene-
ro de sugerencies y de orientaciones puestas al servicio e -
iniciativa del maestiro.

Cuando por desgracia el método es interpretado como uma-
riglde mécanizacidn de sus preceptos, se convierte en una ru
ting ‘petrificsda deé su splicacibn, pero cusndo se logra pen;
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trar en su esencia, €ste es mis eficaz en la medide que el -

maestro reaccione mfs original e inteligentemente snte las -

sugerencias que el método le brinda.

C.—

Procedimientos.
Para obtener resultados satisfactorios de aprendizaje -

en el proceso diddetico los procedimientos } las téenicas —-
ofrecen al profesor 0 a los slumnos la oportunidad de selec-
cionar caminos diversos, slgunos de ellos se presentan s con

tinuacibn:

ln"'

2.~

Ia exposicién.- Que consiste en el lengusje oral para ex

poner o tratar un tema determinado, una sctividad o dessg

rrollar un concepto. Las fases de la exposicién constan

de las siguientes etapas.,

a) Introdueeién.- Consiste en la presentacién general —
del tema a tratar: planteamimanto del problema, narra-
cién de experiencias, amésdotas, etc.

b) Desarrollo.- Esto se realiiza empleando un lenguaje —
claro y adecuado a las earacteristicas del auditorio
de ser posible, siguiendo una secuencia "imductivae" a
fin de propiciar la elaboracibém de preguntas para es-
tablecer un clima de comunicacién y promover la parti
cipacibn del grupo: ilustraciones verbales, anéedotas
experiencias, ejemplos y otros recursos,

¢) Verificacién.- Esta se efectfia mediante la formula———

¢ién de preguntas, elaboracifn de restmenes y eoncly-
siones, aplicecién de ejerciclos, ete,

El interrogatorio.- Consisté en el uso de preguntas y —-
Fespuestas para obtener informacién y puntos de vista. -
Participan tanto el maestro como los alumnos. Estriba en
hacer la pregentacién general del tema de estudio, en —-
donde se formulan preguntas que apelan a le reflexién de
los alumnos o de la persona entrevistada, conforme 2 es-
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quemss previamente elaborados, con la debida flexibili-—-
dad. Al finz] se elabora una recapitulaciém con el obje-
to0 de concluir con los puntos de vista expresados.

Ia demostracién.- Esta tiene por objeto el empleo précti
co de instrumentos. elaboracién de trazos, realizacién -
de experimentos, etc., a fin de transmitir un conocimien
t0 més objetivo al grupo.

Ia secuencia del proceso de demostracidn parte de -
una explicacién general de las actividades a realizar; -
realigacién del experimento por el profesor o por un ex-
perto, a fin de que no falle el experimento a un ritao -
normsl, posteriormente se replten las actividades a un -
ritmo mds lento que permitird la visién integrsl, para -
que los alumnos ensayen el experimento.

Investigacién bibliogréfica y hemerogrdfica.- Tieme por
objeto busear informacién, conceptos, teorfas, leyes, en
1ibros, revistas, periédicos y otro tipo de materiales -
impresos, a fin de que los alumnos se familiaricen con -
la investigacién documental.

Es necesario precisar lo que se desea investigar y
el lugar donde puede efectusrse, contar con disefios de -
investigacién, elaborar fichas bidbliogréificas y de conte
nido, procesamiento de datos ¥y elaboracién del informe.

Investigacién de campo.- Consiste en dbuscar experiencias
opiniones, datos, mediante la observacién, el empleo de
encuestas, cuestionarios, entrevistas, realizacién de ex
perimentos, etc., con el objeto de emplear la informa---
c¢ién recabads para fundsmentar, confrontar y englizar —-
los trabajos de investigaeién de los alumnos para vincu-
ler 1ls teorfia con la prdctica.

Este procedimiento requiere de:

a) Precisar los objetives y los medios, actividades y re
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cursos para lograrlos.

Planear la secuencia de las actividades a realizar.
Revisar perifdicamente el desarrollo de la investiga-
cién y asesorar el trabajo.

Reoapitular y eleborar las conclusiones junto con los
alumnos.

Clasificacién y descripcién de los métodos.
El método al ser mds general, puede abarcar todo un cl-

D.~-
clo de
uso de
1.- Ea
a)
b)
c)
2." Ih
a)
b)
3.- En
a)
b)
4.,- En
a)

instruccién y para llevarlo a efecto se puede hacer -
técnicas diferentes:

ouanto a la forma de razonsmiento:

Deductivo.- El tems estudiado va de lo general e lo -
particular.

Inductivo.- El razonamiento procede de lo partieular
a lo general.

Comparativo.- El razonamiento va de lo particular a -
lo particular.

cuanto a la coordinaciém de la materia:

Légico. - Los hechos son presentados en un orden deter
minado. ]

Psicolbégico.- El orden de presentacién es determinado
por loe intereses, necesidades y experiencias del edn
eando.

cuanto a la concretizacién de la materia:

Simbélico o verbal.- Utilize como dnicos medios de oo
municacién el lenguaje oral y esecrito.

Intuitive.- Utiliza experienciss difectas, obJetivas
y concretas.

cuanto a la sistematizacién de la materia:
Ri{gido.- El esquema de la clase no permite flexidili-
dad.
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b) Semirfgido.~ E1 esquema de la clase es flexible.
c¢) Ocasional.- Aprovechs la motivacién del maestro.

En cuanto a las actividades de los alumnos:

a) Pagivo.- Los alumnos permanecen con cardcter recepti-
VO.

b) Aetivo.- El estudiante actéa fisica y mentalmente.

En cuanto a la universalizscidén de los conocimientos:

a) De universalizacién.- lLos temas tratados abarcan va--
rias disciplinas interrelacionadas.

b) De especializacién.- Las asignaturas se estudian de -
modo alslado.

En cuanto a la relacién maestro slumnos

a) Individuel o tutorial.- El profesor presta atencién a
cada alumnoe en lo particular.

%) Reciproco.- Los alumnos evanzados actian como monito-
res de wequefios grupos.

¢) Colectivo.- Un profesor ensefia 2 muchos alumnos al --
miemo tiempo.

En cusnto gl trabajo del alumno:

a) Individual.- Ies tareas se asignan de acuerdo 2 las -
diferenciass individuales de los alumnos.

b) Colectivo.~ Pone énfasis en el trabajo realizado con-—
juntamente por varios alumnos.

o) Mixto.- Planea actividades de socializacién e indivi-
duales.

En cuanto a la aceptacién de lo ensefiado:

a) Dogmético.-Impone al alumno aceptar sin discusién lo
que el maestro le engefia.

b) Heuristico.- El profesor activa o incita a2l alumno a
comprender, a encontrar razones antes de fijar comoci
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mientos.

No existen férmulas fijas para determinar los métodos -
mis eficaces de ensefianza, el criterio dltimo serd la expe—-—
riencia comprobada en el logro de un determinado objetivo, -
en condiciones iguales o simllares. Los métodos pueden utili
zarse solos o combinados, sin embargo en la seleccidén de ~—-
ellos, existen algunas variables que deben tomarse en cuenta
tales como: objetivos, las carscteristicas de los alumnos y
de los contenidos programfticos, as{ como los recursos dispo
nibles.

E.- Técnieas de enseflanza.

La técnica de ensefiar es la herramienta o vehiculo que
el método utiliza como recursc para el logro de los objeti--
vos de ensefianza.

Para obtener resultados satisfaotorios de aprendizaje -
en el proeeso diddetico, las técnicas o0 procedimientos ofre-
cen 2l profesor o a los alumnos la oportunidad de seleccio—-
nar caminos diversos.

Actuglmente son muchas ¥ms técnicas de las que se dispo
ne para aplicar en los grupos, muchas dé ellas obedecen a -~
una idea primsris de aceién, mientras que otras han sido va
rigciones o derivaciones de las primeras.

P.- Integracién de grupos de aprendizaje.

4) ;Qué es un grupo?

Un grupo consiste en que dos o Pﬁs personss comparten —-
normas con respecto a eiertas cosas y cuyos roles gsociales -
estdn estrechamente vinculados. Eg una estructura que emerge
de interaccién de los individuos y que induce elle misma cam
bios en los mismos. Diecho de otro modo, entre los individuos
que forman el grupe se producen mniltiples fenémenos (atrac--
cién, repulsién, tensibn, ete.): las corrientes que se esta-
blecen entre los elementos del grupo y entre los elementos y
grupo, determinan un movimiento, unes "gindmica", que proyec-
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tan en cierto modo al grupo hacia adelasnte, como si poseuera
la facultad de crear movimiento.

b) ¢Cémo surgen las técnicas grupales?

Verios escritores amplian el concepto de los propbsitos
¥ los procedimientos de la educacién. Preparar a los nifios -
para vivir en sociedad, mis bWien que trasmitirles simplemen-
te conocimientos, se hizo el objetivo educativo de las insti
tuciones escolares. "Aprender haciendo" se volvié el tema po
pular y se le complementS con sosas tales como proyectos de
grupo, actividades extracurriculum y .gobierno estudiantil.

" Ie accibén de grupo contribuye al desarrollo de un siste
ma de valores. Para vivir y trabajar eon éxito en grupos, es
importante aprender a compartir y a experimentar la sensa---
eién del logro como un esfuerzo conjunto y a relacionar las,
propias habllidades y capacidades con los intereses del gru-
po, ampliando as{ los propios conceptos sobre el mismo. Ia =~
préximnidad fisioca no hace necesariamente un “grupo® psicolé-
gico. El ambiente que eonduce al desarrollo no se genera gu-
tomftieamentey los miembros hébiles del #rupo deben lograr -
ta2l ambiente econ plena conciencia. Ias habilidades y capaci-
dedes mancomunsdes de los miembros del grupo deben complemen
tarse y destacar el significado de la contribucién del todo..

Un embiente en el cual puede florecer y madurar las in--
teraceién social hace posible una gran diversided de aprendi
zajes, los, cuslea revisten une importancis fundamental en el
desarrpitlocie las personas. En el ambiente de participacién
se puede aprender a aceptar personaslidades y conceptos cultu
rales diferentes. Se puede llegar a disfrutar de la compafiis
de otros individuos en razén de su estimulante variedad de -
puntos de vista; empliando as{ la propia perspectiva, lo que
permite llegar a adquirir una buena habilidad en el proceso
ée la decisién de grupo y en la colaboracién.
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¢) ;Qué son las técnicas de grupo?

Son maneras, procedimientos o medios slstematizedos de
organizar y desarrollar la actividad de grupo, sodbre lﬁ base
de conocimientos suministrados por la teorfa de la dindmica
de zrupo. Dieho de otro modo: "Los medios o los métodos, em-:
pleados en situsciones de grupo pera logrer la accién del --
mismo, se denominan Técnicas grupeles.” (4)

Ias técnicas de grupo constituyen procedimientos funda-
d0s cient{ficamente y suficientemente probados en la expe=i:
riencia. Esta experiencia es la que permite afirmar que "una
téonice adecusda tiene el poder de sctivar los impulsos y ——
las motivaciones individusles y de estimular tanto la dindmi
ca interna como la externa, de manera que las fuerzes puedan
estar mejor integradas y dirigldss haclia metas del grupo."
(5).

Ias técnicas grupales son medios bassdos en la teoria &
de la dinamica de grupos, que se emplean en diferentes situa
ciones para desarrollar la sctividad de los grupos con menor
esfuerzo y mayor economia de recursos. .

Las técnicas grupales ofrecen muchas posibilidades, en-
tre ellas tenemos que: se incitara los slumnos a un servicio
8 la comunidad; se aprovecha mejor las potencialidades indi-
vidusles y se facilita el trabajo con grupos numerosos,

—— e e e s s —

(4), (5) SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA. Téendiogfe Educeti-
va, México, Ed. especial 1979 p. T5.
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Las técnicas otorgan-estructura al grupo, le dan una --
cierta base de organizacién para que el grupo funcione fesl-
mente como tal; puesto que no hay grupo.que pueda operar si
no crea una minima orgenizacién interna. De ahf la necesidad
de conocer y utilizsr las técnicas adecuadas cusndo se aspi-
ra a trabajar provechosamente con los grupos.

G.- Técnicas derivadas de la dindmica de grupos.
1.~ Técnicas de integracién sociel:
Bifias.
Cuartas.
Fiesta de presentacién.
Collage.

a) Presentacién.

Ventana de Johari,
Teléfono descompuesto.

b) Comunicacién Comunicecién en uno y otro -
Verificacién. mentido
Clinicz del rumor,

‘Cabellos.
¢) Solidaridad. Jerarguizer.
' Rompecabezas.

2,- Técnicas de discusién diriglda:
Cuchicheo,
Corrillos.
Phillips 66,
Acuario,
Rejillas.
Iluvia de ideas.
Foro.

\Discusién dirigida.

e) Grado de @ificultadd
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rxesa redonda.

Pznel.,

Entrevista.

Simposioc.

Equipos de investigacién,
\Felinario.

b) Combinacién en las
Téenicas de inves-<
tigacién,

Sociograma.
3.~ Sociométriocas, Paicodrama.
Soclodrama.

Ias féonteas de grupo facilitardn en gran medide 1la ta-
rea de 1os conductores de grupos y darf a2 &stos la estemetu-
ra indispensable para el mejor logro de sus finalidades.

H.=- @riterio para la eleccién de técnicas.
4Cbmo elegir 1a técnica adecuada?

las técnicas tendrédn siempre el valor que sepan trasmi-
tirle las personas que las utilizan, Como cualguier mé&todo,
las técnicas de grupo han de ser "vivificadas® por el espiri
tu creedor de quien las maneje: su eficacia dependerf{ en al-
to grado de su habilided personal, de su dbien sentido y don
de la oportunidad, de su cspadidad creadora e imsginativa g
ra edecuar en cada caso las normas a las circunstancias y —-
conveniencias del momento.

Las diverses técnicas de grupo poseen carszcteristicas -
variebles que las hacen aptas pera determinados grupps.en ——
distintas circunstancias. La eleccién de 1=z técnicea adecuada
en cada caso corresponde generalmente al conductor del grupo
y de €1 dependerd la seleccidn o combinacién obedeciendo a -
las necesidedes mismas del proceso ensefianza-aprendizaje més
eficiente. Para seleccionar le técnica més conveniente en cg
da caso es necesario considerar las siguientes variables:

a) Objetivos de aprendizajé.
.b) Contenido de la esienstura.
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¢) Poblacién escolar. -
d) Recursos humenos. .
- gjPosee el potencial suficiente pera lograr los objeti--
voa?
= 3Se amolda el contenido que se va adquirir?
- ¢Bs adecuada a las caracteristicas de los participantes?
- ;Contard oportunamente con los materiales que su manejo
. fequiere?
--§Contatdrcon el local apropiado a su desarrollo?
- &Poiré desarrollarse en el tiempo destinado para la se-
aién?
- ¢Necesita combinarse con otra?

Los ébjetivye de-apremiissje ea el gruypo.

Exristen técnicss muy precisas en funcién de los diferen
tes objetivos. Hay técnicas especialmente elaboradas para —-
promover .el intercambio de ideas y opiniones (discusién), -—-
otras favorecen el aprendizaje de conocimientos (entrevista)
otras promueven répidamente la participacién total (phillips
66), otras tratan de desarroller el pensamiento creador (tor
bellino de ideas), etc. La eleccién Ha de hacerse consideran
do los requerimientos proplos de la finalidad que se busca.

El tamaflo del grupo.

El comportamiento de los grupos depende en gran medida
de su temefio, puesto que muchas técnicas sélo pueden ser —--
aplicadas & un grupo numeroso lo que exige mayor capacidad ¥y
experiencia por parte del conductor; deberd comenzarse por -
elegir las técnicas adecuadas para este tipo de grupo, yr sea
por .su mayor formaliemo o por estar basades en la subdivi--
aién de pequefios grupos. Tales como las que involuersn la --
ptesencia de expertos (simposio, panel); o las que estable--
cen subgrupos (phillips 66, seminario, cuchicheo). Posterio-
mente podrén utilizarse técnicas menos formales, como el fo-
ro. En grupos de 15 a 20 personas se da una mayor cohesién -
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e interaecibn, existe mds seguridad y confianza, las relacio
hes son mds estrechas y amistosss, se llega mds fécilmente -
al consenso y los miembros disponen de més oportunidades y -
tiempo para intervenir. En estos grupos podrén utilizarse --
¢on éxito técnicas tales como debate dirigido, pequefic grupo
de discusién y otras.

Segéin la madurez del grupo.

Algunas técnicas suponen mds direceién por parte del --
conduetor que otras. Al principio se eligen téeniecas mds sim
ples, mds acordes con las costumbres de los miembros del gru
po, deberd comenzarme con técnicas que exijan poca participa
eién activa como mesa redonda, penel, evolucionando progresi
vamente hacia técnieas con mayor participacién, ecomo phillips
66, a medida que aumenta el entrenamiento, aumenta le expe——
riencia o sea la medures.dek grupdiifuindd mayir. sia lémidu
rez, se facilitard el empleo de técnicas més participativas.

Disponibilidades fisieas y materiales.

Cuando se elige una téenica deben tenerse en cuenta las
posibilidades reales de loeal y de tiempo,. Ciertas técenicas
requieren de un lodsl smptiec que Permita la actuacién de un
grupo numeroso (foro) o la labor simulténea de varios peque-
flos grupos (gabinete, phillips 66). Unas téenicas 1levan més
tiempo que otras y el tamafio del grupe incide también sobre
las necesidades de tiempo. Este factor deberf{ tenerse en —-—-
cuenta, pues la tarea de un grupo se resiente cuando se ac—-
tda bajo la presién del "cierre del loezl" o el "tenemos que
irnos". L

Por otrs parte, algunas téchicas requieren el uso de --—
elementos auxilisres: pizarrén, ldminas, grabadoras, mesas,
escenario. La disponibilidad de estos elementos efectard tam
bién la seleccidn de las técnicas. Es importante preverlo an
tes de elegir la téenica de apoyo.
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Segin las caracterfisticas ie los miembros.

Los grupos varf{an de acuerdo con las carecteristicas de
sus miembros: edades, nivel de instruccién, intereses, expec
tativas, predisposicién, experiencias, etec.

Segin la capacidad del conductor.

El uso de las técnicas de grupo requiere el estudio anag
1itico de las mismas y el entrenamiento o experiencia de su
aplicacién, Quien desee utilizar estas técnicas deberd comen
zar por las mds sencillas en su estructura (phillips 66), y
a la vez mds parecidas a las técnicas o mé&todos comunes en -
la ensefianza (discusién guiada, seminario, simposio). Medisn
te estas experiencias el conductor del grupo se sentirf cada
vez mejor capacitado para afrontar las técnicas mds comple—
Jas o novedosas. Por otra parte, el conductor quedard siem—-
Pre en libertad de elegir aquellas técnicas que consldere --
més afines con sus propias aptitudes y posibilidades, ye que
la aplicacién de las mismas requiere: creatividad, imeging-——
cién, destreza, flexibilidad, aunque en distinte medida. Es
importante conocer bien el valor y el mecanismo de la téeni-
ca y actuar con prudencia en los eonienzos de su aplicacién
siguiendo las mormas establecidas para el procedimiento, Iug
go la prbpia experiencia ird indicando los cambios que cone——
venga hacer para adaptarla a determinadas situaciones.

Algo tan importante como los métodos y las téenicas @i~
ddcticas es la actitud del maestro.' Es vital una sctitud 1i-
bre de amenazas que permita trabajar sin defensas e inhibi——
ciones a los participantes. Esto’ propicia un embiente en el
que el alumno sienta unas responsabilidad compartida, asf co-
mo un clima de comunicacidn interpersonal donde se pueda ha-
blar y ser escuchado, donde sea posible la confrontacién sin
romper la relacién ni simularla, donde el trabajo en equipo
se viva y en donde el grupo se responsabilice de su aprendi-
zaje.



III  ESCRITURA CORRECTA DE LAS PALABRAS

A.- Pdcil manera de aprender a escribir con ortografia.

El idioma espafiol estf{ compuesto de palebras primitivas
¥y derivadas. Ias palabras primitivas bien pueden ser sustan-~
tivos, adjetivos, wverbos.

Ias palabras derivadas son aquellas que forman familia
¥y se originan en las palabras primitivas.

Una palabra primitiva es hierro, por ejemplo. De les pa
labra hierro se derivan otras que forman una sola femilie co
mo herrero, herrumbre, herradura, herreria, “herradero, herra
dor, herraje, herramienta, hierran, hierren, etc. Como la pa
labra hierro lleva h al principlo, todas las que se deriven
de ella deberdn escribirse con h y doble erre. Por lo tanto,
el alumno que aprende ortograff{a bien puede emplear este ff-
eil procedimiento.

Ia palabra humo es otra palsbrsa primitivacqueise eseri-
be con h, por 1o tanto, las pelabras derivadas de &sta debe-
rén @seribirse -econ h iniecisl, como: humareda, humazo, humear
humeante, éedahumer, anhumadoy ete.

' En esta forma, es fécil que el alumno busque las pala=-
bras primitivas y se ensefle a escriblr correctamente las de-
rivadas, precticédndose el procedimiento,

De estos ejemplos puede formularse la siguiente regla:
las palabras primitivas pesan su ortograffa s sus derivadas.

Excepciones:

Hey en nuestro idioma algunas palabraes cuyos derivados
ge egeriben de distinta meners, no obstante ls raiz de 12 pa
labra primitiva.

De 6valo, del latin ovum (huevo), se deriven ovsrio, =+
ovezuelo, oviparo, desovar, que se escriben sin h como la —-
voz primitiva. Pero otras palabress de la misma fsmilia, que
principian con ¢l diptongo hue, se escriben con h: huevo, —--—
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huevera, huevecillo, etec.
Lo mismo sucede con lz palabra huérfano, huerfznito, .de
donde se derivan orfanato y orfandad que se escriben sin h.
En el mismo caso esti la palabra hueco que se escribe -
con h, atendiendo a la regla, pero oquedad a pesar de que su
palabra primitive se escribe con h, no lleva la h.

B.~ Recomendaciones para el trabejo diario.
a) Del carfcter del aprendizaje.

En el aprendizaje de 1z ortografis existe una serie de
situaciones y de coordinaciones que deben stenderse: la ima-
gen visual de la palabra, la coordinacién auditivomotriz, la
visomotriz y la automatizacién de la egcritura como culmina-
cién del proceso. ,

De conformidad con 1o anterior, en la sdquisicién del -
conocimiento debe hacerse intervenir el mayor nidmero de los
sentidos.

Ia recionslizacién se hace esencizlmente sobre la base
de las reglas ortogrdficas. Estas no sustituyen otras fuen-—-
tes de adquisicién del conocimiento, pero le dan base racio-
nal 2 la ortograffa y ayudan's efectuar la generalizacién ne
cesaria en este aspecto para resolver les situaciones nuevas
que se presentan a quien escribe.

Bxiste una considerable correlscién entre ¢l 1léxico de
los alumnos, su capacidad de lectura y su correccidn ortogrs
fica.

Es bdsica, en el aspecto de que se trata, la actitud or
togrdfica del escritor.

Deben variarse los procedimientos y técnicas que se si-
guen de un grado escolar e otro, segin los intereses de los
alumnos y el cardcter del problems.

b) Del material.
El material que se ofrece hs de ser considerado como su
gerente por el maestro, quien habrd de hacer lss selecciones
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¥ adaptaciones que reclame su clsase.

En este trabajo pretendo sefialar, de manera concreta, -
la ortograffa que deben aprender los alumnos del 50. grado -
de primaria, con vistas siempre g llegar a las generalizacilo
nes y a forjar la conciencia ortogréfice de los nifios.

Bsa concrecién se hace alrededor de vocabularios que --
presentan, en lo fundamental, ls tarea que se asigna para ca
da ciclo, insistiéndose en que agquéllos constituyen sélo un
nicleo que €l maestro habdrd de adaptar a las necesidades y -
condiciones de su trabajo.

Dentro del plan que se sefiala ha de tenerse presente la
unidad del problems y le dificultad tedrica y préctica de es
tablecer demarcaciones precisas en los programas ée un grado
s otro, puesto que me se trata de simple informacién, sino -
de asimilaciones y masduraciones gue reclaman atencién sostexw
nida, continua y graduada que ha de lograrse a lo largo de -
los estudios.

Durante la escuela primerie es posible lograr el domim:
nio de los problemss fundamentales de la ortografia, median-
te una sdecusde graduacién y dosificacién del trabajo.

la ortograffs debe tratarse en clases.sisteidticss,rpe-
0 ha de ejercerse vigilancis para que los alumnos mantengan
su preocupacién por eseribir correctamente, tanto en sug ——-
prictiecas especificas como en sus escritos quinarios (notas
de clase, redacciones, etcj). .

Es conveniente realizar jornadas (tabajos breves) para
resolver algin problema espeeial, como el del rezago ortogrs
fico que haya revelado el grupo. '

e) Pruebas y mediciones.

Ha de considerafse el valor de las pruebas, utilizendo
les de diversos prop8sitos: las Iinicisles, las ordinariass so
bre clases o temas; las de recapltulacién; las de recapitula
cién sobre asuntos mds amplios; las perifdicas; las finales
y las extraordinarias. De igual manera habrédn de presentarse
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en sus distintas formas de seleccién, correspondencia, com—-
Plementacién, etc.

Las apreciaciones sobre la forma en gque va cumpliendo -
su responsabilidad cada grupo, se hace sobre porcentajes, «=
que revelan las diferencias que existen entre los distintos
grados escolares.

En cada lugar o regién pueden establecerse normas ade--—
cuades para estimar los progresos de los alumnos, pero en --—
términos generales, se considera como aceptable el 80 % de -
correcceién en las palabras correspondientes al grado, dejan-
do el d&ficit (sobre el 100 %) para ir cubriéndolo en los ci
clos superiores. Es factible alcanzar un promedio superior -
al 95 ¥ en el tercer ciclo sobre los vocablos destinados al
primero. En similsr forma puede estsblecerse normas para —--
otros grados y vocabularios.

d4) Pormas de corregir los trabajos.

Se ha asentado que las précticas deben ser vigiladas y.
controladas, 10 que supone la correccién y ecalificecidn de -
los trabajos.

La correccifn puede realizarse de modos distintos: por
el maestro en forma directa; por los proplos slumnos (autoco
rreccién) y por los compafieros entre si (correccién mutua).

Ia manera de conducir y aprovechar estas formas de co—-
rreccién, se debe a lo econémico y que estimula de manera sg
na la competencia entre los nifios, as{ como dg capacidad de
autoerfitica y el deseo de la propia superacién.

Al hacer las correcclones algunas veces se utilizan 14-
pices de color. En este caso no debe.destacarse el error si-
no debe buscarse el impacto visual con ls palabra correcta -
eserita. De los errores que se localicen pueden derivarse —-
ejercicios particulares para los nifios segin sus necesidedes
o colectivos si los errores cometidos lo ameritan.



IV APLICACION DE EJERCICIOS ORTOGRAFICOS

El objetivo principal de los ejercicios incluidos en es
te capitulo, es contribuir a que los nifios se hagan cada vez
mis conscientes de su lengua en éstos dos aspectos: fonolo-—-
gla y ortografia.

De la serie de ejercicios que pudieran aplicarse sélo -
presento algunos a manera de ejemplos; en ellos se destacan
ciertos problemas ortogréficos muy frecuentes.

12 mejor maners de lograr que un nifio vaya adquiriendo.
una buena ortografia es dejdndolo redactar esponténea y 1i--
bremente e irle corrigiendo con tacto "sobre la marcha". Tam
bién percibimos muy bien qué problemas de ortografia son ge-
nerales en el grupo y cufles son especificos de clertos ni—
fios. Por 1o tanto, sugiero ir haciendo continuamente y 2 lo
largo del afio lectivo los ejercicios ortogrificos que se ——
crean convenlentesl

Los ejercicios ortogfdficos deben concebirse sélo como
un complemento de la tarea que el maestro ha de realizar dfa
tras dfia y en todos los momentos de la labor docente.

Tos siguientes ejercicios estdn destinados a reforzar -
los aspectos tedricos aprendidos a través de las sencillas -
reglas inferidas por los alumnos, estdn proyectados para ---—
efectuarse dentro del salén de clase en un lipsa.méximo de -
15 minutos, procurando en lo pdsible gean siempre ejercicios
diferentes.

A.- Ejerciclos ortogrificos.

a) Uso de 1la "b", s .
INSTRUCCICNES: Con las palebras que figuran a continuacién -
complets las siguientes oraciones.

(Si encuentras alguna dificultadj. consulta tu diccionario).
bfblicas bibliéfilo bibliotecbénomo
bibliémano bibliogrdfica biblioteca

= Vi en lelevisién un documental sobre tierras
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La aficidn a los librés convirtié s Don Evaristo en un ver
dadero

-EK de la escuela nos ayuda eflicag-

mente a buscar los libros que necesitamos.

Ia organizacién de la biblioteca de la escuela prueba que
al frente de ella estf{ un muy com
_ Dbetente.

- Su pasién por los libros hizo 2 mi abuelo todo un

- Me proporcionaron una emplia resefia s0
bre el tema.

- Todos debemos hacer nuestra propia

- Me gusta tanto la buena presentacidén de los libros que qui

siera ser un .

#.E1 Génesis contiene el relato de la ——-
Oreacién. .

- Ia ' es el 1ibro més lefllo en todo el -
aundo.

(Todes las palabras que comienzah con bibli del griego bi-—-
blion, 1ibro, se escriben con b).

b) Ejerciclos de palabras homéfonas.

Baca: Parte superlor de un carrueje, destinada a los equipa-
Jes.

Vaca: hembra del toro; dinero que se juega en comin.

INSTRUCCIONES: Utiliza las peslabras homéfonas snteriores pa-

ra completar las siguientes oraciones:

- Los bultos se amontonaban en la de la dai

ligencia.

- B} médico le érdend que no tomara carne de

sino sélo de ternera.
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- Jugamos en pera que la suerte sea la misms pa-
ra todos. '

Vegete: inflexién del verbo vegetar, vivir de un modo mera--
mente orgénico, como las plantas.

Vejete; Deapectivo de viejo.
- Es necesario que viva plenamente, no que sélo
- El1 padre de Iuis es un muy sntipdtico.

¢) Eseriturs correcta de nimeros de uso feeruyentde.

No es raro encontrar errores ortosgrdficos cuando se es-
criben con letra los nimeros.
INSTRUCCICONES: éopia cuidadosamente cada ejemplo dado sobre
la linea correspondiente:

cero diez

once dieciséis

diecinueve eincuenta

cien doscientos o aocigntos
quinientos

déeimo vigésimo

dieciseisavo

En las centenas ocurre lo siguiente: cuando el primer -
nimero termina en s (2os, tres, seis), puede conservar o per
der esa letrs junto a la palabra cientos. De tal modo, es eo
rrecto escribir: doscientos o docientos; trescientos o tre—
cientos; seiscientos o seicientos.

d) Acentuacién de las palabras. ‘

(Reglas principales sobre la acentuacién).

Se acentian: f C

lo. Ias palabras agudas que terminan en vocal, en n o en s.

20. las palabras graves 0 llanas que terminan en consonante
que no sea n o0 g.

30. Todas las esdrdjulas y sobreesdrijulsas.

BEjercicio:
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INSTRUCCIONES: Clasifica lzs siguientes palsbrzs segmin su --
acentuacién (acento gréfico o acento prosddico) y eseribe—-
las en la lista correspondientes

Manuel, cémpraselo, vergel, Martha, colibri, explfquesenos,
Cristébal, ndufrago, Héctor, muégano, pa¥slitico, circo, di-
Jéronmelo, Mar{ia, jicema, papé, compruébamelo, eléctrico, re
cuérdaselo, corazén.

AGUDAS GRAVES ESDRUJULAS  SOBREESDRUJULAS
1.- 1.- 1.- 1.-
2.- 2.~ 2.- 2.~
3.~ 3.- 3.- 3.-
4= 4o- 4.- 4o~
5.¢ 5.= S5¢=- 5e=

B.- Juegos ortogréficos.

Con une sencilla variante en su presentacién, los jue——
gos ortogrificos pueden convertirse para los nifies, de un —-
trabdbajg ncadémino, en atractiva actividad que rinde los mis-
mos frutos que la clase sistemftica. Los juegos ortogréficos
se recomiendan con le misma base y propbésito con que se prae
tican en otras ssignaturas. En ortograffe habrdn de seleccio
narse segin el tipo de estimulos que se busque: visual, audi
tivo, aplicacién de reglas, etc.

Como en todas las actividades, habrd de procurarse que
realmente sirvan al propdsito del aprendizaje y que sean eco
nénicos, sin que esto implique que se subestime el placer —-
que proporcionanncomo juegos ordinarios. A veces basta con -
dar 2 un trebajo cardcter de competencia pars despertar el -
interés del grupo y hacer grato el estudio. El aprendizaje -
ocurre por la conducta sctiva del que aprende, quien asimila
lo que €1 mismo hace, no lo que hece el profesor. Con este -
cardcter presento las siguientes actividades:
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a) E1 deletreo.

El propfsito de este ejercicio es hacer analizar a los
nifios las palabras en sus elenentos con el objeto de que pug
dan nanejarloé en forma flulda al escribir.

Pasos:s

lo. Se escribe en el pizarrén una palsbra y se pide que al—
gin nifio la deletree.

20,-Se pone al nife dando la espalda al pizarrdén y se le pe-
dird que la deletree de memoria. Se deja la palabra es—
erita para que todo el grupo particlpe en esta actividad
ectuando como Jueg.

3o. Se borre la palsbra y se plde que algunos nifios la dele-
treen de memoriail

40, Cuando los nifios adquiefen cierta habilidad puede omitir
se la presentacién visual de la palabra.

b) E1 ahorcado.

Este juego, que entre los adultos se lleva a cabo como
simple diversién, puede conducirse con los nifios para practi
car el andlisis de las palabras, la comprensién de las leotn-
ra y la ortografia.

Pasos:

lo. Se seleccions una palabra y se escribe en el plzarrén la
primere y §ltima letra, representando las intermedias —
ocon:rayitas (una por cada letra).
Ejemplo: = = = = = = = - o - e - - - - ]

20. Los nifios van proporcionando, upa 8 una, las letras que
creen que forma la palabra.

30. Cuando aciertan, el maestro la anota en el lugar que le
corresponde y, segin fallen, va dibujando los elementos

. caB que eosigyrd y quemard a1l grupo, @i pierde: 1la hores

¥ luego todes las partes del cuerpo del competidor (la -
cabeza, 1los brazos, etc.) para concluir quemando al per-
dedor,
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e) E1 teléfono.

Este Juego sirve para distinguir las s{labas acentuadas
en las palabras. Se supone que el nifio habla por teléfono y
que tiene que repetir en forma lents 1o que dice para que se
le escuche, o simplemente gritard una palabra, con la que en
forma naturel pondrd énfesis en la sf{laba acentuada.

é) Ias sflabas tiradas.

Se juega para adiestrar a los nifios en la eseritura de
s{labas problems, heciendo que las observen en forma aislada.
Pasoss
loe Sé- eseribirdn en el pizarrén ocho o més silabas que ten

gan las dificultades que el maestro desee presentar: ble
bra, bro, gran, fren, qui, ller, quien, cién, ex, sién,
xién.

20, Los alumnos dardn una palabra en que aparezca alguns de
las silabas presentadas, con lo que la recoge. Se escri-
be dicha palabra aislada el principio y después inecorpo-
rada en oraéiones, con lo cual se hace un ejerciclo lexi
cogréfico, al mismo tiempo que se presenta el impacto vi
sual que se busca.

e) Los tarjeteros.

Se utilizan para estimular ls racionalizacién de la es-
critura de las palabras, formando la répida evocacién de las
reglas a que se sujetan.

Pasos: .

lo. Se coloca un slumno frente al grupo dando la espalda al
pizarrén.

20. Detrds de €1, un compafiera mogtrars al grupo una tarjete
que se leerd al concursante, quien habré de decir con —-
qué letra se escribe y especificard el porqué de tal sig
no. Los alumnos que ven la tarjeta son los jueces. Se ca
lificard o1 concursente seglin el nimero de aciertos que
tenga.
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30, S1 las tarjetas son chicas puede escribirse en el piza--
rrén la palabra para que la vea todo el grupo.

C.- Los juegos con palabras.

Ios ejercicios de sus libros de texto son ejemplifica-——
ciones que deben alternarse a 1o largo del aflo, con ejerci--
clos orales que lleven a los hiflos a Jugar con leas ialabras.
Todos estos Juegos deben realizarse en dos etepas: Una pura-
mente oral en que sélo cuente el sonido de las pelabras y ne
le ortografia. la otra, a la vez oral y escrita, en que ya -
se atienda a la ortograffa. Estaes dos etapas pueden oombinar
se 0 darse por separadoO.

a) Juego del nevio.

Se escoge un fonema ocualguiere; todas las palebrass que
se digan deben empezar por €1, Se inicia el juego cumndo un
nifio lanze un pafiuelo a otro diciendo "Ah{ ve un navio, na—
vio, cargado de ..." la reaspuesta de quien reclbe el pafluelo
debe ser una palabra que principie con el foneme elegldo. -
Los nifios que no puedanrrecordar una palabra que comience --
con ese fénela se van seliendo del Juego. También se hace el '
juego por equipos. ’

El maestro va escribiendo en el pizarrén todas las pala
bras que digan los nifios y 1laméndoles la atencién sobre —-—-
errores de ortografia y 1égicamente si hay error perderén, —
saliendo del juego.

Uns variante puede ser Jugar con letras que correspon—
dan a dos fonemas, Digemos: Todas las palabras que comiencen
con la letra g: enfonces valen como gato y gente, pero jito-
mate no. '

b). la lombriz.

Se 1lama asi, porque al igusl qﬁe une lombriz permanece
viva cuanidd se va cortando un pedazo, hay paslabras que que-—-
dan "vivas" al perder un primer fonema 0 sus primeros fonemas
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Los nifios van a buscar palabraes que al perder un fonema
inicial se transforman en otras distintas. El maestro les da
ré algunos ejercicios. Como: rosa wea lans Ana rojo ojo
basta asta cola ola rama ama.

Luego deja que los nifios se entretengan buscsndo otras.

En cierto momento podria jugarse en equipos.

Variante: En vez de perder s6lo un fonema, la palabra pilerde
dos. Ejemplo: zapato pato, palabre labra, escuela cuela, ca
misa misa,

e) Juego de quita y pon.

Ahora se trata, de no quitar, sino de cembiar un fonema
de tal modo que la palgbra resultente sea otra &istinta. Se
puede jugar a cambier el fonema inicial: pala, sala, mala; -
mess, pesa, reza; sal, cal, mal, tal.

El eambio puede ser interno: paso, peso, piso, puso; cola, -
sorra, cosa, COpa.
0 puede varisr el fonema final: ven, vez y ver.

d8) Errores de ortograffa. Sacar palabritas de palabrotas.
Este es un ejercicio eserito en que cuents mucho le or-

tograffe. Habrd nifics que de la palabra sombrero, saquen pa-

labras como: sero, serro, eros, sorro, ber, moso, mober, er-

m0S0, Teso, Como las palebras con errores ortogrdficos no --

cuentan tendrén mucho cuidado en no cometer otra vez las mis

mas equivocaciones. En cada caso el maestro explicsrd donde

eatd el error., Ademfs, se irf cerciorando de que todos los -

nifios comprendan el sentido exacto de todas las palabres que

encuentren.

Palebras que pueden formarse a base de 1a palsbras sombrero:

080 Or0 sSer Nerd ROro remo obeso beso eso

more de morar oOse de osar.

Regles:

la. También pueden obtenerse palsbras con letras que ya fisu
ren juntas y en el mismo orden dentro de le palabra gran
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de: por ejemplo sacar pera de aparador,

En un tiempo determinado, después de haber escogido la -
palabrota; se dice jya; para que los nifios dejen de es—
eribir las palabrites.

.Gana el que tenga mayor nimero de palabras eseritas y —

con ortograffa correcta. Los errores de ortografia no ——
cuentan.



CORCLUSIONES

l.~ Deben variarse los procedimientos y técnicas en el 5o0.
&rado escolar de acuerdo a los intereses de los slumnos
y al problema ortogrdéfico que se esté tratesndo.

‘2+s— En todos los escritos debe presentarse atencién a la or
tografia.

3.~ No se conveniente limitar el voeabulario del nifio.

4.=Con 10 que eprenden en cada 2fic escolsr los alumnos com
prenden mejjor sus estudios superiores.

t5+- la pronta presentacién de las reglas permite 21 maestro
mayor agilidad en los ejercicios.

6.- Ia ortograf{a se aprende fundsmentalmente por memoria -
visual, asf{ como por el conocimiento de las reglas orto
grificas.

7.~ Para que el alumno sdquiers dominio sobre la ortografia
es necesario que apliquen las paladbras aprendidas en --

enunciados o en glgumos escritos sencillos.

8.- El ejercicio de la ortograf{a debe ser constante y con-
tinuo y no limitarse dnicamente al momento del dictado.

9,~ Tos ejercicios ortogrdficos deben concebirse como un --
complemento de la tares diaria.

10.- E1 desarrollo del vocabulario debe correr parejo con —-
las nuevas experiencias e ideas del alumno.

11.- Es necesario luchar por la automatizacién de ls correc-
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ta escritura de los vocablos mds usuales donde se detec
te dificultad ortogrdfica.

Las pzlabras derivadas por lo general giempre conservan
la ortografia- de las palabras primitivas.

El andlisis de las palabras primitivas es una forma de
practicar la aplicacién de las reglas, porque con €1 ge
ejercita su memorizacidén y la asgilidad para usarlas.

Ia correcta escriture proviene de una resceién motriz -
que es consecuencia de un hébito.

Le actitud del maestro debe ser libre de amenazas que -
pernita trabajer sin inhibiciones 2 los participantes.

Es recomendable consultar habituelmentg : el diccionarie
no sélo para comprobar la ortograffa de las palabras el
no tembién para asprender su signifiecsdo preciso y varis
do

Se recomienda que las evalueciones sean constantes.

las técnicas de grupo en comparacién con los métodos di
ddcticos, no deben ser consideradas como fines en sf —-
mismas, sino como instrumentos o medios pars el logré -
de la verdadera finslidad grupal.

No todas las ?écnicas son dtiles pare resolver todos —-
los problemas. que el grupo buéde plantearse, algunas -—-
son mfs adecusdas que otras en funcién de las tareas y
de los objetivos que se pretenden slcanzar.
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SUGERENCIAS

Procurzr lezr diarismente cuantas pdginas se pueda de un
buen libro.

En las lecturas se debe fijar bien la atencién en las pa-
labras, con el objeto de retener visualmente la forma co-
mo estén escritas. Primero costard trabajo; después se ha
ré ein ‘esfuerzo y represéntird-uns gran-ayuda pera fefor-
zar la ortografia.

Se debe consultar el diccionario cuantas veces se necegi-
te para interpreter lss palabras cuyo significado ofregca
dudas o se desconozcan. Esta disciplina servir4, ademds -
para aplicar el vocabulario.

No se debe dar por satisfecho si no comprende bien el sen
tido de la lectura. Repetirle si es necesario y en Wltimo
e230 recurrir a alguien capaz de ayuderle a salir de sus
dudas.

Proponerse firmemente consultar la regla correspondiente
siempre que se presente alguna duda, tanto en la lectura
como en la eseritura.

Imponerse 1o que al principio pudiera sentirse como una -
tares después acaberd siendo un desshogo o un placer: es-

eribir disriamente unas lfneas sobre lo primero que se --

nos ocurra; por ejemplo, acerca de alguns experiencia deT
dfa o bien un comentario sobre alguna lectura. Se deben -
guardar los escritos para comprobar de vez en cuando la -~
evolucién en el arte de escribdvir,



ANEXO

NUEVAS RORMAS DE PROSODIA Y ORTOGRAFIA DE LA REAL ACADENMIA #
ESPAROTA. (Declaradas de aplicacién preceptiva desde el lo.
de enero de 1959). '
Breve historia eronolégica de estas normss.
1951 (8 de noviembre). El Secretario Perpetuo de la -——~—
Real Academia Espaffola D. Jullo Cdseres, presenta un "infor-
me" gobre diversos problemas de prosodia y ortografia.

1952 (30 de abril). Hne Comisién Mixta de la Real Acads
mia Espafiola —compuesta por Remén Menéndez Pidel, Vicente --
Garcia de Diego, Leopoldo Eijo Garay, Asgustin Gengdlez Ame—-
zds, BEmilio Garcf{a Gémez, Narcizo Alonso Cortés y Démaso ——-
Alonso—, integrada conjuntemente por la Comisién de Gramfti-
ca ¥y la de Dicclonarios, expide su déictamen sobre el citado
*informe" y propone el texto definitivo de las NUEVAS RORMAS
DE PROSODIA Y ORTOGRAFIA.

1952 (29 de mayo). La Academia Espafiola, en pleno, aprue
ba las RUEVAS NORMAS DE PROSODIA Y ORTOGRAFIA y ecuerda la -
publicacién del texto correspondiente. Deberfan entrar en vi
‘gor en fecha coincidente con la noticia de su aprobeecibn, --
que aparecer{a en el boletin de la Aéademla del lo. de sep—-
tiembre de 1952, Sin embargo, su aplicacién habria de ser --
postergada hasta que las Normes se articulasen en Ja nueve -
edicién reformada de la Gramética oficial.

1956 (ebril)., El segundo Congreso de Academias de la —
Lengua Espafiola, reunido en Madrid, resuelve que antes de --
incorporar las NUEVAS NORMAS a la Gremética oficiml de proce
da a consultar a las Academias correspondientes. Se fija un
plazo para evacusr laz consulta y se determina que le falte -
de contestacién dentro del plazo, se interpretard como asen%
timiento a las modificaciones propuestas.
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1956 (lo. de junio). Apzrece 1la XVIIIa. edicién del Die
cionario de la Lengua Espafiola, publlicade por la Real Acade-
mis, totalmente adeptado —salvo ligerisimas veriantes— a las
reformas ortogrificas de 1952,

1959 (lo. de enero)., Entran definitivamente en vigor, —
con cardcter obligatorio, las NUEVAS NORMAS DE PROSODIA Y OR
TOGRAPIA, cuyo texto original fue modificado por lz Academia
Espafiola atendiendo a los informes enviados por las Acade---
mias correspondientes y con las recomendaciones que formula-
ron los mfés autorizados comentaristas hispanocamericanos.

TEXTO OFICIAY DE LAS NUEVAS NORMAS DE PROSODIA Y ORTOGRAFIA.

(Declardas de aplicacién preceptiva desde el lo. de enero de

1959).

la. Cusndo el Diccionario autorice dos formas de acentuscién
de una palabra, se incluirdn ambas en el mismo articulo,
separadas por la conjuncién {: QUIROMANCIA O QUIROMANCfA

2a. Ia forma colocada en primer lugar se considera la més co
rriente en el uso actual; pero ha de entenéerse que la =
segunde es tan autorizads y correcta como la primera.

3a. Reaspecto a las formas dobles incluidas por primera vez -
en la edicién XVIIIa. del diccionario (1956), el orden -
de preferencis se invertird en los casos siguientes:
PENTAGRAMA/ PENTAGRAMA
REUMA/ RECMA

84. Se autoriza la simplificacién de los grupos iniciales de
consonantes en las palabras'que empiezen con PS, MN, GN,
SICOLOGfk, NEMOTECNIA, NOMO, T=s formas tradicionsles --
PSICOTOGTA, NEMOTECNIA, GNOMO, se conservan en el Diccio
nario y en ellss se da la definicién correspondiente.

Sa. Se autoriza el empleo de las formss contractas REMPLAZO,
REVPI.AZAR, REMRCI3AR, que se remiten en el Diccionario a
"las formas ccn doble E.
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Cusndo un vocablo entre a formsrparte de un compuesto co
mo primer elemento del mismo, se eseribird sin el acento
ortogrifico que como simple le habria correspondidos ——-
DECIMOSﬁfTIMO, ASIVMISMO, RIOPLATENSE, PIAMADRE.

Se exceptien de esta regla los adverbios en MENTE, por--
que en ellos se dan realmente dos acentos prosédicosj; —-
unc en el adjetivo y otro en el nombre MENTE, la pronun-
ciacién de estos adverbios en un solo acento, es decir,
como voces llanas, ha de fenerse por incorrecta. Se pro-
nunciard, pues, y se escribird el sdverbio mercendo eh e
el adjetivo el acento que debiera llevar como simple; -—
AGTIMENTE, CORTESMENTE, LICITAMENTE.

Los compuestos de verbo con enclitico mds complemento ——
(tipo SABELOTODO) se escribirdn sin el acento que solie
ponerse en el verbo.

En los compuestos de dos o més adjetivos unidos por guién
enda elemento conservard su acentuacién prosbdica y la =
ortograf{s si le correspondiere: HISPANO-BELGA, ANGIO-S0
VIETICO, CANTABRO-ASTUR, HISTCRICO-CRITICO-BIBLIOGRAFICO
Los infinitivos en UIR seguirén escribiéndose sin tilde
como hasta hoy.

Sin derogar la regla que atribuye al verbo INMISCUIR la
conjugacién regular, se mutorizarén las formas eon Y (IN
MISCUYO).

Se establecerdn como normss generales de acentuacién las

siguientes:

a) E1 encuentro de vocal fuerte ténica con débil 4tona,
o de débil Ztona con fuerte ténica, FORMAN SIEMPRE -~
DIPTONGO y la scentuacién grifica de &ste, cuando sea
necesaria, se hard con arreglo .a lo dispuesto en el -
némero 539, letra e, de la Gramitica que dice: Si hay
en 1la s{labe de dicciones agudas, llenes o esdrijulas
que, segin lo prescrito, se debe acentuar, el signo -
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ird sobre 1la vocal fuerte o sobre la segunda si las -
dos son débiles: BUSCAPIé, ACARICIﬁ, AVERIGUd, PARA~-
BIFN, VEREIS, DESPUES, SEBASTIAN, BENJUf, ciucaso.

b) E1 encuentro de fuerte dtons con d€bil téniea, o de -
#6bil ténica con fuerte £tona NO FORMAN DIPTONGOD y le
vocal éébil 1levard acento ortograflco sea cualqulera
la sflaba en que se halle. (2161 raTz; PARATSO, TT0,
LETDO OImosroz ACENTGALA, DIa).

Ia combinacién UL se consléerard, para la prdctica de le
escritura, como diptongo en todos losg casos, S6lo lleva-
rd acento ortogrifico cuendo lo pida el sgpartado e del -
nimero 539 de le Gramftica; y el acento se marcars, como
2111 se iniica, en la segunda de las débiles, es decir,
en la I: OASUISTICO, BENJUI; pero CASUISTA, voz llesnas, -
se sseribird sin tilde.

Los vocablos agudos terminados en AY, EY, 0Y, UY, se es-
eribirén sin tilde: TARAY, CONVOY; VIRREY, MAGUEY, URU--
GUAY.

Tos monos{labos ¥UER, FUI, DIO, VIO, se escribirdn sin —-
tilde.

16s pronombres ESTE, ESE, AQUEL, con sus femeninos y pluw
rales llevardn normalmente tilde; pero serd licito pres-
eindir de elle cusndo exista riesgo de anfibologia..

Ta particule.RUN lleverd tilde (AﬁN) y se pronunciard co
mo bisf{laba cuando pueda sustituirse por TODAVIA sin al-
terar el sentido de la frase; AUN estf enfermo. En los -
demf{s casos, es decir, con el significado de FASTA, TAM-
BIEN, INCIUSIVE (o SIQUIERA, con negacién), se escribiri
gin tilde: AUN los sordos han de oirme; ni hizo nada por
€1 ni AUN lo intenté.

Ia palabra SOLO, en funcién adverbial, podrd llevar acen
to ortogréfico si con ello se hs de evitar uns snfibolo~
gia
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Se suprimird la tilde de FEIJOO, CAMPOO y demds paroxi-
tonos terminados en GO,

Los nombres proplos extratijéros se escribirdn, en gene=
ral sin ponerles mingin acento que no tengan en el idio
ma 2 que pertenecen; pero podrdn acentuaerse a la espafio
la cuando lo permitan su pronunciacién y graffa origing
les. S1 se trata de nombres geogrégficos ya incorporados
a nuestra lengua o adaptados a su fonética, tales nom-—-
bres no se han de considerar extranjeros y habrén de —-
acentuarse gréficamente de conformidead con las regles -
Zenerales.,

El uso de la diéresils sélo serd preceptivo para indiear
que ha de pronunciarse la U en las combinaciones GUE, -
GUI: PINGUE, PINGUINO. Queds 2 salvo el uso discrecio-—-
nel de este signo cuendo, por licencla poética o con —=
otro propésito, interese indicer uns pronunciacién de--
terminada.

Cuando los gentiliclos de dos pueblos o territorios for
men un compuesto aplicable a una tercera entidad gebdgri
fica o polftica en la que se han fundido los caracteres
de ambos pueblos o territorios, dicho compuesto se es—-
cribiré sin separacifén de sus elementos: RISPANOAMERICA
NO, CHECOSIOVACO., En los demds casos, es decir cuando -
no hay fusién sino oposicién o contraste entre los ele-
mentos componentes, se unirdn éstos con guilén: FRANCO--
PRUSIANO, GERMANO—SOVIﬁ&ICO.

los compuestos de nueva formacién en que entren dos ad-
jetivos el primero de los cueles conserve invarieblemen
te la terminacién masculina'singular, mientras el segun
do concuerda en génerc y nimero con el nombre correspon
diente, se escribirdn uniendo con guién dichos adjeti--
vos: TRATADO TECRICO-PRACTICO, LECCION TEORICD-PRACTICA
CUERPCS TﬁbNICO-ADMINISTRATIVOS.

Tas reglas que esteblece la Gramftica (Num. 553) refe-—-
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rentes a la divisién de palabras se modificardn de ls -

siguiente maneras

a) Cuando un compuesto sea claramente znalizatle como -
formado de palabras que poér si solas tienen uso en -
la lengua, o ée una de estas palabras y un prefijo,
serd{ potestativo dividir el compuesto separando sus
componentes, aunque no coincide la divisién con el -
silabeo del compuesto. Asf, podrd dividirse NO-SO——-
TROS, © WOS-DTROS, DE-SAMPARO o DES-AMPARO,

b) Cuando al dividir una pelabrs por sus sflabas haya -
fle guédar en principio de 1fnea una H precedida ée -
consonante, se quedari ésta en el renglén znterior y
se comenzard el siguiente con la H: AL-HARACA, IN-HU
MACION, DES-HIDRATAR.

¢) Cuando cualquier diptongo o triptongo forma una sfls
ba, no deben dividirse las letras que lo componen, -

’
As{ se escribird GRA-CIO-SO, TIEM-PO, A-VE-RI-GUEIS.

°{4) Cuando la primera o dltims s{labs de un2 palabra fue
re uns vocal, se evitard poner esta letrs sola en --
fin 6 principio de l{nea.

e) Bn las dicciones compuestas de preposicién castella-
na o latine, cuando después de ella viene una s y -
otras consonantes sdemfs, como en CONSTANTE, INSPI--
RAR, OBSTAR, PERSPICACIA, se hon de dividir las sfila
bas agregando la s a la preposicién y escribiendo, -
por consiguiente: CONS-TAN-TE, INS-PI-RAR, OBS-TAR,
PERS-PI-CA-CIA,

f) Ia CH y la IL, letras simples en su pronunciacién y
dobles en su figura, no se desunirén, As{: CO-CHE, -
CA-LLE, se escritirdn. La ERRE (RR) se halla en el -
migmo caso y no deben sepsrarse: CA-RRE-TA, PE-RRO.

253, Se declara que la F coloceda entre dos vocales no impi-
de que &stas formen Aiptongo: DE-SAFU-CIO, SAWU-ME-RIOC,



